Solicitud de Certificado ONTI

Tutorial de solicitud de certificado de Firma Digital por HARDWARE

1) Desde Internet Explorer, ingresar a la pagina de ONTI:
https://pki.jgm.gov.ar/app/Signature/Request/CertificateRequestDefinition.aspx acceder
a la pestana “Tramites” opcion “Solicitud de Certificado”.
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2) Seleccionar, al final de la pagina, el tipo de persona Fisica

> Navegador: Internet Explorer 8 o Superior - Mozilla Firefox desde versién 12.0 hasta Debe instalar el certificado Raiz

32
> Debe tener instalado el Certificado Raiz y el de la AC-ONTI DESCARGUE AC-RAIZ
> Tener acceso a una impresora instalada
Solicite asistencia al area de sistemas

del organismo para la instalacion de
este componente.

En virtud de la Disposicién de la SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIAS DE GESTION de la
SECRETARIA DE GABINETE de la JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS N° 11, de fecha 30 de
diciembre de 2014, que aprueba la POLITICA UNICA DE CERTIFICACION de la AUTORIDAD
CERTIFICANTE de la OFICINA NACIONAL DE TECNOLQGIAS DE INFORMACION, en el apartado
1.3.3 se indica que podran ser suscriptores de los certificados emitidos por la AC-ONTI:

© Las personas fisicas que desempefien funciones en entes publicos estatales.

© Las personas fisicas o juridicas que realicen tramites con el Estado, cuando existe una aplicaciéon que
requiera una firma digital, siempre que se cumplan las siguientes condiciones:

a) Debera existir una AUTORIDAD DE REGISTRO autorizada por el Certificador en el organismo

responsable de la aplicacién, quien debe informar de la misma al Certificador.

b) Los solicitantes de certificados deberan efectuar el tramite de solicitud exclusivamente ante la

AUTORIDAD DE REGISTRO autorizada.

© Los organismos y las empresas publicas.

TIPO DE PERSONA

| FiSICA |

3) En la pagina siguiente seleccionar Hardware (TOKEN)

3 Elsolicitante valida los datos enviados (en el punto 1), inserta su dispositivo criptografico y completa
la solicitud, generando sus claves en el mismo. Imprime el formulario, verifica los datos impresos y
lo firma.

4 El oficial de registro aprobara la solicitud e instalara el certificado en el dispositivo, o eventualmente
la rechazara. El sistema envia luego un correo electrénico a la direccion validada del titular,
informando la emision del certificado y poniendo a su disposicion un enlace para futuras descargas.

RECUERDE: si durante la vigencia del plazo de validez de su certificado se produce alguna modificacion
en los datos incluidos en el mismo, usted debera revocarlo y generar uno nuevo.

TIPO DE DISPOSITIVO
CRIPTOGRAFICO

SOFTWARE

HARDWARE (TOKEN)
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4) Enlasiguiente pagina se deben completar los datos correspondientes. Deberd completarlos
tal como figura en su DNI.
En organizacion ingresar la palabra ESCRIBANIA seguida de su apellido. Tanto en "Area de
la que depende" y "Autoridad de Registro" completar con "Colegio de Escribanos de la
Ciudad de Buenos Aires. Por ultimo, en "Aplicaciéon" dejar "--Ninguna—
Muy importante: en Autoridad de Registro seleccionar “Colegio de Escribanos de la
Ciudad de Buenos Aires”

Datos personales

() LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS

Nombres * Apellidos *

Como figura en el DNI

Tipo de Documento * Numero de documento *
Seleccione una opcion j

Pais emisor * Cuit/Cuil *

Seleccione una opcidn j 12-12345678-1

DATOS DE LA ORGANIZACION

Organizacion * Area de la que depende *
ESCRIBANIA XXXX COLEGIO DE ESCRIBANOS DE (
Cargo/Funcién * Correo electrénico *
ESCRIBANO

Provincia * Localidad *

Ciudad Auténoma de Buenos Airesj Ciudad Autonoma Buenos Aires j

Aplicacion

- Ninguna - j

Autoridad de Registro *

Colegio de Escribanos de la Ciuda | v

5) Completar el captcha, aceptar el acuerdo y hacer clic en “Enviar datos de solicitud de
certificado”
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ACUERDO CON SUSCRIPTORES A

El presente acuerdo entre la OFICINA NACIONAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION (en adelante ONTI) y el
suscriptor de un certificado digital emitide por la Autoridad Certificante de la ONTI (en adelante AC ONTI) determina los
derechos y obligaciones de la partes respecto a la solicitud, aceptacién y uso de los certificados emitidos en el marco de la
Politica Unica de Certificacion.

1. SOLICITUD DE CERTIFICADO Y DESCRIPCION DE LOS CERTIFICADOS v

MNadedn ane nonadetaran do lon cndifinadan ammiidos coe lo A% ORMTL lon fimcionadns  amaedtnn sddbklaons s lon mnenanan

W Declaro haber leido y acepto el acuerdo con suscriptores.

4, Verifigue que los datos ingresados sean correctos antes de continuar el tramite.

ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DE CERTIFICADO CANCELAR

6) Aparecerd una ventana preguntandole si desea imprimir la solicitud. Imprima la solicitud.
Dicha hoja debe traerla el dia de turno para tramitar la firma digital.

‘ firmadigital

IMICIO  TRAMITES  CERTIFICADOS  OFICIAL DE REGISTRO

G [Opnes
SEACCONa MENeson

2 Microscft 495 Documen Witer
i Focoh Aficio WP 6000 FCLS

CTAMENTE SU SOLICITUD DE CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL.

WBUN EMAIL EN LA DIRECCION INFORMADA CUYAS INSTRUCCIONES

RA SEGUIR PARA CONTINUAR EL TRAMITE.
JESOS CON LOS QUE FIGLIRAN EN PANTALLA. FIRME LA SOLICITUD.

UN LUGAR SESEI::‘R?TRSSFQ QUE LA MISMA SEA PRESENTADA ANTE EL OFICIAL DE
I

poc6222538351

7) Le llegara un mail de ONTI que debe confirmar dentro de las 24 hs. (En caso que el mail no
se confirme dentro de las 24 hs, la solicitud queda rechazada y debe solicitar una nueva,
repitiendo todos los pasos).
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