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Acceso Restringido

Ingreso al Servicio

Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcion “Acceso
restringido Unico”

ACCESO RESTRINGIDO

UNICO

Olvido su contraseia

)

En caso que no recuerde su contrasefia, hacer clic en “Olvidé mi contrasena’

Iniciar sesién

Usuario Olvidé mi usuario @

Contrasena I Olvidé mi contrasefia / Desbloguear mi conirasefia OI

¢No tiene un usuario?
2 Registrese aqui

Luego debe completar su usuario y clic en “Recuperar”. Recibira un mail su casilla de correo
predeterminada, por favor seguir los pasos del mail. El link del mail es valido por una hora.

Recuperar contrasefia

Usuario

[ juanpablog| }

= —— 3

Luego de cliquear en recuperar le llegarda un mail en forma automatica al correo
predeterminado que tiene en el colegio de escribanos. Deberd ingresar al correo y asi podra
establecer una nueva contrasefa.

IMPORTANTE: Recuerde que la misma debe contener minimo 10 caracteres, mayusculas,
minusculas, nimeros y algin simbolo especial como por ejemplo “S”.


http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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Contrasefa debe contener

Al menos un caracter en minusculas.
Al menos un caracter en mayusculas.
Al menos un numero.

Al menos un simboloentre - * 2 ! @
#$/(){}=..,:;

No debe contener espacios.

Longitud de 10 caracteres o mas.

Olvidé su usuario

En caso que no recuerde su usuario, hacer clic en “Olvidé mi usuario”. Luego debe completar
su matricula y clic en “Recuperar”. Recibira el usuario, en un mail en su casilla de correo
predeterminada.

Iniciar sesion

Usuario I Olvidé mi usuario & I

Contrasefa Olvidé mi confrasedia / Desbloquear mi confrasefia @

£No tiene un usuario?
A Registrese aqui

Recuperar usuario

Matricula

No registré nunca un usuario y contraseina

En caso que nunca haya registrado un usuario y contraseia, hacer clic en “Registrarse aqui”.
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Iniciar sesion

Usuario Olvidé mi usuario €

Contrasefna Olvidé mi confrasefia / Desbloquear mi confrasefia @

; MO tiene un usuario?
2 Registrese aqui

Luego debe completar la matricula y crear un usuario y contrasefia. Hacer clic en “Registrar”.

Recibira un mail en su casilla de correo predeterminada, por favor seguir los pasos del mail.
Tener en cuenta que el link del mail es valido por una hora.

Reqistro de usuario

Matricula
Usuario
Clave

Minimo 10 caracteres &

Confirmar Clave

)

£ Volver
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Modificar la contraseia

En el caso que conozca la contrasefia y desee modificarla, en la esquina superior derecha del
portal, hacer clic en la silueta del perfil, y hacer clic en “Modificar contrasena”

= Ver perfil

1 I &, Modificar contrasefia I

| @ Cermrar sesidn

Debe completar la contrasefa actual, la contrasefia nueva en los dos casilleros y el cédigo
autenticador. El cédigo autenticador lo debe generar con la aplicacién Google Authenticator
instalada en su celular. Luego clic en “Cambiar”.

Cambio de contrasefia

Contrasefia Actual
&
Contrasefia Nueva
Minimo 10 caracteres w
Confirme Contrasefia Nueva
&

Codigo Autenticador

* Dato requerido

Si ya realizé la configuracién del Google Authenticator * €n
su celular: cologue el cédigo. Si aln no ha realizado la
configuracién del Google Authenticator: siga los pasos del
siguiente instructivo: Manual &

D

IMPORTANTE: Recuerde que la contrasefia debe contener minimo 10 caracteres, mayusculas,
minudsculas, nimeros y algin simbolo especial como por ejemplo “S”.

Contrasefia debe contener

Al menos un caracter en mindsculas
Al menos un caracter en maydsculas
Al menos un nimero

Al menos un simboloentre - * 2 ! @
RS/ C)YLET=a 58

No debe contener espacios.

Longitud de 10 caracteres o mas
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Perfil de Escribanos (Correos, Tel., Seguridad)

En la esquina superior derecha del portal, hacer clic en la silueta del perfil, y hacer clic en “Ver
Perfil”

&= Ver perfil

&, Modificar contrasefia

(= Cerrar sesion

Ill

Desde la opcion de "Ver perfil” se permite:

v" Afadir las casillas de mail, en las que recibird las comunicaciones y notificaciones del
Colegio (mail predeterminado) vy las casillas que conformaran sus datos personales
(mail publico).

v" Modificar su nimero de teléfono celular

v' Configurar Seguridad de 2FA (asociar la aplicacién de su celular Google Authenticator
con su perfil)

Importante: para poder usar esas opciones, deberd tener instalado en su celular, la
aplicacion Google Authenticator y haber vinculado dicha apliacién con su perfil (seccidn
seguridad). En los siguientes enlaces se encuentra ayuda para esas acciones:

Descarga e Instalacion Google Authenticator:
https://youtube.com/shorts/prACdDkiwaE?feature=share

Configuracion del perfil/seguridad, en Acceso Restringido:
https://www.youtube.com/watch?v=aZ-otulJ4jY

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Perfil Escribano

o Teléfonos

© Sequridad
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Correos

Correos electrénicos

Correo electronico Acciones

publico@prueba.com Zuva

privado@prueba.com ZEvéa
prueba@prueba.com Zua

El mail predeterminado es aquel en el cual, por defecto, se recibirdn las comunicaciones diarias
del Colegio.

Sélo una direccion de e-mail sera la predeterminada. Al seleccionar una como predeterminada,
si existiese alguna previamente seleccionada, la misma dejard de ser predeterminada
automaticamente.

Haciendo clic en AGREGAR CORREOQ, puede definir si el mismo es publico/privado y lo puede
definir como predeterminado. Debe ingresar el cédigo autenticador. El cédigo autenticador lo
debe generar con la aplicacion Google Authenticator instalada en su celular. Luego clic en
“Cambiar”.

Agregar correo electronico

Direccion de correo

* Dato requerido

Codigo Autenticador

* Dato requerido

Es predeterminado (*)
O
Es publico

]

Cancelar

* Solo una direccion de correo sera la predeterminada. Al seleccionar una como predeterminada, si
existiese alguna previamente seleccionada, la misma dejara de ser predeterminada
automaticamente.

* Si ya realizo la configuracion del Google Authenticator < en su celular: cologue el codigo. Si aun
no ha realizado la configuracion del Google Authenticator: siga los pasos del siguiente instructivo:
Manual B

En la columna ACCIONES, cada mail puede ser Modificado o Eliminado para remplazar por uno
nuevo en caso que se desee. También se puede cambiar la configuracion de privado/publico o
marcar como predeterminado

Acciones

Zuva
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Tanto como para modificar un mail o eliminarlo, se requiere ingresar el cédigo autenticador.

Teléfonos

¢, Esta seguro que desea eliminar el correo? x
Tenga presente que esta operacién no podra ser

revertida.

*Si ya realizé la configuracion del Google Authenticator & en su

celular: cologque el cédigo. Siadn no ha realizado la configuracian
del Google Authenticator: siga los pasos del siguiente instructivo:

Manual B

L1

No Si, eliminar correo

En este perfil puede cargar y editar su teléfono celular. Al editar el nimero de teléfono celular,

debe ingresar el cédigo autenticador que se genera con su celular (con la aplicacion Google

Authenticador).

Teléfono celular

I

Teléfonos

Acciones

g

Teléfono celular

* Dato reguerida

Codigo Autenticador

* Dato requerida

Si ya realiz6 la configuracion
del Google Authenticator <
en su celular: coloque el
codigo. Siadn no ha realizado
la configuracién del Google
Authenticator: siga los pasos
del siguiente instructivo:
Manual B

Grabar Cancelar

Modificar teléfono celular




Acceso Restringido

Seguridad

En esta seccion se configura, por unica vez, la vinculacion de la aplicacion Google
Authenticator y su perfil

Tener en cuenta que, una vez iniciado el proceso de seguridad, debe terminarlo. Una vez
instalada la aplicacion Google Authenticator en su celular, hacer clic en “Comenzar
registracion”

", Colegio de Escribanos
| delaCiudad de Buenos Aifes

Perfil Escribano

= Seguridad
J

* Una vez iniciado el proceso de seguridad, debe terminarlo, no le tomara mas de 5 minutos. Siga el siguiente instructivo: Manual
©

En su celular descargue |a aplicacion "Google Authenticator” 4 . Cuando ya posea la aplicacion instalada, haga click en el botén Comenzar Registracion

Comenzar registracion

Aparecera la siguiente pantalla con los pasos a seguir:

- Sequridad

- Paso 1: Por taver, abea la aplicacion *Gaogle Authenticalor” . Lusga 1ogue &n el loano de agregar (+) ¥ selecciens Ia 0poion “Escansar un codign GR” y enfogus ¢l GR en panialia

i 90 asla momanto o puads escanear sl BR, 91 a misma aplicacion pusde selacoonar 3 opsion de Tkoducir dava de configuraciin” ¥ ullics o siguients Godga

TINROTAKMIMCODDS

Paso 2: Una vez haya realizadn una e las dos opcsanes anleriores, visusizard o siguients en su aplcacion (E1 cbigo en ia imagen es  Modo de ejemplo)

Paso 3: Haga clck en el boldn contnuar

Paso 1: Por favor, abra la aplicacién en su celular "Google Authenticator" * . Luego
toque en el icono de agregar (+) y seleccione la opcién "Escanear un cédigo QR" y enfoque
con el celular el QR que se encuentra en la pantalla.

Si en este momento no puede escanear el QR, en la misma aplicacién puede seleccionar la
opcion de "Introducir clave de configuracidon" y utilice el cddigo que se encuentra en la
pantalla.

Paso 2: Una vez haya realizado una de las dos opciones anteriores, visualizara lo siguiente
en su aplicacion del celular:

10
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1534 PR
= Google Authenticator

Busca

cECha:

046727 .

Ejemplo de cédigo generado

Paso 3: Haga click en el botén continuar.

V]

Complete el campo “Cddigo Autenticador ingresando el cdédigo que le figura en la
aplicacion  Google Authenticator. Tener en cuenta que el cédigo se renueva cada 30
segundos.

jio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Perfil Escribano

Seguridad

Para validar que haya hecho el proceso correctamente y activar su usuario, complete el siguiente campo con el cédigo que le figura en la aplicacion, recuerde gue se renueva cada 30
segundos.

Cédigo Autenticador

Luego de completar el cddigo en pantalla y hacer clic en “Validar”, se indicara:

Usted ha activado el factor de doble autenticacion correctamente.

Dudas

Ante cualquier consulta comuniquese con Soporte Informatico a la casilla de mail
soporte@colegio-escribanos.org.ar o a través de mensaje al canal de whatsapp 1141896271

11


mailto:soporte@colegio-escribanos.org.ar

