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Apostillas Digitales

1. Objetivo

Este sistema tiene como objetivo facilitar a los escribanos el apostillado de documentos de
manera remota, a través del Acceso Restringido.

2. Procedimiento

Ingresar al Acceso Restringido de nuestra pagina web, y alli seleccionar la opcién de “Solicitud de
Apostillas/Habilitados”

P Solicitud de Apostillas/Habilitados

Sobre el margen superior izquierdo hacer clic en "Nueva Solicitud"

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Apostillas/Habilitados

Historial

Manual del usuario

Alli podra seleccionar el tipo de tramite que quiera crear: Simple o Urgente. Las

Apostillas/Habilitados Urgentes seran en forma excepcional y tendrdn un costo mayor
al de los Simples.

Selecione el tipo de tramite

‘ : ‘ :
APOSTILLA SIMPLE

ARS 11000.00

Plazo de entrega 10 dias habiles

APOSTILLA URGENTE Y EXCEPCIONAL

Tendra un costo de dos veces y media la apostilla simple. ARS 27000.00
Plazo de entrega 48 hs. ©@
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Apostillas Digitales

Completar los campos solicitados:

Titular del documento a apostillar

Funcionario
Organismo

Referencia (campo de uso interno)

Titular del documento: Los documentos contienen el nombre del titular, necesario para la carga en
el TAD.

Funcionario: En este campo se ingresa el nombre del firmante del documento.

Organismo: En este campo se ingresa el organismo que lo genero.

Referencia (campo de uso interno): En este campo, puede ingresar cualquier nota que le facilite la

identificacién y busqueda de la Apostilla en el futuro. Si lo desea, utilicelo para registrar informacion
gue considere util.

Referencia {campo de uso interno)

Pais de destino:

Colocar el pais/paises de destino, seleccionando dentro de los listados de perteneciente o no al
acuerdo de La Haya.

Si el pais esta dentro del tratado de La Haya, se gestionara la solicitud de “Apostilla”.

Si en cambio estd por fuera de dicho tratado, se gestionara la solicitud de “Habilitado”.

Estas dos opciones son excluyentes entre si, por lo que, si el documento requiere de ambas,
debera gestionarse un tramite nuevo por cada solicitud.

Paises dasting

Palses dentro del Tratado de La Haya Paises fuera del Tratado de La Haya

Palsqs dentro del Tratado do La Haya

| « Amenia | |

Albania

Tipe| Alemania

Andara
I Aniigua y Barbuda

Argentina
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Apostillas Digitales

Apostillado de Legalizaciones Remotas:

Se utiliza para apostillar documentos notariales en soporte papel (escaneados) y legalizados en
forma remota.

En el listado inicial, se mostraran todas aquellas legalizaciones remotas pertenecientes al registro
del escribano solicitante. También podran buscar aquellas pertenecientes a otro registro,
filtrando por medio de los campos de fecha o nimero, y seleccionando la que se desea apostillar.

Tipo de documento

Legalizaciones Remotas Fojas Digitales Archivo pariicular

N Legalizacion Fecha Desde Fecha Hasla

01362 l Y Firar Legalizaciones

Listado de Legalizaciones Remotas

¥ Legalizacion Escribano Foja Digital Foja Firmada Fechay Ho Periodo Imputado Estado

06001362 4318 - PAND, SANTIAGO JOAQUIN ENRIQUE D-230621001362 T-28613%2 2GRN 141U

i §

Apostillado de Fojas Digitales:

Se utiliza para apostillar documentos generados digitalmente desde GEDONO. Los mismos deben
estar previamente firmados y legalizados.

En el listado inicial, se mostraran todas aquellas fojas digitales pertenecientes al registro del
escribano solicitante. También podran buscar aquellas pertenecientes a otro registro, filtrando
por medio de los campos de fecha o nimero, y seleccionando la que se desea apostillar.

Legalizaciones Rematas Fojas Digitales Archivo particular

Y Filtrar Fojas.

Listacs de Poan Dptsias

N Feja Exveribans Tips Fe chay Hors Prricas inputads.

Fve1aTIRencons 410 - PANG. SANTIADD JOAQUN ENRIGUE

I Fe1aTIesaN00T 4310 - PANG. SANTIADD JOACUN ENRICUE

2v0raz0ET00008

L

orazit100002 018 - PANG, SANTIAGE JOACUIN ENRIGUE

Apostillado de Archivo particular:

(Los documentos PDF deberdan tener un peso maximo de 7 MB)

Se utiliza para apostillar documentos que no sean notariales.

Seleccionar la opcién “Archivo particular”, luego hacer click en “Examinar” y buscar el archivo en
la ubicacion correspondiente.

Verificar que dicho documento cuente con la cadena de legalizaciones previas que se requieran.

Tipo de documento

Legalizaciones Remotas Fojas Digitales

Documento POF a apostilar (Tamafio maximo: 10 MB)

SC—IGC:iDnar arcji.“;o - m
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Apostillas Digitales
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o
Legalizaciones Remotas Fojas Digitales Archivo particular

Documento PDF a apostillar (Tamafio maximo: 10 MB)

Seleccionar archivo Examinar ...

Luego de haber completado los pasos indicados anteriormente y en el caso que corresponda,
adjuntado los archivos, hacer clic en "Solicitar Apostillado". A continuacidn, figurard una leyenda
gue indica que la solicitud ha sido generada con éxito.

@ Enviar Solicitud

La solicitud de Apostilla/Habilitado ha sido generada con W
exito!

El personal de Legalizaciones atendera su solicitud. Una
vez gue la Aposiilla sea generada usted recibira un aviso a
su comen elecironico predeterminado. Muchas gracias.

El tramite se liquidara por Ley 404 y recibird un mail notificandole que ya puede ingresar al
sistema para descargar la apostilla.
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Apostillas Digitales

3. Historial

Al seleccionar la opcidn de “Apostilla” en el Acceso Restringido, se podrd visualizar directamente
el Historial donde figuran todas las solicitudes efectuadas y su correspondiente estado.

=+ MNueva solicitud

i Manual del usuario

Historial de Apostillas/Habilitados

Fecha Desde Fecha Hash Periodo Impuado Tioa de frEmte

W Apostlabii Escrtano Too Sucibd Too Documenio ¥ Documento Fachay Hora Peido npatado Costoley 04 Too e imie Eomde
y HABLTADO —
will 10 SATAG) OAQUNDIRQUE PO - bl - SN0 Singe
Bangades) RECHAZAOA ®
o o HABLTADO o S e . ‘
s 13- SATAG0 OAUNBIRUE N0 o FOLDGTAL 00 el - s snge m
HABLTADO .
ile 4516- SANTHGD LOKCUN ENRIOUE PANO : LEGHLZACONRENOTA 201084 TR 12 - AR B0 Smpe
s [ oo Y
RPOSTI
9505 4513- SANTIAGD JOAQUN ENRAQLE PAND POSTILA FOIADGTAL 20210500 WEB 1R - KRS a0 smpe m
T 18- SANTAGO JOAQUN ENRILE PEHO some LEGALZACON REVOTA RRETS 2073 12 - ARSI Singe m
(Arabia Sausts)
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Apostillas Digitales

Las Apostillas y Habilitados Urgentes apareceran marcados en color rojo:

Historial de Apostillas/Habilitados

Fecha Desde Fecha Hasta Periodo Imputado Tipo de tramite
Todas v Y Filtrar Apostillas/Habilitados

136 elementos encontrados

»N : ESOADANG Tipo i Tipo D N Fechay Periodo Costo Ley T||:)o 'de Eataido
Apostilla/Habil. Documento Hora Imputado 404 tramite
HABILITADO 2
LR LEGALIZACION 2710712023
Oivasto REMOTA 14:20
Yibuti) .
APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/12023
(Alemania) REMOTA 14:20
EGALIZACIC 7107/ -
95624 4213 HABILITADO LEGALIZACION 230815001448 27/07/2023 = ARS Simple
(Argelia) REMOTA 14:20 ©000.00
APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023 ARS
95623 4818 % 2306210012382 - Simple SOLICITADA
(Alemania) REMOTA 14:28 ©000.00

APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023
230621001362

(Burundi) REMOTA 12:10 23000.00
APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023 ARS
95621 4218 230622000878 : Simple SOLICITADA
(Brasi) REMOTA 12:18 ©000.00
95620 4318 HABILITADO LEGALIZACION 23 317 27/07/2023 ARS U fe o
(Benin) REMOTA 200000 12:00 . 23000.00 o
HABILITADO LEGALIZACION 2710712023 ARS m
1 431 1 - !
9613 815 (Nepal) REMOTA 230610000005 12:08 e000.00  SmPle o

Estos estados son:

e Solicitada: Este estado indica que el escribano solicitante envid la Apostilla a través del
sistema y esta ingreso sin problemas.

e Revisada: Este estado indica que el sector de Legalizaciones verificé que el documento esté
en condiciones de ser apostillado. Luego procederad a figurar como Ingresada a TAD. En este
paso estd habilitada la opcidn de descarga del archivo adjunto a la solicitud de la apostilla.

e Ingresada a TAD: Este estado indica que el trdmite se encuentra ingresado a TAD y a la
espera de la firma del escribano legalizador. En este paso esta habilitada la opcion de
descarga del archivo adjunto a la solicitud de la apostilla.

e Rechazada: Este estado indica que se encontrd algun error en la documentacién. En este
paso al escribano solicitante le llega los motivos de la observacidn y los pasos a seguir.
Cuando se subsana la Apostilla el escribano debe volver a presentarla en un nuevo tramite.

e Finalizada: Este estado indica que la apostilla ya fue firmada y se encuentra habilitada para
su descarga, haciendo click en el icono de la nube.
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