Sistema de Informacion Catastral
“Emision de Certificado Catastral”

La gestién para el tramite de emisién de Certificado Catastral, se puede realizar de dos maneras:
- Con el aplicativo PGF (no se opera de manera online, sélo se necesita la conexion con Internet para enviar el
tramite, el archivo XML)
- A través de la pagina del Ministerio de Economia de la Provincia de Bs. As en forma online (se necesita
conexion con Internet para completar los datos y la informacion no quedara guardada en la PC)

Generacion del tramite con el Aplicativo PGF (Programa Generador de Formularios)

1) Clic en el icono “Agregar”, para ingresar los datos de un tramite.

Clase Tramite Tipo Tramite Descripcion del Tramite

i Datos del Tramite

Clase I Tipo

|
| | |
|
|

Motivo

Descripcion del Tramite

2) Seleccionar en “Clase” y “Tipo”: “Emision de certificado catastral” y en “Motivo” el acto correspondiente.
En el campo “Descripcion del tramite” puede sintetizar libremente cualquier dato que le permita identificar el
tramite que efectlia. Se recomienda: Pdo-Pda . Luego “aceptar” con el botén del tilde verde.

Tramites

Clase Tramite Tipo Tramite Descripcion del Tramite

—Datos del Tramite

Clase Tipo

Emisidn de Certificado Catastral j Ernizidn de Certificado Catastral j

Motivo

Bien de Familia |

Descripcion del Tramite




3) La pantalla mostrarda los iconos para agregar, modificar o eliminar tramites.
Si los datos estan correctos, hacer clic en el boton “Siguiente”

Claze Tramite Deszcripcion del Tramite

|3 Emizion de Certificado Catz| Emision de Certificado Catastral =~ |B5-600 @|

— Datos del Tramite

Clase Tipo

Enmizidn de Certificado Catastral j Emisicin de Certificado Catastral j

Motivo

Aceptacion de Donacidn j

Descripcion del Tramite

55-500

Sigu.iente

4) Clic en el icono “Agregar”, para ingresar los datos de Identificacion de Propietarios

Tramites - Emision de Certificado Cataskral

| Emisién de Certificado Catastral

[Partido [Partida [Titular

rIdentificacién de Propietarias

Pattido Partida |

Apellido Titular

Anterior




5) Completar partido, partida y apellido del titular del inmueble. Luego “aceptar” con el botdn del tilde verde.

Tramites - Emision de Certificado Catastral

| Ernisign de Certificado Catastral

[Partido [Partida [Titular

Identificacién de Propistatios

Pattido Partida |

11 G55

Apellido Titular

EEEEEX

6) La pantalla mostrara los iconos para agregar, modificar o eliminar los datos cargados.
Si los datos estan correctos, hacer clic en el boton “Siguiente”.

Tramites - Emision de Certificado Catastral

| Erision de Certificado Catastral

Partido |Partida |Titular

P
EA
i

—Identificacién de Propietarios

Partido | Partida |
11 555

Apellido Titular

S

Anterior

7) Clic en el botén “Modificar” para completar los datos de la nomenclatura

Identificacion del Inmueble - Emisidn de Certificado Catastral

Partido [Partida |Nomenclatura Catastral Estado
) m

| Chacra H Quinta || Fraccidn || Manzana || Parcela || Sub |
1L N N N O O

L g

Sigui‘ante

-

Ankerior

Cancelar |




8) Completar la nomenclatura catastral (no debe llenarse con nimeros romanos).
Luego “aceptar” con el boton del tilde verde.

Identificacion del Inmueble - Emision de Certificado Catastral

tida [Nomenclatura Catastral

Caonstruida

Partido Secc, | Chacra || Quinka || Fraccion || Manzana || Parcela || Sub |
i“llllllllllll

9) Si los datos estan correctos, hacer clic en el botén “Siguiente”.

Identificacion del Inmueble - Emision de Cerkificado Catastral

Partido [Partida |Nomenclatura Cataskral
011-01-00-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-000000 | Sin Estada

Partido || Circ, || Secc. Chacra Quinta |Fracci6n || Manzana || Parcela || Sub |
i“ilillillllllll

L4

Sigui:ente

Anterio

Cancelar |




10) En esta pantalla se presenta un arbol de opciones a las cuales se ingresa haciendo doble clic. Cada una de las
opciones despliega una nueva pantalla donde se cargan datos sobre el inmueble

Emision de Certificado Catastral - Emision de Certificado Catastral - Meni de Dpciones

Identificacion del Inmueble
Partido |Partida [Nomenclatura Catastral
011-01-00-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-000000 | Original Sin Estado

" Parcela seleccionada
[71 Identificacisn y Domiciios de las Titlares
D Parcela Dominial [+]

------ [71 Ireeripeide de Domivio

L 4

Sigu:iente

Anterion

i

Lancelar

11) Haciendo doble clic en “Identificacion y Domicilios de los Titulares”, se muestra la siguiente pantalla.
Clic en el boton “Modificar” para cargar los datos solicitados.

Tramites - Emision de Certificado Catastral

Titulares
Razdn Social

Contrib. Registrado

rIdentificacidon

|@ Persona fisica | |O Persona juridica |

| Apelida | | Mombreds |
IHHHHHH

| Macionalidad | D'ocumento | CuIT |

| = = [

~Domicilio

| Calle || Mumera || Km | I Sit Himers | Cuerpo || Fiso ||Dept0.|
| | | sz |

" Entre Calles

! Esquina Calle

= Ninguna ﬂ

| Localidad Provincia | | Cod. Postal | | CPA | | Cas. Coneo|
| 0

| I




12) Una vez completados los datos, clic en “aceptar” (botdn del tilde verde).

Tramites - Emision de Certificado Catastral

Titulares =
Razdn Social Contrib. Registrado
&
rIdentificacion
[® Personafisica | [O Personajuridica |
[ Apeliido [T Nombreds |
|xxxxxx |Juan
| M acionalidad | | Documento | | CUIT |
IArgentino IDNI j| IEUIL jl I I_
r Domicilio
| Calle || Mumera || Km | [~ Sin Mdmera | Cuerpo || Fizo || Depto. |
[Callan J1z34 | [yl | [ [
" Entre Calles
(" Ezquina Calle
f+ Minguna
| Localidad | | Provincia | | Cod. Postal | | CPa | | Cas. Coreo |
|Palermo | CAPITAL FEDERAL = it | o

13) Clic en el botén “Salir” para retornar al arbol de opciones.

Tramites - Emision de Certificado Catastral

S0 i o/

Titulares 5
Razdn Social Contrib. Registrado
Juan
L]
rIdentificacion
|® Ferzona fizica | |O Ferzona juridica |
| Apelido | | Mombreds |
I:-:xx:-cm-: IJuan
| Macionalidad | [ocumenta | CuIT |
Jergenting DNl |r|e939170 cuIL |l EEER B
rDomicilio
| Calle | | Mumero | | Km | I~ Sitn Niimena | Cuerpo | | Fiso | | Depto. |
|Callzo Jizz4 | =} vilz |
(=) Entre Callzs
! Ezquina Calle
% Hinguna
| Localidad Provincia | | Cod. Postal | | CRA, | | Cas. Eoneo|
JPalermo CAPITAL FEDERAL =] Jiin | Jo

&)




14) Haciendo doble clic en “Parcela Dominial”, se desplegaran dos opciones:
- Descripcion

- Rumbos, Medidas, Linderos y Superficie

Emisidn de Certificado Catastral - Emision de Certificado Catastral - Mend de Opciones

Identificacion del Inmueble
Partido |Partida |Momenclatura Catastral

011-01-00-0000-000-0000-000-0000-000-(

Sin Estado

4 Parcela seleccionada

Identificacion y Domicilioz de loz Titulares
Parcela Dominial [+]

7] Descripcidn

D Rumbosz, Medidas, Linderos y Superficie
7] Inscripeién de Dominia

-

Sigu:iente

Anterior

Lancelar |

15) Haciendo doble clic en “Descripcion”, se despliega la siguiente pantalla. Hacer clic en el boton “Agregar” para
completar los datos.

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Descripcion

D

{* Segin Titulo || " Segin Plano

—D ion del Bien

16) Luego de completar los datos, hacer clic en el botén “Aceptar”

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Descripcion

— Descripcion
* Segin Titulo || " Segin Plano
—Designacion del Bien
u |=]




17) Si los datos son correctos, hacer clic en el botén “Salir”

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Descripcion
~ Descripcion

i* Segin Titulo || " Segin Plano

— Designacion del Bien

i =1 j

e}

18) Retornara al arbol de opciones, hacer doble clic en la opcidn “Rumbos, Medidas, Linderos y Superficie”

Emision de Certificado Catastral - Emision de Certificado Catastral - Menid de Opciones

Identificacion del Inmueble

Partido [Partida |Nomenclatura Catastral
01 1-01-00-0000-000-0000-000-0000 000-000000 | Original Sin Estado

7| Parcela seleccionada

| |dentificacion w Domiciios de log Titulares
Parcela Dominial [+]

Descripcidn

H 7] Rumbas, Medidas, Lindens y Superficie
7] Inseripeién de Dominio

-

Sigu:iente

Antsrior

Lancelar |

19) Al hacer doble clic en la opcion “Rumbos, Medidas, Linderos y Superficie” se desplegara la siguiente pantalla.
Clic en “Agregar” para cargar los datos.

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Rumbos, Medidas, Linderos ¥ Supetrficie

FRumboz, Medidas, Linderos y Superficie | @
|

Superficie (mZ2) Ma Cita
r Superficie




20) Luego de completar los datos, hacer clic en el boton “Aceptar”

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Rumbos, Medidas, Linderos ¥ Superficie

Rumbos. Medidas, Lind ¥ Superfi

] ;I
Superficie [m2] Mo Cita

20,00 Superficie

21) Si los datos son correctos, hacer clic en el botén “Salir”

Tramites - Emision de Certificado Catastral - Rumbos, Medidas, Linderos ¥ Superficie

Rumbosz. Medidas. Linderos y Superficie

Superficie [m2]
200,00 r

Mo Cita
Superficie

B
B

€

22) Retornaréa al arbol de opciones. Hacer doble clic en la opcion “Inscripcion de dominio”

Emision de Certificado Catastral - Emision de Certificado Catastral - Mend de Dpciones

Identificacion del Inmueble

Partido |Partida |Momenclatura Catastral
011 -01-00-0000-000-0000-000-3000-000-0000-000-0000-000-000000

Original

Sin Estado

Parcela Dominial [+
7 Descripcidn

------ 7] Inscripion de Dominic

Fumbos, Medidas, Linderos v S uperficie

-

Sigu:iente

Anterior

LCancelar |




23) Al hacer doble clic en la opcidn “Inscripcién de dominio” se desplegara la siguiente pantalla.
Clic en “Agregar” para cargar los datos.

Tramites - Emision de Certificado Cataskral

Tipo Partido MNimero |Inscripcidn Afio Folio Serie |Depto @

rInscripcion de dominio

Tipar |[ Partida | Mamero | Thseripcién | Afio |[ Falio [ Seie | Departamenta |
[~ A [ [~

24) Luego de completar los datos, hacer clic en el boton “Aceptar”

Tramites - Emision de Certificado Catastral

[Tipo [ Partido | Nimero [Inscripcion] Afio | Folio | Serie  |Depto

rInscripcion de dominio

Tipo || Partido | Inscripcidn | Afio || Folia ][ Sedie | Departamenta |

Inscripeidn j 55 | j j

25) Si los datos son correctos, hacer clic en el botdn “Salir”

Tramites - Emision de Certificado Catastral

CAPITAL

rInscripcion de dominio

Tipa |[ Partido | Inseripcion | Afia |[ Falia Departamenta |
Inscripcion j 55 1 2007 1 2 j CAPITAL j

o
@
ES

() bk

10



26) Retornaré al arbol, donde las opciones que ya han sido completadas, estaran tildadas.
Hacer clic en el botdn “Siguiente”.

Emisidn de Certificado Catastral - Emision de Certificado Catastral - Menid de Opciones

Identificacién del Inmueble

Partida [Nomenclatura Catastral

§55 0-0000-000

01 1-01-00-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-0000-000-000000 | Original Sin Estado

|dentificacion v Domicilios de los Titulares
Parcela Daminial (+]

/] Descripcitn

Rumbosz, Medidas, Lindernos v Superficie
i Inzcripcidn de Dominio

Arteriar

Lancelar |

27) Aparecerd el siguiente mensaje: “Tramite Finalizado- Vuelve a la Pantalla Inicial?”
Al hacer clic en “Si”, volvemos a la pantalla inicial donde se debe generar el Archivo a enviar.

Identificacidn del In b

Partido |Partida |Nomenclatura Catastral

-000000 | Criginal |Sin Estado

7 Parcela seleccionada

|dentificacion y Domicilios de los Tiwulares
Parcela Daminial [+) _ X
Descripidn

Fiumbos, Medidaz, Linderos » Superficie
Inzcripcion de Dominio

Tramite Finalizado - Yuelve a la Pantalla Inicial ?

‘ Si I Mo |

L 4

5 igu:iente

«

Anterior

LCancelar |
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28) Hacer clic en el botdn “Generar Archivo de Salida XML”, para generar el archivo del tramite que luego se
enviard via Web

[Clase Tiamite  [Tipo Tiamite _ [Descripcidn del Trimite

1 de Certific tral

SN

— Datos del Tramite

Clase Tipo
Erizidin de Certificada Catastral j Ermizidn de Certificada Cataztral j
Motivo
Aceptacion de Donacion ™
<]

Descripcion del Tramite e =

55500 Generar Archivo da Sa
Sigu:iente

29) Se desplegara la siguiente ventana, donde puede seleccionar el directorio en el cual se grabara el archivo XML.
Es importante que recuerde el directorio ya que luego debe enviar ese archivo por Internet.
Por defecto muestra el directorio c:\Aplicativos_Temp.
Una vez que haya decidido el directorio, hacer clic en “Aceptar”.

Seleccione desting

Seleccione el desting del docurmenta:

ativos_Temp

) Carcelar |
—— =

30) Al terminar la grabacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

Archivo Generado x|

\ij) Se ha Generado el Dacumento XML en la Carpeta: CiiAplicativos_Temp

Mombre del Archivo a Transmitir: PGF-200801 17 #02-[55-500], xml

12



Presentacion de Certificados via Web

Para la presentacion de tramites Web debera poseer créditos disponibles, los cuales se tramitaran en el Colegio de
Escribanos de la Ciudad de Bs As.

La Constitucion de Estado Parcelario (CEP) que se presenta con anterioridad a este tramite, deberd haber sido
presentada por la via Web. En caso contrario el trdmite saldra rechazado con un Informe que indicara que no hay
una CEP Web vigente.

Si realizo la gestion para el tramite de emision de Certificado Catastral con el aplicativo PGF, debera enviar via
Web el archivo XML generado con el mismo.

Si realizard la gestion de manera online (sin uso del aplicativo) debera completar los datos a través de la pagina del
Ministerio de Economia de la Pcia de Bs As.

e Generacion del tramite en forma online (Sin aplicativo)

1) Ingresar a la pagina www.arba.gov.ar
- Clic en “Ex Catastro”

||#;| htkp: /v, arba.gow. arfdefaultArba, asp

3|

Agencia de Recaudacién
Provincia de Buenos Aires

Defensa del
' Sontribuyente

Ex Rentas ‘ Ex Catastro

2) Clicen “Ingreso de tramites”

‘ Ingreso de tramites
~—~—

Seleccione & marese 105 tramites
reqgistrando el usuario v contrasefia,

Consulta de tramites

VYerifigue el estado del tramite,

]
.

Visualice su inmueble registranda &l

Usuatio y contrasefia. Informacion de

acceso restringido.

Datos de su inmueble

Ingrese partido v partida de su
inmueble. Informacion de acceso
libre.

Carga de créditos

Para uso de profesionales.

13


http://www.arba.gov.ar/

3) Clic en “Certificado Catastral”

Seleccione un tramite para ingresario

i Solicitud de antecedentes para constitucidn de Estado Parcelaric urgente
1t Constitucidn de Estado Parcelario

1t Dedaracian de Visadas

:: Certificado Catastral

iz Actualizacidn de valuacidn fiscal
i Werificacidn de subsistencia del estado parcelario

iz Presentacidn de DI (dedaracian juradal

4) Ingresar el usuario y contrasefia. Si al abrir esta pagina, se visualiza CUIT/CUIL, debe hacer clic en la
flecha y seleccionar “Usuario”. El usuario y contrasefia es el mismo otorgado para el Sistema de Sellos
de Pcia (SipresBA)

A esta pantalla también se puede acceder desde la pagina www.rentas.gba.gov.ar
Trémites para agentes-Escribanos-Haga clic aqui para iniciar sus gestiones-
(lgual a la presentacion de las DJ confeccionadas con el SIPRESBA)

m iUsuario: i I
i;ﬁ'.__] Contrasefia [CIT): I E

Cambie sus datos

Registrese i0luidd su CIT? Cambie su CIT
personales

5) Seleccionar del menu “Ingresar Tramite”- “Certificado Catastral”

Inaresar Tramite
Pnr DCF

ertificado Catastral
Descaroo

14


http://www.rentas.gba.gov.ar/

6) Completar los datos del certificado online.

Ingresar Datos

Bl or oibuyente Registrado

Hombre Apellido TipeCUIT Humero TipeDOC

|Fisico =] | [eor = [ [ [Jerr =

¥
Agregar
¥
rrofestonal [Foegate Bl
Motivo | Vents Judicial / Subasta Judicial =1
-
E— | peds [ ] esteds [comereiioa B
chacra Quinta Fraccién Manzana Parcela
Circunscripcién Seccién Hro Letra Hro Letrs Hre Letra nro Letra Hro Letra

1 I ) ) w— ] I ) o ) ) |

& segun Titula O Segiin Plana

7) Una vez completos los datos, clic en el boton “Ingresar”

Suparficie [0.0

hd e e
Inscripcion de Dominio

Tipo Partido Hirmero ARO(RLARA) Folio Mirmero Inscripeién Setie

jDcultar Tod o

subP

Departamento

= ]  — ] I

Agregar

QCance\ar

15
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Presentacion del archivo XML via Web (generado con el aplicativo PGF)

1) 2) 3) 4) Idem a los pasos “Generacion del tramite en forma online (Sin aplicativo)”

5) Seleccionar del menu “Ingresar Tramite”- “Por PGF”

Inaresar Ivamite
GF
wado Catastral

darao

6) Hacer clic en “Examinar” para buscar el archivo XML.

INGRESO DE TRAMITE
Archivo Z1P |
Partidol

Partida I

Aceptarl Cancelarl

7) Al hacer doble clic en el archivo xml, se completara automéaticamente el campo “Archivo Zip”.
Completar el Partido y Partida. Hacer clic en “Aceptar”

IMNGRESD DE TRAMITE

Archive ZIP |E:\.t‘-\plicativos_Temp\F'GF-ZDDSU'I1?1102-[55-500]_.6\?1 QCCBE4FAE  Examinar... |

Partida |55
Partida |5DD

Aceptarl Cancelar

Consultas de Certificados Catastrales

Seleccione una opcidn del mendgU N R EET T

1) 2) 3) 4) Idem a los pasos “Generacion del tramite en forma online (Sin aplicativo)”

5) Seleccionar del mend “Consultas” — “Certificado catastral”

Por Fecha

6)Completar los datos solicitados (Ios mismos se obtienen de un Tramite Emision de Certificado Catastral
finalizado) v hacer clic en “Consultar”

tonsulta Certificado Catastral

956246114989

Nombre  JUNIN (Partida__ss.625 )

|__cire. | Seccién | Chacra | Quinta | Fraccién | M. | Parcela [SubParcela




7) También se puede consultar el estado del tramite desde “Consulta Tramite” — “Inf. Final — Archivo Ad.”

Inaresar Tramité _ Vl'::n'rl_r;'ulltaltl'rén'uite

Seleccione una opcidn del mendU AN T
Tur Fecha
dinf.Final - Archivo ad.

8) Completar el nimero de trdmite y hacer clic en “Consultar”

Mro. de Tramite

—
()
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