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Apostillas Digitales

1. Objetivo
Este sistema tiene como objetivo facilitar a los escribanos el apostillado de documentos de
manera remota, a través del Acceso Restringido.

2. Procedimiento

Ingresar al Acceso Restringido de nuestra pagina web, y alli seleccionar la opcidn de “Solicitud de
Apostillas/Habilitados”

P Solicitud de Apostillas/Habilitados

Sobre el margen superior izquierdo hacer clic en "Nueva Solicitud"

’g . Colegio de Escribanos
| de la Ciudad de Buenos Aires

YL Apostillas/Habilitados

Historial

Manual del usuario

Alli podra seleccionar el tipo de tramite que quiera crear: Simple o Urgente. Las

Apostillas/Habilitados Urgentes seran en forma excepcional y tendran un costo mayor
al de los Simples.

Selecione el tipo de tramite

‘ S ‘ :
APOSTILLA SIMPLE APOSTILLA URGENTE Y EXCEPCIONAL

ARS 11000.00

Tendra un costo de dos veces y media la apostilla simple. ARS 27000.00
Plazo de entrega 10 dias habiles

Plazo de entrega 48 hs. ©
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Apostillas Digitales

Completar los campos solicitados:

Titular del documento a apostillar

Funcionario
Organismo

Referencia (campo de uso interno)

Titular del documento: Los documentos contienen el nombre del titular, necesario para la carga en
el TAD.

Funcionario: En este campo se ingresa el nombre del firmante del documento.

Organismo: En este campo se ingresa el organismo que lo genero.

Referencia (campo de uso interno): En este campo, puede ingresar cualquier nota que le facilite la

identificacion y busqueda de la Apostilla en el futuro. Si lo desea, utilicelo para registrar informacién
gue considere util.

Referencia {campo de uso interno)

Pais de destino:

Colocar el pais/paises de destino, seleccionando dentro de los listados de perteneciente o no al
acuerdo de La Haya.

Pais/es desting

Paises dentro del Tratado de La Haya Paises fuera del Tratado de La Haya

Paises dentro del Tratado da La Haya

| « Armenia | |

Albania

Tipa| Alemania

Andaora
I Antigua y Barbuda

Argentina
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Apostillas Digitales

Apostillado de Legalizaciones Remotas:

Se utiliza para apostillar documentos notariales en soporte papel (escaneados) y legalizados en
forma remota.

En el listado inicial, se mostrardn todas aquellas legalizaciones remotas pertenecientes al registro
del escribano solicitante. También podran buscar aquellas pertenecientes a otro registro,
filtrando por medio de los campos de fecha o nimero, y seleccionando la que se desea apostillar.

Tioo de documents

Legalizaciones Remotas Fojas Digitales AChivo particular

N Legaiizacion Ferha Desde Fecha Hasta

|

Listado de Legalizaciones Remotas.

N° Legalizacion Escribang Foja Digital Foja Firmada Fecha y Hora Periodo mputado Estado

6001362 4313 - PANO, SANTIAGO JOAQUIN ENRIQUE D-230621001362 T216613%2 prliirrctvrey

.
[ ]

Apostillado de Fojas Digitales:
§e__u_t_i|iza para apostillar documentos generados digitalmente desde GEDONO. Los mismos deben

Legalizaciones Rematas Fojas Digitales Archivo particular
- Forabmae Fenewem s
Y Filtrar Fojas.
Lintace de Foi Dgtams
W Foia Ercribane Tips Fofa Fechay Hors Periods inpetade Estsaa

I IHEATIS0000T Aptaidn Nowna! Dgas (An 308 SOTN) AIOT0TN BN ml

P S — ==

ierazitiooont sz 20 F e i S ==

Apostillado de Archivo particular:

(Los documentos PDF deberdn tener un peso maximo de 7 MB)

Se utiliza para apostillar documentos que no sean notariales.

Seleccionar la opcidn “Archivo particular”, luego hacer click en “Examinar” y buscar el archivo en
la ubicacidon correspondiente.

Verificar que dicho documento cuente con la cadena de legalizaciones previas que se requieran.

Tipo de documento

Legalizaciones Remotas Fojas Digitales

Documento PDF a apostillar (Tamafio maximo: 10 MB)

SC—ICCCiDnar arcji.“;o - m
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€ Aveie x
. « 4 & > Esteequipo > Descargas v & Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta =~ ™M @

~ Nombre Fecha de modificacién Tipo ”

B8 Este equipo

4 Descargas - ayer (4)
@ Documentos (&) LA EXPERIENCIA - Documentos a certificar 27/07/2023 16:26 Docum:
B Escritorio (%) 2023.E3¢.61 - Extincion de usufructo D'Andrea Carcano De

(8 centificacionReproducciones_23165910200002

& Imagenes -
pwm [X) CERTFICADO_GEDO (1)
usICa
B Objetos 30 ~ al principio de esta semana (4)
B Videos [8) screencapture-sie2-colegio-escribanos-org-ar-8443-SIE-app-2023-0...

[8) centificacionFirmas_17069810100004_FIRMADO_20171123_1248 7/2023 15:5
(%) TamBORINI 25/07/2023 1201 Docums
(B Reclamo_Sellos_03.2023_DGR_CR_23096510200091_FIRMADO_202307...  25/07/2023 12:22 Docurm

‘s Disco local (C2)

== departamentos (

intercambio (\f
= la semana pasada (4) ~
= documentos (\\Iv < >

Nombre: | CERTIFICADO_GEDO (1) ~| Documento Adobe Acrobat

o] concen

Legalizaciones Remotas Fojas Digitales Archivo particular

Documento PDF a apostillar (Tamafio maximo: 10 MB)

Seleccionar archivo ... Examinar ...

Luego de haber completado los pasos indicados anteriormente y en el caso que corresponda,
adjuntado los archivos, hacer clic en "Solicitar Apostillado". A continuacidn, figurard una leyenda
gue indica que la solicitud ha sido generada con éxito.

La solicitud de Apostilla/Habilitado ha sido generada con W
exito!

El personal de Legalizaciones atendera su solicitud. Una
vez gue la Aposiilla sea generada usted recibira un aviso a

su comen elecironico predeterminade. Muchas gracias.

El tramite se liquidara por Ley 404 y recibird un mail notificandole que ya puede ingresar al
sistema para descargar la apostilla.
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Apostillas Digitales

3. Historial

Al seleccionar la opcion de “Apostilla” en el Acceso Restringido, se podra visualizar directamente
el Historial donde figuran todas las solicitudes efectuadas y su correspondiente estado.

=+ Mueva solicitud

i Manual del usuario

Historial de ApostillasHabilitados

Fecha Deste Fecha Hast Peiodo Impiado Tioa de tramte

N Apostitabiadil Escribano Tipo Soliciud Tipo Decamento N Documenty Fechay Hora Pariodo mpetado CostoLey 404 Tipode trimite Sy

o . HABILITADO o s s
5608 4318 - SANTIAGO JOAQUAN ENRIQUE PANO i ARCHINO PARTICULAR - WHANB R - ARS 360000 Simple
Bargadesh)

HABILTADO

95607 4318 SANTIAGD JORQUIN ENRIQLE PANO Gabin)

FOIADIGITAL 2301821030000 2007

] . B350 Singe

HABELTADO

95606 4318 - SANTIAGD JOAQUNN ENRIQUE PANO & LEGALZACONREMOTA 230814000045 2007208 1122 - ARS 880000 Simpie
i oo I

APOSTILLA
9505 4318 SANTIAGD JOAQUIN ENRIQUE PANO . FOIADGTAL 2301821050000 2078 1182 - ARS 880000 Simpie

[
96604 4318 - SANTIAGO JOAQUN ENRIQUE PANO NOMEA LEGALIZACON REMOTA 230622000878 2008 1R - ARS 860000 Simple
(Arabia Saudts)
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Apostillas Digitales

Las Apostillas y Habilitados Urgentes apareceran marcados en color rojo:

Historial de Apostillas/Habilitados

Fecha Desde Fecha Hasta Periodo Imputado Tipo de tramite
Todas v Y Filtrar Apostillas/Habilitados

136 elementos encontrados

N* N* Fech: Peri Ti
N y Escribano Tipo ici! Tipo D i)/ SUELD Y| ":w 'de Estado
Apostilla/Habil. Documento Hora Imputado 404 tramite
HABILITADO .
g LEGALIZACION 27/07/2023
Dfoaso REMOTA 14:20
Yibuti) :
APOSTILLA LEGALIZACION 2710712023
(Alemania) REMOTA 14:20
EGALIZACIC 7107/
95624 s212 HABILITADO LEGALIZACION 230815001448 27/0712023 g ARS Simple
(Argelia) REMOTA 14:20 ©000.00
APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023 ARS
95623 4318 = 230621001382 - Simple SOLICITADA
(Alemania) REMOTA 1428 ©000.00

APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023
230621001362

(Burundi) REMOTA 12:19 E 23000.00
APOSTILLA LEGALIZACION 27/07/2023 ARS
95621 4818 230622000878 = Simple souCTADA
(Brasil) REMOTA 12:18 ©000.00
95620 4318 HABILITADO LEGALIZACION 2 317 27/07/12023 ARS U = a
(Benin) REMOTA Lol 12:00 - 23000.00 e
HABILITADO LEGALIZACION 27/07/2023 ARS
1 431 1 - ' FANALIZADA
95619 818 (Nepal) REMOTA 220016000095 12:08 00000  SmPle o

Estos estados son:

e Solicitada: Este estado indica que el escribano solicitante envid la Apostilla a través del
sistema y esta ingresé sin problemas.

e Revisada: Este estado indica que el sector de Legalizaciones verificéd que el documento esté
en condiciones de ser apostillado. Luego procederd a figurar como Ingresada a TAD. En este
paso estda habilitada la opcién de descarga del archivo adjunto a la solicitud de la apostilla.

e Ingresada a TAD: Este estado indica que el trdmite se encuentra ingresado a TAD y a la
espera de la firma del escribano legalizador. En este paso estd habilitada la opcion de
descarga del archivo adjunto a la solicitud de la apostilla.

e Rechazada: Este estado indica que se encontré algun error en la documentacion. En este
paso al escribano solicitante le llega los motivos de la observacidon y los pasos a seguir.
Cuando se subsana la Apostilla el escribano debe volver a presentarla en un nuevo tramite.

e Finalizada: Este estado indica que la apostilla ya fue firmada y se encuentra habilitada para
su descarga, haciendo click en el icono de la nube.
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