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Objetivo 
 

A continuación, se detalla el instructivo para realizar el formulario de solicitud de certificado de expensas. 

El mismo quedará en un archivo formato .pdf y debe ser firmado digitalmente con el token para luego 

enviarlo donde corresponda. 

 

Tener en cuenta que no quedan grabadas las solicitudes realizadas. El sistema es un generador de texto y 

puede solicitar el certificado las veces necesarias. 

 

Acceso al Sistema 

Dentro de la página del Colegio, ingresar a Acceso Restringido. Colocar usuario, contraseña e Ingresar 

 
 

Seleccionar la opción Certificado de Expensas 
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Solicitud de Certificado de Expensas 
 

Completar los campos: 
 

 Tipo de escritura (por ej. Venta) 

 Nro. de unidad funcional 

 Calle 

 Titularidad 
 

 
 
 

Una vez completos los datos (el campo observaciones es optativo), hacer clic en “Descargar Certificado de 
Expensas” 
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Ejemplo de la solicitud de Certificado de Expensas 
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Anexo – Firmar Digitalmente 
 

1. Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora  

2. Abrir el programa Firmador. En “Firmar como:” aparecerá el nombre del escribano. 

3. Hacer clic en la lupa para adjuntar el archivo que desea firmar. 

        

 
 
 

4. Clic en “Firmar” 

5. Ingresar la clave del TOKEN 

6. Se guardará un documento en formato PDF, con la fecha del día, en la misma ubicación en la que se 

encuentra el archivo original, que contendrá la palabra FIRMADO 
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