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Objetivo

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda realizar inscripciones de autorizaciones de
viaje y revocar las mismas.

Ingreso al Servicio

1) Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcién “Acceso
restringido uUnico”

2) Completar con Usuario y Contrasefia y hacer clic en “Ingresar”.

3) Seleccionar la opcion Autorizaciones de Viaje.

P Autorizaciones de Viajes

Autorizaciones

1) Alingresar al sistema visualizara una lista con las autorizaciones ya cargadas. Para iniciar

una nueva carga debe hacer clic en el botdn que se encuentra arriba a la izquierda llamado
“Nueva Autorizacion”.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Autorizaciones de Viajes

2) El sistema consta de cinco etapas de carga. La primera de ellas es “Tramite”. Complete los
datos solicitados y al finalizar haga clic en Siguiente. Si desea continuar la carga
posteriormente, haga clic en Guardar.

En “Formato Foja” elegir: Foja Papel o Foja Digital



Matricula informante
Matricula autorizante *
Fecha del instrumento *
Formato Foja

N° Foja *

Tipo Foja *

Serie Foja *

Fecha de expedicion *
Vigencia de la autorizacion *

Paises a los que se autoriza viajar *

Foja Papel

Foja Papel
Foja Digital

Hasta la mayoria de edad

Todos | Solo Argentina

Por plazo determinado

Listado de paises

En cuanto al listado de paises, se permite seleccionar uno o0 mas paises cuya concatenacion no
superen los 200 caracteres. En caso de superarlo se arroja un error. Para subsanar esto, se
agrego la opcion de poder seleccionar continentes completos.

3) La segunda etapa es la de la carga del “Menor”. Hacer clic en el boton Agregar Menor para
habilitar los campos y luego completar. Se pueden cargar los menores que sean necesarios
siempre que tengan los mismos padres. Al finalizar presionar siguiente.

Menar 1

Apelido

Segunco apelido
Nombre

Oros nOMBnes
Nacionalidad

Tipo documenio
Emisor documento
N* documenio
Fecha Nacimiento
Sexo

Domicilia

Masculing  Femening

4) El tercer campo es el del “Autorizante”. Completar el caracter del autorizante, y los datos
personales. Se puede completar hasta dos autorizantes.




Cantidad de autorizantes

Un autorizante. No se necesita otro autorizante ya que ejerce responsabilidad parental en exclusivo I

Un autorizante. La presente debe completarse con autorizacidn de

§ I

Dos autorizantes I

Autorizante
Apellido
Segundo apellido
Nombre
Otros nombres
Nacionalidad ARGENTINA v

Tipo documento

Emisor documento

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

ARGENTINA

v

N° Documento
Fecha Nacimiento
Sexo  Masculino ~ Femenino

Domicilio
Caracter A

Acredita vinculo con v

Teléfono

5) En el cuarto campo, podremos indicar si el menor viaja solo, acompafado por progenitor o
acompafiado por terceros. Si selecciona “Acompafado por terceros” o “Acompafiado por
progenitor” se desplegaran los campos para la carga de datos personales del mismo (Se

puede agregar varios acompafiantes).

El menor viaja

Solo = Acompafiado por progenitor | Acompafiado por terceros

Apeliido *

© Agregar acompaiiante

Segundo apellido
Nombre *

Otros nombres
Tipo documento *

N° Documento *

DOCUMENTQ NACIONAL DE IDENTIDAD

El menor viaja

Solo | Acompaiiado por progenitor | Acompafiado por terceros

Segundo apellido
Nombre *
Otros nombres

Tipo documento *

N* Documento *

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

6) La Ultima etapa es un Resumen de la carga de la Autorizacién.



TRAMITE

Fecha D5M04r2017
Matricula autorizante 4818
Matrizula para cobro 4818
N° Foja 4
Tipo Foja 123458789
Serie Foja A
igencia de la autorizacicn HASTA L& MAYORIA DE EDAD
Paises a los que 52 autoriza 3 viajar TODOS

| MENCR N*1 |

Para saber si su autorizacion fue bien cargada, debe controlar que todas las etapas se encuentren
sombreadas en color verde:

Tramite Menor Autorizantes Acompafiantes Restmen

7) Al hacer clic en Generar Autorizacion, los datos son enviados a la DNM quien genera un nimero
de registraciobn como respuesta.

8) Podra visualizar el nimero otorgado y a la derecha un icono que representa una impresora,
haciendo click en el mismo se pude imprimir la constancia de registracion

DMNI N® 456789012 + 40
=

DNI N® 46789624 + 25




COMNSTANCIA DE AUTORIZACION DE VIAJE N° Autorizacion: 21

WOLFSDORF, IVAN
Esta autorizzcion ha sido registrada por el escribano PANO, SANTIAGO JOAQUIN ENRIQUE [mat. 4818)

Fecha del .
Instrumento 017122017 - Valido desde 00/12/2017 hasta 31/12,/2017
N® Foja ZDD0321654
Documento 3579
del menor
Nacionalidad

ARG
del menor

AUTORIZAMTES

Diaz, Nicolas | 1D 36000000 [ARG)

ACOMPARANTES

SIN ACOMPARANTES INFORMADOS

Buenos Aires, 19 de diciembre de 2017, se deja constancia gue |2 autorizacion de wiaje cuyos datos se
informan ha side registrada en la Direccion Nacional de Migraciones bajo el numere 21.
Conforme las terminos de la Disp. 6500/ 2017 de |2 DN

9) Existen otras opciones de programa, que se describen a continuacion

Fecha N° Foja

g =

15M12/2017 3333

1.ELIMINAR: Permite eliminar datos y registraciones cargadas que aun no han sido
informadas a la DNM

2.Permite VISUALIZAR los datos de la Autorizacion
3.Permite MODIFICAR datos de autorizaciones informadas o no. En el caso de que se

modifique una autorizacién que ya haya sido informada a la DNM es indispensable
imprimir nuevamente la Constancia de Registracién y entregéarsela al cliente.

4.Permite SUBIR UNA COPIA ESCANEADA del instrumento en que se realizé la
autorizacion (Opcional). Esta debe ser en formato. Pdf y tener como maximo 3 Mb de
tamafio




