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1. Ingreso al sistema

El ingreso al sistema es mediante la siguiente URL: previaconformidad.mininterior.gob.ar

Los escribanos se dan de alta en el sistema con el botén de “Registrate” y
completando el formulario que aparece a continuacion:

Hola, vamos a pedirte unos pequenos datos
Por favor, ingresd y defini tus credenciales de acceso.

¢Ya tenés una cuenta?

Direccién Postal

Seleccionar una Provincia v

Contrasefia

Adjuntar FORMULARIO N°8 - 2020 & Seleccionar archivo

Deberan ademas adjuntar el Formulario N° 8 desde la pagina
https://www.argentina.gob.ar/solicitud-de-previa-conformidad/formularios-
solicitud-de-previa-conformidad

Luego de verificar los datos, un administrador aprueba el alta del escribano.

Una vez registrados, se presenta la siguiente pantalla de ingreso al sistema:

Ingresa a tu cuenta.

¢Sos escribano?

¢Olvidaste tu contrasena?

Para ingresar al sistema se deberan completar los campos correo electrénico y
contrasefia con las credenciales de acceso del sistema. Ademas, marcando la
casilla de “Recordar credenciales” el sistemaguardara los datos de acceso
para agilitar los siguientes ingresos.

En el caso de olvidarse la contrasefa, se puede recuperar con el botdn
“"Recuperar” y completando el campo que aparece a continuacién con el
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correo electronico del usuario:

Hola, para recuperar la contrasefa vamos a necesitar que ingreses tu correo electrénico
Por favor, debe ser el mismo con el que te registraste en el sistema

¢Ya tenés una cuenta? Ingresar

Correo electrénico

Correo electronico aqui

2. Perfil Escribano
El usuario Escribano tendra acceso a los siguientes menus:

e Nuevo

e Formulario 506

e Adjuntar documentacion
e Consulta

¢ Notificaciones

MENU PRINCIPAL
Nuevo E
Formulario 506
Adjuntar documentacion
Consulta

Notificaciones
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Nuevo:

En este menu el escribano puede cargar una nueva solicitud completando los
datos que aparecen a continuacion:

i Nueva solicitud

Nombre de Solicitud/Razén social
Nombre de solicitud o razén social
Tipo de inmueble
Elija una opcién
Tipo de Operacion
Elija una opcion

Podré descargar los formularios desde:

Adjuntar archivos

¢ Nombre de solicitud/Razon social: Nombre de solicitud o razén

social.
e Tipo de inmueble: "Rural” o "urbano”.
o Tipo de operacion: "Transferencia de inmuebles” o "Permisos,

Concesiones, Licencias”.

También requerira adjuntar los archivos correspondientes a la solicitud, y
contara con unos links de ayuda con los formularios correspondientes:

Podra descargar los formularios desde:

Adjuntar archivos

Para adjuntar los archivos se debe presionar en "Agregar”, lo que hara
aparecer una casilla de subida de documento:

Adjuntar archivos

& Seleccionar archivo
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Y luego presionar el botdn "Seleccionar archivo”, que abrird una carpeta de
explorador de archivos para seleccionar el archivo a subir:

]
3]
4]
1]

ccionar archivo

Al terminar de completar el formulario y seleccionar los archivos necesarios,
para confirmar el alta de la solicitud debe presionarse el botén "Guardar” en la
esquina superior derecha del menu.

i Nueva solicitud |:|

Nombre de Solicitud/Razén social

Nombre de solicitud o razén social

Si todos los campos estan completos y no se encuentra ningun error, al
guardar nos aparecera el siguiente pop-up de confirmacién avisando que la
solicitud fue cargada exitosamente:

iExcelente!
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Formulario 5 o 6:

En este menu el escribano puede cargar una nueva solicitud formulario 50 6
completando los datos que aparecen a continuacion y adjuntando la
documentacién requerida:

Li Formulario 50 6

Adjuntar archivos

Al finalizar la carga del nombre de solicitud/razén social y documento/s
adjuntos a la solicitud, debe nuevamente presionarse el botén "Guardar” de la
esquina superior derecha:

ﬁ Nueva solicitud |:|

Nombre de Solicitud/Razén social

Nombre de solicitud o razén social

Nuevamente, si todos los campos estan completos y no se encuentra ningun
error, al guardar nos aparecera el mismo pop-up de confirmacién avisando que
la solicitud fue cargada exitosamente:

iExcelente!



é Ministerio del Interior .
55 Argentina Manual Usuario

Adjuntar documentacion:

En este menud, como su nombre lo indica, el escribano vera los tramites ya
iniciados a los que debera adjuntar documentacién en caso de que falte:

@ Adjuntar documentacion tramites ya iniciados

Mostrar| 10 v |registros Buscar
Nombre 4 Escribano Fecha Tipo Estado Acciones
Solicitud de Prueba Escribano Prueba 2021-11-24 15:32:38 Transferencia de inmuebles Falta Documentacion
Mostrando de 12 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Para hacer esto debe presionar "Visualizar” en el tramite requerido:

Estado Acciones

Falta Documentacion
Anterior 1 Siguiente
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Que abrird la ventana pop-up con la informacién del tramite, donde debera

presionar el botén "Editar”:

FORMULARIO NUEVO

Nombre de Solicitud/Razdn social

Solicitud de Prueba

Tipo de inmueble

Rural
Tipo de Operacion
Transferencia de Inmuebles

Tipo de tramite
Elija una opcién
Abogado

null

Archivos adjuntos

L archivos/solicitudes/45/16377787582459.pdf

Eso habilitara la opcién de adjuntar o eliminar documentacién:

Nombre escribano

Escribano Prueba

Fecha
2021-11-24 15:32:38
Estado

Falta Documentacidn

Numero de expediente

111

Destino

mesi

Archivos adjuntos

=) Agregar

= Quitar

& archivos/solicitudes/45/16377787582459 pdf

& Seleccionar archivo

Bl o=

& Seleccionar archivo

. -
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Luego de presionar agregar, aparecera un nuevo campo de subida de
archivos, donde se debe presionar el botén "Seleccionar archivo” del costado
derecho del campo, que abrira el explorador de archivos para seleccionar el
que debe subirse:

& Seleccionar archivo

Al seleccionar un archivo, aparecera el nombre en el campo de la siguiente
forma:

imagen_2021-11-24_154553.png & Seleccionar archivo

Si el nombre coincide con el archivo que queremos adjuntar, se confirma la
subida de archivos con el botdén de "Guardar” en la esquina inferior derecha de
la ventana, o el botén de "Cerrar” en caso de querer cancelar la carga:

1037 7572044249, padl DTS I 1A QY

ng &= Seleccionar archivo

Otra vez aparecera un pop-up de confirmacion si la carga fue correcta:

iExcelente!

El cambio ha sido exitosc

10
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Consulta:

En este menu el escribano puede consultar el estado y los datos de las
solicitudes iniciadas por si mismo:

2 Consulta

Mostrar| 10 v registros Buscar:

Fecha v Nombre Tipo Estado Acciones
202111-24 15:35:39 Solicitud de Prueba 01 Transferencia de inmuebles Pendiente
202111-24 15:32:38 Solicitud de Prueba Transferencia de inmuebles Falta Documentacion m
Mostrando de 1 a 2 de 2 registros Anterior | 1 | Siguiente

Nuevamente con el botédn de "Visualizar” se abrird una ventana pop-up con la
informacidon completa del tramite:

FORMULARIO NUEVO X
Nombre de Solicitud/Razon social Nombre escribano
Solicitud de Prueba Escribano Prueba
Tipo de inmueble Fecha
Rural 2021-11-24 15:32:38
Tipo de Operacidn Estado
Transferencia de Inmuebles Falta Documentacion
Tipo de trdmite Numero de expediente
Elija una opcion 111
Abogado Destino
0 mesi

Archivos adjuntos

& archivos/solicitudes/46/16377789395195.pdf &= Seleccionar archivo
& archivos/solicitudes/45/16377787582459.pdf & Seleccionar archivo
& archivos/solicitudes/45/16377797320338.png & Seleccionar archivo
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Notificaciones:

En este menu el escribano recibe las notificaciones de los administradores
sobre las solicitudes iniciadas por si mismo:

1 Notificacion
L]

Mostrar | 10 v |registros Buscar

Fecha v  Nombre Descripcion ¢Leido?

2021-11-24 15:34:49 Solicitud de Prueba O

Mostrando de 1a 1 de 1 registros Anteriof 1 Siguiente

El mensaje de la notificacién aparecera en la columna descripcion, y el
escribano tendra a su disposicion una casilla para marcar si leyé o no la
notificacion para que el administrador sepa si fue leida o no.

3. Cerrar sesion
Para cerrar sesion, el usuario, independientemente de su tipo de perfil
(administrador, abogado o escribano), debe dirigirse a la esquina superior
derecha del sistema, donde encontrara su nombre y el correo electrénico
vinculado a su usuario:

Administrador

Al hacer click sobre su nombre, tendra la opcién de salir, cerrando su sesion:

Administrador

Salir
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