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REGLAMENTO DE INDIVIDUALIZACION Y
RUBRICA DE LIBROS COMERCIALES

Foja de Solicitud de Rubrica de libros y de la Oblea de Rubrica de libros. Sistema de
venta. Deber de conservacién y custodia.

Art. 1°. La Solicitud de Rdabrica de libros y la Oblea de Ribrica de libros se
instrumentardn en las fojas especiales que expendera el Colegio de Escribanos.

Art 2°. La adquisicién de dichas fojas se realizard mediante la utilizacién de la chequera
personal del escribano, con los mismos requisitos que para la adquisiciéon de protocolo o
fojas de Actuacién Notarial.

Art. 3°. La compra de fojas de Solicitud de Ribrica de Libros y las Obleas se realizard en
cantidades no inferiores a 10 o sus miltiplos por cada tipo de foja. El Consejo Directivo
implementara los procedimientos que considere adecuados para ejercer sus facultades de
control y verificacién respecto de la correcta utilizacién y conservacién de las fojas
creadas al efecto.

Art. 4°. Tas fojas de Solicitud de Rdabrica de libros seran foliadas por el escribano
correlativamente. Cada escribano podra optar por continuar la numeracién de la Gltima
foja del anterior sistema o comenzar a partir del niimero uno del nuevo sistema, debiendo
respetarse estrictamente el orden cronolégico y numérico tanto del folio como del ntimero
preimpreso en la foja. En caso de anulacién de la foja por cualquier causa, su ntimero de
folio se mantendra sin modificaciones. El escribano procederd a consignar nota al pie, con
la constancia de la causa de anulacion.

Art. 5° Las fojas podrén ser ufilizadas indistintamente por los escribanos que se
desempefien en cualquier cardcter en un mismo registro notarial.

Art. 6°. Bl escribano debera cumplir con el procedimiento establecido en la Resoluciéon
IG] N° 3/2018

Art. 7°. Las fojas de Solicitud de Rabrica de libros deberdn contener:

a) La acreditacién de la identidad del requirente en los términos del artfculo 306 del
Codigo Civil y Comercial de la Nacién. Si se aplicare el medio de identificacién previsto
en el inciso a) de dicho articulo, las reproducciones certificadas de los documentos de
identidad deberén conservarse en la forma que determine el escribano, por igual plazo al
establecido para la conservacién de las fojas. La certificacién de la reproduccién no
requerird extenderse en foja notarial.

b) El carécter en que interviene el requirente en el acto.

El escribano debera controlar que de la documentacion exhibida resulte que el requirente
tiene facultades suficientes, no siendo obligatorio hacerlo constar en la foja.

¢) El escribano podra optar por: ¢.1) imprimir en la foja de Solicitud de Ribrica de Libros
el Formulario generado a través del sistema TAD (o en el sistema que en el futuro lo
reemplace), o ¢.2) Redactar e imprimir en la foja especial un requerimiento en el que
consten los datos exigidos por la Inspeccién General de Justicia segiin el trdmite del que
se trate. En este tltimo caso, el escribano posteriormente debera proceder a la carga de los
datos que surgen de dicho requerimiento en el sistema TAD (o el sistema que en el futuro
lo reemplace) a los tinicos efectos de dar inicio al tramite ante el mencionado organismo.

d) La firma del requirente y del escribano.

e) Por nota marginal: 1. Las rectificaciones que haya efectuado durante la realizacion del
tramite. 2. Finalizado el tramite los datos de la rdbrica y/o la autorizacién otorgada. El
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escribano podra optar por conservar copia simple firmada y sellada de las rectificaciones
v los datos correspondientes a las rtbricas y/ o autorizaciones.

Axt. 8°. Los enmendados, interlineados, raspados, testados y cualquier otra alteracion o
correccion del texto, deberan ser salvados por el escribano de su pufio y letra, al final de
la foja y antes de su firma.

Art. 9°. Los escribanos son directamente responsables de la integridad y conservacién de
las fojas de Solicitud y de las Obleas de Rabrica de libros mientras se encuentren en su
poder.

Art. 10°. La encuadernacion de las fojas de Solicitud de Rabrica de libros se efectuard en
espiralado en un niimero de hasta doscientas fojas.

Cada tomo espiralado debera iniciarse con una caratula en la que se indique nombre y
apellido del escribano, su registro notarial y las fechas de la primera y la dltima de las
- fojas que contiene, siendo el plazo para espiralar de un afio a contar desde la fecha de la
altima foja a espiralar.

Art. 11°. Las fojas de solicitud de Rabrica de Libros Comerciales en sus distintas formas o
versiones deben ser conservadas por el escribano que las utilizo, en el domicilio
profesional, durante el término de 5 afios, contados desde el dfa siguiente de lafechadela
tltima foja del tomo espiralado. Serdn guardadas en perfecto orden de estado y
conservacion y exhibidas para las consultas e inspecciones que dispongan las autoridades
competentes y el Colegio de Hscribanos.

Al vencimiento de dicho plazo serd facultativo del escribano conservarlas o proceder a su
entrega al Archivo del Colegio de Escribanos para su destruccion.

Art. 12°. En caso de vacancia del Registro Notarial las fojas que se encontraren en su sede
seran conservadas en el Archivo de Protocolos Notariales por el mismo plazo establecido
enel art. 11.

Art 13: Guarda y conservaciéon de fojas: Las fojas creadas a partir del 18-09-1995 y
vigentes hasta el 31-10-2015 (foja tnica), las que estuvieron vigentes a partir del 1-11-2015
(foja matriz y concuerda) y las fojas vigentes de solicitud de rtbrica y obleas expedidas
por el Colegie_de Escribanos, conforme la resolucion 170/19 del 07/05/209 debera
realizarse de acuerdo con el art. 10 del presente Reglamento -

A
A

JORGE A. DE/BAR

por Reglamento de Rabrica de Libros comerciales, Résol. 446/17 y 417/17, Acta 4024 del 4 de octubre de
2017.
individualizacién y ribrica/concuerda de rubrica de libros, Resol. N° 169/15, del 7 de mayo de 2015.
Anulacidn y canje de fojas de rdbrica de libros, Resol. N° 404/15, del 8 de octubre de 2015



