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GEDONO

1 Objetivo

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda generar documentos notariales digitales, rectificar los
mismos, consultar el historial de documentos generados, asi como también crear actas de requerimiento
digitales y certificaciones de firmas digitales desde una aplicacidn disponible en el Acceso Restringido.

2 Ingreso al Servicio

1) Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcién
“Acceso restringido tnico”

ACCESO RESTRINGIDO ﬁ
ONICO

2) Completar con Usuario y Contrasenfia. Tildar “No soy un robot” y seleccionar Ingresar

Iniciar sesion

Usuario Olvidé mi usuario @

usuario

Contrasefia Olvidé mi confrasefa / Desbloquear mi contraseia @

..........

¢No tiene un usuario?
Ingresar
e 2 Registrese aqui

3) Seleccionar la opcién “GEDONO”

» GEDONO
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3 Generacion de Documentos Notariales Digitales

GEDONO

3.1 Menu principal

En el menu principal del sistema encontrara los distintos tipos de fojas que pueden generar. Con la
opcion del menu “Nueva Foja” se puede volver al menu principal.

Los tipos de fojas son:

Concuerda Digital

B s
Certificacion de Firmas Olégrafas con
Reproducciones

]
Certificacién Digital de
Reproducciones

L
Actuacion Notarial Digital
Exfraprotocoelar

Actuacion Notarial Digital (Art. 308 Certificacion de Firmas en Certificacion de Firmas en Certificaciéon de Firmas presenciales

CCCN) Documentos Digitales por Documentos Digitales en forma en Documentos Papel
videoconferencia presencial
& =

Certificar firmas con Token y Venta de Fojas

presenciales

3.2 Permisos

Cada escribano, ingresando con su usuario y contrasefa, podra visualizar todas las fojas por él generadas
para todos los registros en los que tenga actuacion.

El escribano de mayor cargo de un registro puede indicar qué otros escribanos con facultad para actuar en
su registro (adscriptos, subrogantes y/o interinos) tienen permisos para visualizar las fojas por él generadas
para el registro a su cargo. Ademds de tener permisos, debe ser miembro del registro a la fecha. Caso

contrario, solamente vera las fojas generadas por él para los registros en los que tenga actuacion.

H

Concuerda Digital

Actuacién Notarial Digital (Art. 308
CCGCN)

&

Certificar firmas con Token y
presenciales

Cerlificacion de Firmas Oldgrafas con
Reproducciones

Certificacion de Firmas en

Documentos Digitales por
videoconferencia

=1

Venta de Fojas

[
Certificacion Digital de
Reproducciones

Certificacion de Firmas en

Documentos Digitales en forma
presencial

]
Actuacion Notarial Digital
Extraprotocolar

Certificacion de Firmas presenciales
en Documentos Papel
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GEDONO

Desplazando hacia la derecha/izquierda pueda habilitar/deshabilitar el permiso por foja digital, para
cada integrante del registro.

Registro Cargo Escribano Permisos por Foja Digital

B Concuerda Digital

Certificacion de Firmas Olografas con Reproducciones

Certificacion de Reproducciones

ADSCRIPTO 1° Matricula
Actuacion Notarial Digital Extraprotocolar
Actuacion Notarlal Rectificativa
Actuacion Notarial Digital (Art. 308 CCC)
Concuerda Digital
Certificacion de Firmas Olégrafas con Reproducciones
Certificacion de Reproducciones
SUBROGANTE Matricula

ion Notarial Digital Extraprotocolar

3.3 Concuerda Digital

Se usa para: Expedicion de primera o ulteriores copias de escrituras publicas. Debe adjuntarse el protocolo
escaneado en blanco y negro. El adjunto de la escritura es obligatorio.

Adjunto: Esta foja permite adjuntar, ademds de la escritura, archivos multimedia que se encuentren
agregados al protocolo. El total de los archivos adjuntos (protocolo y documentos multimedia) y la foja no
podrd superar los 9.5 MB.

Remunerado (Si/No): Si, el costo sera por foja de concuerda.

1) Hacer clic en “Concuerda Digital”

E

Concuerda Digital

2) Completar toda la informacidn solicitada y hacer clic en “Seleccionar Archivo” para adjuntar
el escaneo de la escritura.

v
Se permite seleccionar el registro para el cual el escribano genera la foja.
v
La fecha de la foja es la fecha en la que se genera la misma y no puede ser modificada.

Se permite agregar archivos adjuntos opcionales a la foja generada como imagenes, video,
audios,etc. que se encuentren agregados a la escritura matriz. Para adjuntar mas de un archivo,
los adjuntos deberdn estar en la misma carpeta o directorio y adjuntarse todos al mismo
tiempo. Los tipos de archivos soportados son: ".jpg", ".png", ".tiff", ".omp", ".gif", ".mp3",

ll.m4all' Il.opusll' ",aaC", ll.mpeglll ",WaV", II.aiffll, "_Wma"' "_flac", Ilmovll' ll.avill, II‘mp4II' ",mkV",
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GEDONO

Una vez generada la foja digital, el archivo PDF que surge como consecuencia,contiene
embebido en las primeras paginas el documento adjunto -protocolo escaneado-, que presenta
en cada hoja una marca de agua con el sello del Colegio y nimero de foja, y en la ultimapagina
la informacidn ingresada en el formato de la foja de Concuerda. A su vez contard con los

adjuntos si los hubiera y la informacidn del hash de cada uno.

La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja, a ser tenida en cuenta para cobrarla en la Ley 404,

es estatica y equivalente a 1.

Se podra seleccionar el escribano autorizante de acuerdo al registro y fecha de escritura de la
gue se quiere emitir la primera o ulterior copia con concuerda digital. Se tienen en cuenta
aquellos escribanos activos de registro a la fecha ingresada, no mostrando aquellos que se
encontraban de licencia. Si no hay escribanos activos de registro para la fecha ingresada y el
registro seleccionado, se arrojara el siguiente error: “No se encuentran escribanos autorizados

para la fecha ingresada. Por favor, intente nuevamente.”
Si el protocolo, de acuerdo al registro y fecha de escritura ingresados, fue presentado en

archivo no se podra generar la foja de Concuerda y se arrojara el siguiente error: “La escritura
ingresada se encuentra en el Archivo de Protocolos Notariales por lo que no es posible generar

la foja.”
Se valida que el nimero ingresado en el campo folio sea menor o igual a la cantidad de folios
adquiridos a la fecha de escritura ingresada para el registro correspondiente. En caso de ser un

numero de folio mayor, no se permitira generar la foja y se arrojard el siguiente error: “El
numero de folio ingresado para la fecha de escritura supera a la cantidad de fojas adquiridas

para el registro.”

En el siguiente campo debe completar secuencia de escritura-nro de escritura/Afio de
escritura. La secuencia es 1 por defecto, pero en caso que exista repeticién de nro de escritura
la secuencia serd 2 para la 2da escritura con mismo nimero y asi sucesivamente. Ejemplo:’si la

escritura nro 80 del afio 2020 se repitiod (por error) dos veces, entonces el formato quedaria:
01-000080/2020 o 02-000080/2020 (segun la escritura en cuestion)

CONCUERDA con su escritura matriz N°

Concuerda Digital e > |
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GEDONO

3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.

VISTA PREVIA

CONCUERDA con su escritura matriz de fecha 20 de Mayo de 2019 que '

2  obra al folio 000 del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires,
autorizada por . EXPIDO la |/

4 presente PRIMERA COPIA DIGITAL para el comprador en mi caracter [
de escribano Titular de dicho registro, la que firmo digitalmente en la |
Ciudad de Buenos Aires, 20 de Mayo de 2019.

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacién ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se carga a la
cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacién en la boleta Ley 404.

¢ Desea generar la Foja Digital?
Recuerde que se cargaran AR$ XXX, XX a liquidar de la siguiente manera
« ARS XXX XX a su cuenta para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404

Cancelar £ Generar para Firma Token

gﬂ[“

.lll\lll‘lll\l

Wy
-

il

|19019210000004 ]

1 CONCUERDA con su escritura matriz de fecha 20 de Mayo de 2019 que

2 obra al folio 000 del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires,

3 autorizada por . EXPIDO la |
4 presente PRIMERA COPIA DIGITAL para el comprador en mi caracter
5 de escribano Titular de dicho registro, la que firmo digitalmente en la |
6 Ciudad de Buenos Aires, 20 de Mayo de 2019.

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”

Yo ow

siiee ul uhxu

19019210000002

CONCUERDA con su escritura matriz de fecha 23 de Abril de 2019 que

6) Elegir la ubicacion donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)
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GEDONO

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente) el mismo dia en que
la foja ha sido generada.

3.4 Actuacion Notarial Digital (Art.308 CCCN)

Se usa para: Expedicion de primera o ulteriores copias de escrituras publicas.

Adjunto: Esta foja permite adjuntar archivos multimedia que se encuentren agregados al protocolo. El
total de los archivos adjuntos El total de los archivos adjuntos y la/s foja/s no podran superar los 9.5 MB.

Remunerado (Si/No): Si, el costo sera por pagina.

1) Hacer clic en “Actuacion Notarial Digital (Art. 308 CCCN)”

i D
Actuacion Notarial Digital (Art.
308 CCCN)
2) Completar toda la informacion solicitada
I Actuacion Notarial Digital (Art. 308 CCCN)
© Si selecciona archivos adjuntos, la suma del tamafio de los mismos no debe superar los 9,5 MB
CONCUERDA con su escritura mafriz de fecha que obra al folio
575 v de la Ciudad de Buenos Aires, autorizada por  GABRIELA LORENA LEVIN (TITULAR) v . EXPIDO
la present PRIMERA v COPIA DIGITAL para en mi caracter de escribana  Titular de
aicho registro, la que firmo digitalmente en la Ciudad de Buenos Aires, 25 de Julio de 2019
v

Se permite seleccionar el registro para el cual el escribano genera la foja.
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GEDONO

La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

El campo de texto es un campo requerido y la cantidad de carecteres a ingresar en el mismo es
ilimitada.

Se permiten agregar archivos adjuntos opcionales a la foja generada como imdagenes, video,
audios,etc. que se encuentren agregados a la matriz. Para adjuntar mas de un archivo, los adjuntos
deberan estar en la misma carpeta o directorio y adjuntarse todos al mismo tiempo. Los tipos de

archivos soportados son: ".jpg", ".png", ".tiff", ".bmp", ".gif", ".mp3", ".m4a", ".opus", ".aac",

".mpeg", ".wav", ".aiff", ".wma", ".flac", "mov

non non moon n
y .

avi", ".mp4", ".mkv", ".wmv".

Una vez generada la foja digital, el PDF contiene el texto y datos ingresados. A su vez contard con los

adjuntos, si los hubiera,yla informacion del hash de cada uno.

La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja, a ser tenida en cuenta para cobrarlaen la
Ley 404, es dinamica y depende de la cantidad de caracteres ingresados en el campo de texto.

Determinandose su costo por pagina. -

Se podra seleccionar el escribano autorizante de acuerdo al registro y fecha de escritura de la
gue se quiere emitir la Primera o ulterior copia digital. Se tienen en cuenta aquellos escribanos
activos de registro a la fecha ingresada, no mostrando aquellos que se encontraban de licencia.
Si no hay escribanos activos de registro para la fecha ingresada y el registro seleccionado, se
arrojard el siguiente error: “No se encuentran escribanos autorizados para la fecha ingresada.

Por favor, intente nuevamente.”

Si el protocolo, de acuerdo al registro y fecha de escritura ingresados, fue presentado en archivo no se podra
generar la foja de Actuacidn Notarial Digital y se arrojara el siguiente error:

“La escritura ingresada se encuentra en el Archivo de Protocolos Notariales por lo que no es
posible generar la foja.”

Se valida que la cantidad ingresada en el campo folio sea menor o igual a la cantidad de folios
adquiridos a la fecha de escritura ingresada para el registro correspondiente. En caso de ser mayor,
no se permitird generar la foja y se arrojara el siguiente error: “El nimero de folio ingresado para la
fecha de escritura supera a la cantidad de fojas adquiridas para el registro.”Hacer clic en “Vista
previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.
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Vista previa de Foja Digital

VISTA PREVIA/1

PRIMERA COPIA. FOLIO N° 50: ESCRITURA NUMERO SETENTA Y ;)121
NUEVE.- CANCELACION TOTAL DE HIPOTECA: BANCO DE LA {
NACION ARGENTINA a favor de don Juan Perez y otra.- En la Ciudad de

Buenos Aires, Capital de la Republica Argentina, a cinco dias del mes de
Noviembre de dos mil once, ante mi, Escribano Publico autorizante, |
COMPARECE: El Mandatario del BANCO DE LA NACION ARGENTINA

7  dofia Maria Lopez, argentina casada, titular del documento nacional de |

i)
&  identidad nimero XXXXXXXX, vecina de esta Ciudad; mayor de edad, fw{
i
(1
()

¢ | habil y de mi conocimiento, doy fe.- INTERVIENE: En nombre y |

i

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacidn ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se carga a

la cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404. Se
cobrara por pagina.

¢ Desea generar la Foja Digital?
Recuerde que se cargaran AR$ XXX, XX a liquidar de la siguiente manera
« ARS$ XXX XX a su cuenta para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404

[e=ICCETaM £ Generar para Firma Token

4 "'
M

o
[T
S

I 19019210500012/1'

1 PRIMERA COPIA. FOLIO N° 50: ESCRITURA NUMERO SETENTA Y
2 NUEVE.- CANCELACION TOTAL DE HIPOTECA: BANCO DE LA
3 NACION ARGENTINA a favor de don Juan Perez y otra.- En la Ciudad de

4 | Buenos Aires, Capital de la Republica Argentina, a cinco dias del mes de
> | Noviembre de dos mil once, ante mi, Escribano Publico autorizante,
5 COMPARECE: El Mandatario del BANCO DE LA NACION ARGENTINA
7 | dofia Maria Lopez, argentina casada, titular del documento nacional de
& | identidad nimero XXXXXXXX, vecina de esta Ciudad; mayor de edad,
9 | habil y de mi conocimiento, doy fe.- INTERVIENE: En nombre y
10 | representacion de su caracter de apoderado del "BANCO DE LA NACION
11 | ARGENTINA", (CUIT XX-XXXXXXXX-XX), con domicilio en calle Santa Fe
12 . 1400, Capital Federal, en adelante EL BANCO o EL ACREEDOR,

13 | acreditando la personeria invocada con el Poder Especial que le fuera

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”
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GEDONO

19019210500012/1

PRIMERA COPIA. FOLIO N° 50: ESCRITURA NUMERO SETENTA Y
NUEVE.- CANCELACION TOTAL DE HIPOTECA: BANCO DE LA
NACION ARGENTINA a favor de don Juan Perez y otra.- En la Ciudad de

6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)

3.5 Certificacion de Firmas Oldgrafas con Reproducciones

Se usa para: Digitalizar documentos cuyas firmas se encuentran certificadas en soporte papel y convertirlos
en documentos digitales de segunda generacidn. Solo puede ser generada y firmada digitalmente por el
escribano/a que generd la foja papel original.

Adjunto: Se adjunta el escaneo a color del instrumentoprivado con su fojade certificacion de firmas (firmado
y sellado).

Remunerado (Si/No):No, debido a que el costo se encuentra comprendido en la certificacion en el
formato papel.

1) Hacer clic en “Certificacién de Firmas Oldgrafas con Reproducciones”

E
Certificacion de Firmas Olografas
con Reproducciones

2) Completar toda la informacién solicitada y hacer clic en “Seleccionar Archivo” para adjuntar
el escaneo a color del instrumento privado con su foja de certificacién de firmas.

v

Se permite seleccionar el registro para el cual el escribano genera la foja.

v
La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

El campo de texto es un campo requerido y la cantidad de caracteres a ingresar en el mismo es ilimitada.

Una vez generada la foja digital, el PDF contiene embebido en las primeras pdaginas el documento
adjunto, que presenta en cada hoja una marca de agua con el sello del Colegio y nimero de foja, y
luego la informacidn ingresada en el formato de la foja.
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I Certificacion de Firmas Olografas con Reproducciones

© E1 documento que debe adjuntar en *Seleccionar archvo” solo puede ser en formato PDF y su tamaiio no debe superar Jos 9,5 MB

A\ La ufiizacion e esta foja requiere previa ceriificacion de firma en soporie papel y 12 foja solo puede ser generada por quien haya expedido ia ceriificacion papel

Buenos AIes, | 26 de Junio de 2019 en mi caricter de e5cribaN0  Tiautar del Ragisiro Notarl 192 v de la Ciudag de Buenos

Aires, CERTIFICO en los términos del articulo 11 de 1a ley 25,506 a) Que | ias Srmas oidgratas insenss v | en el documento adjunto Seiecconar archive | No e e6._. archivo

2 esta foja cuyo requeriniento de cerificacin se formaliz6 por Acta nimero dettre v | N fueron puestas ¥

en mi presencia el por| fas parsan

an v enlafoja Nro . F adjunta al presente
documento: y b) Que el documento adjunto que fino digtaimente es COPIA FIEL de su oniginal que tengo 3 1a vista doy fe - Se deja constancia que el documento adjunto

consisie en

De acuerdo a los campos fecha, serie y nimero de foja y registro seleccionado, se valida que la foja
papel haya sido adquirida en el registro por alguno de los integrantes del mismo a la fecha indicada.
Si la foja papel no fue adquirida por el registro a la fecha ingresada, no se permitira generar la fojay
se arrojara el siguiente error: “La foja con serie y nUmero especificados no fue adquirida por ningin
integrante del registro a la fecha.”

3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.

'g[w\ Ly *%

i o o

VISTA PREVIA/1

Buenos Aires, 20 de Mayo de 2019, en mi caracter de escribano Titular

del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO en
los términos del articulo 11 de la ley 25.506: a) Que las firmas olografas
insertas en el documento adjunto a esta foja cuyo requerimiento de
certificacion se formalizé por Acta numero 1 del libro 1 fueron puestas en
mi presencia el 20 de mayo de 2019 por las personas que se indican en la
foja Nro adjunta al presente documento; y b) Que el
documento adjunto que firmo digitalmente es COPIA FIEL de su original
que tengo a la vista doy fe.- Se deja constancia que el documento adjunto
consiste en: AAA

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacidn ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. Se recuerda que esta foja no
genera costo.

¢ Desea generar la Foja Digital?
La generacion de esta Foja es gratuita

(== CIgll . Generar para Fima Token
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19019210100010/1

Buenos Aires, 20 de Mayo de 2019, en mi caracter de escribano Titular
del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO en

los términos del articulo 11 de la ley 25.506: a) Que las firmas olégrafas
insertas en el documento adjunto a esta foja cuyo requerimiento de
certificacion se formalizé por Acta numero 1 del libro 1 fueron puestas en
mi presencia el 20 de mayo de 2019 por las personas que se indican en la
foja Nro adjunta al presente documento; y b) Que el
documento adjunto que firmo digitaimente es COPIA FIEL de su original
que tengo a la vista doy fe.- Se deja constancia que el documento adjunto

consiste en: AAA

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”

19019210100007/1

Buenos Aires, 30 de Abril de 2019 en mi caracter de escribano Titular

6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)

3.6 Certificacion de Reproducciones

Se usa para: Expedicién de certificaciones de reproducciones digitales (escaneo) de documentos
originales en soporte papel.

Adjunto: Se debe adjuntar obligatoriamente escaneo del documento que se quiere certificar.

Remunerado (Si/No): Si, el costo sera por foja.

1) Hacer clic en “Certificacién de Reproducciones”

&

Certificacion de Reproducciones

2) Completar toda la informacidn solicitada y hacer clic en “Seleccionar Archivo” para adjuntar
el archivo que contiene escaneo del documento cuya reproduccién digital se pretende
certificar.
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3)

4)

I Certificacion de Reproducciones

O El docur

AN

<\

nto que debe adjuntar en "Seleccionar archivo" solo puede se format y Su tamafio no debe superar os 9.5 M

Buenos Alfes, 24 de Octubre de 2019 en mi car Titular del Registro Notaria

192 v de la Ciudad de Buenos Alres, CERTIFICO que la Cion que antecede

Seleccionar archivo | documento de

firmo digitaimente es COPIA FIEL de su original que tengo a la vista doy fe. Se expide el presente con vigencia hasta el

22 de Enero de 2020 para ser presentado ante

organismo

2 requerimiento de

requirente

Se permite seleccionar el registro para el cual el escribano genera la foja.

GEDONO

vista previa

La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada

La fecha de vigencia es un campo requerido.

Loscampo de textoson requeridos y la cantidad de carecteres a ingresar en el mismo es

limitada.

Una vez generada la foja digital, el PDF contiene embebido en las primeras paginas el documento

adjunto, que presenta en cada pdagina una marca de agua con el sello del Colegio y

numero de foja, y en la ultima pagina la informacién ingresada en el formato de la foja de

Certificacién de Reproducciones.

La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja, a ser tenida en cuenta para cobrarla en la Ley

404, es estatica y equivalente a 1.

Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.

CERTIFICACION DIGITAL DE
REPRODUCCIONES
LEY 404

VISTA PREVIA

1 Buenos Aires, 24 de Octubre de 2019, en mi caracter de escribano

Titular del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires,
CERTIFICO que la reproduccion que antecede y firmo digitalmente es
COPIA FIEL de su original que tengo a la vista doy fe. Se expide el
presente con vigencia hasta el 22 de Enero de 2020, para ser presentado

ante organismo a requerimiento de requirente

Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacidn ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se carga a
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la cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404.

¢Desea generar la Foja Digital?

Recuerde que se cargaran AR$ XXX XX a liquidar de la siguiente manera
« ARS XXX XX a su cuenta para su posterior liquidacion en Ia boleta Ley 404
« ARS$ XXX.XX para su posterior liquidacion en la boleta Previsional
« ARS XXX XX para su posterior liquidacién en la boleta Asistencial

o=\l X Generar para Firma Token

K Cg\: w“’/y&;

BN
%

)
AL

| 19019210200003|

1 Buenos Aires, 24 de Octubre de 2019, en mi caracter de escribano ’
2 | Titular del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires,
3 | CERTIFICO que la reproduccién que antecede y firmo digitalmente es
4 | COPIA FIEL de su original que tengo a la vista doy fe. Se expide el

5 presente con vigencia hasta el 22 de Enero de 2020, para ser presentado

ante organismo a requerimiento de requirente ()

[«)

5) Unaforma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”

Yowouw,

% ¥ A restreseehuasfons

19019210200003

6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)
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3.7 Actuacion Notarial Digital Extraprotocolar

Se usa para: Expedicién de certificaciones no comprendidas en el resto de las fojas. (Por ejemplo:
Certificado de Domicilio, Certificado de Personeria, etc.)

Adjunto: Esta foja permite adjuntar archivos multimedia que se relacionen con el objeto de la
certificacién. Ademds se permite subir un Unico archivo PDF, el cual quedara embebido en las primeras
paginas del documento generado.

El total de los archivos adjuntos y la foja no podra superar los 9.5 MB.
Remunerado (Si/No): Si, el costo sera por pagina.
1) Hacer clic en “Actuacién Notarial Digital Extraprotocolar”
B

Actuacion Notarial Digital
Extraprotocolar

2) Completar toda la informacion solicitada

Actuacion Notarial Digital Extraprotocolar Sl - |

3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacion ingresada.

ACTUACION NOTARIAL

DIGITAL EXTRAPROTOCOLAR ‘ ; o |.|J Ul.l.

=

1| PRUEBA

2

e

3

=
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En caso de subir un archivo PDF, quedard embebido en las primeras paginas del documento generado.

Se permite seleccionar el registro para el cual el escribano genera la foja

La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

El campo de texto es un campo requerido y la cantidad de carecteres a ingresar en el mismo es
ilimitada.

Se permiten agregar archivos adjuntos opcionales a la foja generada como imagenes, video,
audios,etc. Para adjuntar mas de un archivo, los adjuntos deberdn estar en la misma carpeta o
directorio y adjuntarse todos al mismo tiempo. Los tipos de archivos soportados son: ".jpg",
Il'pngll, “.tif II’ Il.bmpll' Il.gifll’ ",mp3", ",m4a", Il.opusll, ll'aacll’ Il.mpegll, ".WaV", ll.aiffll’ ",Wma"'

"flac", "mov", ".avi", ".mp4", ".mkv", ".wmv", ".pdf".

Una vez generada la foja digital, el PDF contiene la informacion ingresada en el formato de la foja. A su

vez, contard con los adjuntos, si los hubiera, y la informacidn del hash de cada uno.

La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja, a ser tenida en cuenta para cobrarlaen la
Ley 404, es dinamica y depende de la cantidad de caracteres ingresados en el campo de

texto.

Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda Ila
informacidn ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se carga a
la cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacién en la boleta Ley 404.

¢ Desea generar la Foja Digital?
Recuerde que se cargaran AR$ XXX, XX a liquidar de Ia siguiente manera:
« AR$ XXX XX a su cuenta para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404.

Cancelar £ Generar para Firma Token

ACTUACION NOTARIAL
DIGITAL EXTRAPROTOCOLAR

n

PRUEBA %i
{
(L%
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5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”

19019210300007/1

6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)

3.8 Certificacion de Firmas en Documentos Digitales por videoconferencia

Se usa para: A través del “Sistema Digital de Certificaciones de Firmas”, utilizando las herramientas
provistas al efecto por el mismo sistema en la pestafia de “Reuniones”, el escribano constatara la inserciéon
de firmas oldgrafas en un documento electrdnico. Esta foja Gedono permite la certificacidon notarial de esas
firmas oldgrafas que no fueron estampadas con tinta sino con la aplicacion del Colegio de Escribanos que
los requirentes instalaron previamente en sus celulares a efectos del otorgamiento.

Adjunto: El escribano debera seleccionar el documento electrénico cuyas firmas se certifican de un listado
que el sistema despliega de certificaciones de firmas realizadas en documentos electrdnicos en los ultimos
siete dias.

El total de los archivos adjuntos y la foja no podra superar los 9.5 MB.

Remunerado (Si/No): No.- No obstante se hace notar que si se utiliza la herramienta de validacién de
identidad que incluye el “Sistema Digital de Certificaciones de Firmas”, esa validacion si tiene costo.

Previamente a su utilizacidn, verificar reglamento y manual de uso del Sistema Digital de Certificacion de
Firmas: https://www.colegio-escribanos.org.ar/index.php/2021/05/26/sistema-digital-de-certificacion-

de-firmas-2/

1) Hacer clic en “Certificacién de Firmas en Documentos Digitales por videoconferencia”

Certificacion de Firmas en

Documentos Digitales por
videoconferencia
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2) Completar toda la informacion solicitada

Certificacion de Firmas en Documentos Digitales por videoconferencia Vst preia

Buenos Aires, = 21 de Mayo de 2021 . en mi caracter de escribano = Titular del Registro Motarial

192 EI de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO que Ias firmas que obran B en el documento adjunto

a la presente, cuyo requerimiento de certificacién se realizé mediante el sistema de certficaciones digitales del

Colegio de Escribanos, — fueron puestas EI en mi presencia en videoconferencia en la sala por

Ias personas cuyos nombres, documentos de identidad y justificacidn de identidad se indican EI y en las circunstancias que se mencionan:

3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.

Vista previa de Foja Digital

Buenos Aires, 21 de Mayo de 2021, en mi caracter de escribano Titular
= del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO que
las firmas que obran en el documento adjunto a la presente, cuyo
requerimiento de certificacion se realizé mediante el sistema de
= certficaciones digitales del Colegio de Escribanos, fueron puestas en mi
¢ presencia en videoconferencia en la sala https://salas.colegio-

7  escribanos.org.arf4818 por las personas cuyos nombres, documentos de

£ Sino puede visualizar correctamente la vista previa, haga clic aqui para descargarla como un archivo PDF.

Cantidad de paginas: 1 Cantidad de Fojas a Cobrar: 1 Importe total: ARS$ 0,00

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacién ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados.

¢Desea generar la Foja Digital?
La generacion de esta Foja es gratuita.

Cancelar & Generar para Firma Token

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”
6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)
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3.9 Certificacion de Firmas en Documentos Digitales en forma presencial

Se usa para: Certificar en forma presencial firmas oldgrafas insertas con un dispositivo moévil en
documentos electrénicos por los requirentes, mediante el “Sistema Digital de Certificaciones de Firmas”,
pestana “Firma Doc digitales”.

Adjunto: El escribano debera seleccionar el documento electrénico cuyas firmas se certifican de un listado
que el sistema despliega de certificaciones de firmas realizadas en documentos electrdénicos en los ultimos
siete dias.

El total de los archivos adjuntos y la foja no podra superar los 9.5 MB.

Remunerado (Si/No): No.

Previamente a su utilizacidn, verificar reglamento y manual de uso del Sistema Digital de Certificacion de
Firmas: https://www.colegio-escribanos.org.ar/index.php/2021/05/26/sistema-digital-de-certificacion-

de-firmas-2/

IH

1) Hacer clic en “Certificacién de Firmas en Documentos Digitales en forma presencia

Certificacion de Firmas en

Documentos Digitales en forma
presencial

2) Completar toda la informacion solicitada

& Permisos eJ.U:: LE GHEV'\U.:“ del usuario ®) Tutoriales
Certificacion de Firmas en Documentos Digitales en forma presencial Vitaprea
Buenos Aires. = 21de Mayo de 2021 . en mi caracter de escribano = Titular del Registro Notarial

192 B de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO que Ias firmas que obran B en el documento adjunto

a la presente. cuyo requerimiento de certificacion se realizo mediante el sistema de certficaciones digitales del

Colegio de  Escribanos, fueron puestas en mi presencia mediante firma puesta en mi celular  por

las personas cuyos nembres, documentos de identidad y justificacidn de identidad se indican B y en las circunstancias que se mencionan:
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3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacion ingresada.

Vista previa de Foja Digital

el Q T 1| del

m

VISTA PREVIA

Buenocs Aires, 21 de Mayo de 2021, en mi caracter de escribano Titular
2 del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO que
% la firma que obra en el documento adjunto a la presente, cuyo
¢ requerimiento de certificacion se realizéd mediante el sistema de
5 certficaciones digitales del Colegio de Escribanos, fue puesta en mi
5 presencia mediante firma puesta en mi celular por la persona cuyo

7 nombre, de il y justi ién de identidad se indica y en

% las circunstancias que se mencionan: Prueba... i

£ Si no puede visualizar correctamente |a vista previa, haga clic agui para descargarla como un archivo PDF.

Cantidad de paginas: 1 Cantidad de Fojas a Cobrar: 1 Importe total: ARS$ 0,00

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacién ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados.

i Desea generar la Foja Digital?
La generacion de esta Foja es gratuita.

Cancelar & Generar para Firma Token

Q0
\
/.
CS
g

CERTIFICACION DE FIRMAS EN DOCUMENTOS
DIGITALES EN FORMA PRESENCIAL

LEY 404

| 21019210700002 |

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”
6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)
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3.10 Certificacion de Firmas presenciales en Documentos Papel

Se usa para: Generar el texto a ser impreso en la foja de certificacion papel mediante la cual se certifican las
firmas olégrafas insertas con tinta, en documentos de soporte fisico cuyo requerimiento se instrumenté en
forma digital a través del “Sistema Digital de Certificaciones de Firmas”, pestafia “Libro de Requerimientos”.
El uso de esta funcidn del Gedono es optativo ya que no genera una foja digital sino que se utiliza tan solo
para facilitar la redaccién de una foja papel cuyo contenido podria confeccionarse igualmente a mano o con
cualquier procesador de textos.

Adjunto: Esta herramienta cuenta con un botén “Adjuntar” que SOLO permitird seleccionar el
requerimiento digital que corresponde a esta certificacién al Unico efecto de que se complete en forma
automatica el casillero correspondiente al nUmero de Acta de requerimiento digital.

El total de los archivos adjuntos y la foja no podra superar los 9.5 MB.
Remunerado (Si/No): No.

Previamente a su utilizacion, verificar reglamento y manual de uso del Sistema Digital de Certificacion de
Firmas: https://www.colegio-escribanos.org.ar/index.php/2021/05/26/sistema-digital-de-certificacion-

de-firmas-2/

1) Hacer clic en “Certificacidén de Firmas en Documentos Digitales en forma presencial”

Certificacion de Firmas presenciales
en Documentos Papel

2) Completar toda la informacion solicitada

+ Nueva Foja D Historial & Permisos @ Autoridades @ Wanual del usuario ¥ Tutoriales

Certificacion de Firmas presenciales en Documentos Papel stareve

Buenos Aires 21 de Mayo de 2021 En mi caracter de escribano = Titular del Registro Notarial

192 B de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO: Que la/s  firmas B que obra/n en el documenio que adjunto a esia foja
cuyo requerimiento de certificacion se formaliza simultaneamente por ACTA nimero | 54 del LIBRO DIGITAL, es/son
puestals en mi presencia por la/s personals cuyo/s nombre/s, documento/s de identidad y justificacion de identidad se indican

Prueba...
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3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacién ingresada.

Vista previa de Foja Digital

21 Mayo 2021
Titular del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires,
firmas

DIGITAL

Prueba...

£ Sino puede visualizar correctamente |a vista previa, haga clic aqui para descargarla como un archivo PDFE.

Cantidad de paginas: 1 Cantidad de Fojas a Cobrar: 1 Importe total: AR$ 0.00

4) Hacer clic en “Generar” para generar la foja en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacién ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados.

¢Desea generar la Foja Digital?
La generacion de esta Foja es gratuita.

Cancelar & Generar para Firma Token

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”
6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)

3.11 Advertencia respecto al resguardo y firma de los documentos notariales

Las fojas generadas solo podran ser firmadas digitalmente hasta las 23:59 de la fecha de su generacion.
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3.12 Historial de documentos notariales generados

Haciendo clic en “Historial” se visualizan las fojas generadas por matricula con la informacidn histérica de
rectificaciones correspondientes a cada foja. Siempre las fojas que se muestran son las ultimas generadas,
es decir aquellas que no han sido rectificadas.

El historial presentara filtros por registro, tipo de foja, matricula y fecha. El filtro por registro presenta la
siguiente funcionalidad:

v
Al seleccionar un registro donde el escribano es titular, veratodas las fojas creadas por él, sus adscriptos,
subrogantes, interinos, para su registro.

v

Al seleccionar un registro donde el escribano no es titular, vera todas las fojas creadas por el para el
registro seleccionado. Si el titular del registro establece que el escribano puede ver las fojas existentes
vera todas.

D Historial
Historial
(OSNE 28 * Nro. Foja Matricula Tipo FechayHora Rectificar Acciones Costos
Tipo Todos los tipos v s Certificacion de Firmas Olégrafas con 16/09/2018 ¥ - ARS
“® 15026210100002 1041 Reproducciones 18:24:27 @ 0,00
il Certifi on de Fi Olograf: 15/08/2019 ARS
ertificacion de Firmas lografas con -
190582)0100001 194 Reproducciones 15:16:30 ° Qo 0,00
fecharop 04/09/2018 ARS
Q 18058210000007 1941 Concuerda Digital 11:04:04 (7] 0,00
Periodo Ley 404 Certificacion de Firmas Olografas con 01/08/2018 ARS
% 1805810100003 1981 Reproducciones 19:50:48 ° 0,00
Firmadas W No S
18058210000006 1941 Concuerda Digital 0:/905/323:3 %] Q¥ 22:
Estado h-& Pend OK
Legalizacién a, 18058210000005 1941 Concuerda Digital 01;9:;?2198 %) :zz
La informacidn a mostrar es la siguiente:
v
Firma digital Indica si la foja esta o no firmada digitalmente.
v
Accidén para indicar si la foja posee o no rectificaciones. Solamente estara visible siempre y cuando
la foja haya sido rectificada. Al hacer click en la misma se desplegara el historial de fojas vinculadas,
mostrando para cada una de ellas la misma informacidn del listado.
v . , .
Accidn para solicitar la Legalizacidn Digital de la Foja o para cancelar la solicitud (Si atn no fue legalizada)
v . . > L e ,
Descargar recibo de registro en BFA ~ Esta accidon estard visible si la foja se encuentra registrada en la
Blockchain Federal Argentina. Al hacer click en la misma se descargara el recibo digital definitivo.
v

Nro Foja Representa el nimero de foja generado.

Matricula Representa la matricula del escribano que generd la foja.
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Tipo Representa el tipo de foja. Si la foja es una Actuacién Notarial Rectificativa el tipo
aparecera como Actuacién Notarial Rectificativa y entre paréntesis el tipo original de la foja. Ej:
Actuacion Notarial (Certificacién de Reproducciones).

Fechay Hora Representa la fecha y hora de generacion de la foja.

Rectificar Al hacer click en la misma se redirecciona a la pantalla de rectificaciones. Las fojas
generadas por la versidn anterior no podran ser rectificadas y en su lugar se mostrara un icono
informativo en esta columna para indicar cuales son las fojas que no podran ser rectificadas.

Se muestra el historial de una foja determinada:

Histonal
Nro. Foja Matricula Tipo Fecha y Hora Rectificar  Acciones Costos
& 19019210000002 4818 Concuerda Digital 29/04/2019 15:43:38 & ARS 0.00
4818 Actuacién Notarial Rectificativa (Actuacién Notarial Digital Extraprotocolar) 29/04/2019 12:58:04 7 i ARS 0.00
L &
19019210100006 4818 Certificacion de Firmas Olégrafas con Reproducciones 2310472019 13:39:07 () (4] ARS 0.00
Nro. Foja Matricula Tipo Fecha y Hora Rectificar Acciones Costos
a2 on Notarial (Cer on de Rep 30/04/2019 3
2 19019210400002 4818 Multimedia) 10:30:50 <
30/04/2019 ARS
1 1 | | I 4 &
9019210500002 4818 Actuacion Notarial Digital Protocolar 10:18:37 0.00
30/04/2019 ARS
19019210200002 4818 Certificacion de Reproducciones 10:12:38 o 0.00
30/04/2019 = ARS
1 1 fi i6 g &
1901921020000 4818 Certificacion de Reproducciones 10:12:32 0.00
> 19019210600001 4818 Certifi 6n de i i i 042018, ‘ ARS
= = 10:07:45 % 0.00

Si la foja fue generada pero no firmada digitalmente, se habilita la opcidn de descarga del
documento sin firmar disponible hasta las 23:59 horas del dia de su generacion. Al otro dia esa
accion ya no estara disponible y se mostrara el icono de descarga caducada. Este es el caso de la
foja 19019210600001 que no esta firmada y fue generada hoy. Mafana ya no estara disponible. El
objetivo es que el escribano genere la foja y la firme en el mismo dia de generacion.

Si la foja fue firmada digitalmente, se habilita la opcién de descarga del documento firmado
también disponible hasta las 23:59 horas del dia de su generacién. Esto es por si por error no
guardo en su computadora el documento firmado o bien lo necesita otro integrante del registro. Al
igual que en el caso anterior esta accion al otro dia ya no estara disponible y se mostrara el icono
de descarga caducada. Este es el caso de las fojas 19019210200001, 19019210500002 vy
19019210400002 que estan firmadas y pueden descargarse hoy.
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3.13 Legalizacion Digital

En la columna de “Acciones”, se podra solicitar la legalizacion digital de una foja. Una vez solicitada,
se puede cancelar la misma mientras no se haya legalizado.

Rectificar Acciones Costos Rectificar Acciones Costos

= (714 Solicitar (4 Qx Cancel;f .
Legalizacion Legalizacion

Una vez legalizado el documento, se podrd descargar la legalizacidn digital haciendo clic en el tilde verde

Nro. Foja Matricula Tipo Fechay Hora Rectificar Acciones Costos
== Actuacion Notarial Digital 12/08/2020 AR$

b s g D > s
L) Descaroar Levaizacin LY Extraprotocolar 09:47:44 250,00

La Foja de Legalizacién (abriendo con Adobe Acrobat Reader) se vera de la siguiente manera. Haciendo
click en el clip que se encuentra en el panel de la izquierda se puede acceder al documento original:

% Firmado y todas las firmas son vélidas. 1 Panel de firma |

@ Archivos adjuntos X

E- &R &

A

Nombre Descripcion

&y | & 1763900t 417639.pdf

Documento Original
Firmado Digitalmente 1| EL COLEGIO DE ESCRIBANOS de la Ciudad de Buenos Aires, Capital
2 | Federal de la Republica Argentina, en virtud de las facultades que le |
3 | confiere la ley organica vigente, LEGALIZA la firma y sello del escribano

4 obrantes en el documento |
adjunto expedido con fecha 12/08/2020 y firmado por el referido escribano f
6 | en Foja N° 20019210300037. La presente legalizacion, no juzga sobre el |
7 | contenido y forma del documento y puede ser verificada en la pagina web !
8 | del Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires. www.colegio- i

9 | escribanos.org.ar
10

Firmado Digitaimenta por Colegio de
% Em&smuqmguem
\, Alres. Escridano Legalizador

Aires, 12/08/2020 10:05.-
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3.14 Rectificacion de fojas

Se podrd acceder a la rectificacion de fojas solamente desde el listado/historial de fojas,
seleccionando aquella foja que se quiera rectificar y haciendo click en la accidn Rectificar foja.

Las fojas que pueden ser rectificadas son aquellas generadas a partir de esta version de Fojas Digitales. No
podran rectificarse las fojas generadas por la versién anterior dado que no se cuenta con el hash original
del documento (se mostrara un icono informativo en esta columna para indicar cuales son las fojas
gue no podran ser rectificadas.)

Historial
Matricula Tipo Fecha y Hora Rectificar  Acciones Costos
4818 Concuerda Digital 29/04/2019 15:43:38 & ARS 0.00
4818 Actuacion Notarial Rectificativa (Actuacion Notarial Digital Extraprotocolar) 2910412019 1z & ARS 0.00
4818 Certificacion de Firmas Olégrafas con Reproducciones 23/04/2019 13:39:07 (%) 7] ARS 0.00

Al hacer clic en el icono de rectificar, se muestra una ventana donde haciendo clic en “Seleccionar
archivo” debe adjuntar la foja que desea rectificar.

La Foja es vilida para rectificar

Seleccione el archivo comespondiente  la foja N* 19019210300005 que desea rectficar

Seccenal wihis | acasie 0008 pet

Actuacion Notarial Digital

Luego de adjuntar el archivo y completar la informacién, hacer clic en “Rectificar”

Seleccione e #Chiv comesponcents 3 1 Joia N' 19019210400001 que esea rectiicar

ji

1 o

[ 19019210400008/1 ]

Buenos Aires, 2 de Agosto de 2019, en mi caracter de escribano Titular
2  del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos Aires, RECTIFICO la
foja N® 19019210300018 dejando constancia que: PRUEBA
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Al acceder a la pantalla de rectificacidon se mostrard un formulario que contenga la siguiente informacién:

Buenos Aires, 1 de Febrero de 2010 en mi caracter de escribano - Adseripto del registro 192 v dela Cludad de

Buenos Aires, RECTIFICO Ia foja N* - 1919210500007 dejando constancia que

Donde el nimero de foja se completa con el nimero de foja obtenido de la redireccién, que
representa la foja que se quiere rectificar.

El registro seleccionado sera el registro que generé la foja original y no podra ser modificado.

La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

El campo de texto es un campo requerido y la cantidad de carecteres a ingresar en el mismo es
ilimitada.

Se permiten rectificar todos los tipos de fojas previamente mencionados creando como rectificativa una
Actuacion Notarial Rectificativa asociada a la foja generada.

Se solicita adjuntar la foja a rectificar para poder vincular la vieja con la nueva en la base de datos,
permitiendo rectificar solamente una foja firmada digitalmente.

Una vez generada la foja digital, el pdf contiene la informacidn ingresada en el formato de la
foja y como adjunto la foja anterior. La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja, es
dindmica y depende de la cantidad de caracteres ingresados en el campo de texto.

La foja que se estd rectificando debe pertenecer al registro donde el escribano que rectifica es titular,
adscripto, subrogante o estd interinamente a cargo al momento de rectificar la misma.
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4 Certificar Firmas con Token y presenciales

4.1 Acceso

En el menu principal del GEDONO encontrard la opcidn para ingresar a Certificar firmas con Token y
presenciales:

b \ k \ b \ b \
Concuerda Digital Certificacién de Firmas Olégrafas con Certificacion Digital de Actuacion Notarial Digital

Reproducciones Reproducciones Extraprotocolar

k \ b b b

Actuacion Notarial Digital (Art. 308 Certificacion de Firmas en Certificacion de Firmas en Certificacion de Firmas presenciales
CCCN) Documentos Digitales por Documentos Digitales en forma en Documentos Papel

videoconferencia presencial

& =

Certificar firmas con Token y Venta de Fojas

presenciales

Al hacer click en la misma, se desplegara en una nueva pestafia el Libro Digital de Requerimientos.

4.2 Menu principal

En el menu del Libro Digital de Requerimientos encontrara las opciones para ver y consultar las Actas
Digitales de Requerimiento generadas que lo componen. Podrd asimismo crear una nueva Acta Digital de
Requerimiento, asi como crear una Certificacion de Firmas Digitales asociada al Acta de Requerimiento.

Actas de Requerimiento

Matricula 4818 " . " .
Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acciones Costos

[ — N 4818-00001/2021 20/05/2021 - 16:28:19 4818 4818 L ® ARS 30,00
Fecha Acta

— Anterior Pagina 1 de 1 Siguiente —
Periodo Ley 404 _

Firmadas No si

Estado Pend. OK

Legalizacion
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4.3 Permisos

El escribano puede indicar qué miembros del registro, titular, adscriptos, subrogantes, interinos,
tienen permisos para visualizar todas las actas y crear nuevas en su Libro de Requerimientos:

Si un escribano es titular de un registro podra asignar permisos a sus adscriptos y subrogantes.

v

Si un escribano es adscripto de un registro podra asignar permisos para gestionar su Libro de
Requerimientos al titular del registro al que pertenece.

Actas de Requerimiento

Matricula 4824 v
No se encuentran resultados

Fecha Acta

Firmadas W No Si

Aguel que tenga permisos para visualizar y crear actas en el libro de otro escribano, podra
también visualizar y crear las Certificaciones de Firmas Digitales asociadas.

Desplazando hacia la derecha/izquierda puede habilitar/deshabilitar el permiso para cada integrante
del registro.

Permisos
Registro cargo Escribano Permisos
SUBROGANTE Matricula Acta de Requerimiento
D ADSCRIPTO 1° Matricula ) Actade Requerimiento

« Anterior Pagina 1 de 1 Siguiente —
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4.4 Acta Digital de Requerimiento

Se usa para:Labrar el requerimiento de certificacidn de firmas digitales.

Remunerado (Si/No): Si, el costo sera por foja.

Para generar un Acta Digital de Requerimiento efectuar los siguientes pasos:

1) Hacer clic en “Nueva Acta”

Actas de Requerimiento

Matricula 4824 v
No se encuentran resultados

Fecha Acta

Firmadas W No Si

2) Completar toda la informacidn solicitada, seleccionando la matricula correspondiente al libro para la
cual se creard el acta:

v

La fecha del acta es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

El campo de texto Observaciones es un campo opcional. Si no se ingresa, no aparecera en el
documento PDF generado. El resto de los campos son obligatorios y no podrd generarse el acta
si no se ingresan los mismos.

La cantidad maxima de caracteres a ingresar en cada campo de texto es 4000.

Una vez generada el Acta Digital de Requerimiento, el PDF contiene la informacion ingresada en el formato de
la foja.

La cantidad de paginas, a ser tenida en cuenta para cobrarla en la Ley 404, es dinamica y depende de la
cantidad de caracteres ingresados en los campos de texto.

No se pueden crear actas nuevas en un mismo libro sin tener firmadas todas las anteriores.
Como pre condicion para crear un acta todas las actas existentes en el libro de un escribano
tienen que estar firmadas digitalmente. Si no es posible crear el acta, se arrojara el siguiente
mensaje de error: "No se puede crear un Acta Digital de Requerimientos nueva porque existe
un acta pendiente de firma."
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El registro notarial se completara de manera automadatica de acuerdo a la matricula

seleccionada, dueia del Libro Digital de Requerimientos para la cual se creara

se completara automaticamente el cargo del escribano en el registro.

Acta de Requerimiento
Seleccione la matricula para la cual se creara la presente Acta

4318 v

En la ciudad de Buenos Aires, Reptiblica Argentina, a 24 de Julio de 2019

del Registro Notarial

comparece la persona cuyo nombre y documento

Domiciliado ¥ | en

Justifica su identidad v de acuerdo al inciso

declara v actuar en la siguiente forma

y requiere la certificacion de Ia firma digital

pone v de manifiesto, consistente en

Observaciones:

Leo el texto precedente  al requirente, quien presta

v | que en este acto

, ante mi, escribano | TITULAR

la Ciudad de Buenos Aires,

v  de identidad se indican

Vi
0/2000

Vi
0/4000
del art. 306 del Codigo Civil y Comercial y

4
0/4000
inseta v | en mi presencia en el documento que

7
0/4000

Vs
0/4000

v |su conformidad y ante mi, firma v | digitalmente. Doy fe —

el acta. También

AL
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3) Hacer clic en “Vista previa” genera un documento PDF con toda la informacidn ingresada.

VISTA PREVIA/1

1| En la ciudad de Buenos Aires, Republica Argentina, a 16 de julio de
2 | 2019, ante mi, Escribano TITULAR del Registro Notarial 192 de la Ciudad
3 | de Buenos Aires, comparece la persona cuyo nombre y documento de
4 | identidad se indican: prueba. Domiciliado en: prueba. Justifica su

5 | identidad de acuerdo al inciso 151 del art. 306 del Cédigo Civil y

=2

& | Comercial y declara actuar en la siguiente forma: prueba. y requiere la |

7 | certificacion de la firma digital que en este acto inserta en mi presencia en

ZES e

8 | el documento que pone de manifiesto, consistente en prueba. Leo el texto

s

|
9 [ precedente al requirente, quien presta su conformidad y ante mi, firma

i

10 | digitalmente. Doy fe.-—-

s

=

e e K e e

1"

4) Hacer clic en “Generar” para generar el acta en formato digital, en un documento PDF con toda la
informacidn ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se carga a la
cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacién en la boleta Ley 404.

¢ Desea generar el Acta de Requerimiento?
Recuerde que se cargaran AR$ XXX XX a liquidar de |a siguiente manera
« ARS$ XXX, XX a su cuenta para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404.

(o=l -1l X Generar para Firma Token

| 4818-00008/2019/1 |

1| En la ciudad de Buenos Aires, Republica Argentina, a 16 de julio de |
2| 2019, ante mi, Escribano TITULAR del Registro Notarial 192 de la Ciudad |
3 | de Buenos Aires, comparece la persona cuyo nombre y documento de |
4 | identidad se indican: prueba. Domiciliado en: prueba. Justifica su
5 | identidad de acuerdo al inciso 151 del art. 306 del Codigo Civil y |
6 | Comercial y declara actuar en la siguiente forma: prueba y requiere la ‘
7 | certificacion de la firma digital que en este acto inserta en mi presencia en |
8 | el documento que pone de manifiesto, consistente en prueba. Leo el texto ‘
9 | precedente al requirente, quien presta su conformidad y ante mi, firma |

10 | digitalmente. Doy fe.---
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5) Una forma de descargar el acta, es hacer clic en el icono de la “flecha”

4818-00008/2019/1

[ ) "
' | En la ciudad de Buenos Aires, Republica Argentina, a 16 de julio de ,{i 'x\“

6) Elegir la ubicacién donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) El Acta Digital de Requerimiento debe ser firmada primero por los requirentes. Ver Firma de
requirentes con la aplicacidn XolidoSign.

8) Una vez firmada el acta por los requirentes, debe firmar digitalmente la misma. Ver
Firmar Digitalmente.

4.5 Listado de actas generadas

Haciendo clic en “Actas de Requerimiento” se visualizan las actas generadas por matricula, informando
también la matricula correspondienteal libro.

Actas de Requerimiento

. e
Maticuia B1g & Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acciones
% 4818-00006/2019 24/07/2019 - 12:13 4818 4818 <
Fecha Acta
=—_ & v @ 4818-00005/2019 22/07/2019 - 12:44:51 4818 4818 =X
Firmadas ﬁ No Si & @  4818-00004/2019  22/07/2019 - 12:39:33 4818 4818 (@ certificacién | &
& @ 4818-00003/2019 19/07/2019 - 16:18:21 4818 4818 © Certificacion | *
% v @ 4818-00002/2019 19/07/2019 - 16:09:42 4818 4818 =X
Q Buscar
% v @ 4818-00001/2019 19/07/2019 - 15:50:13 4818 4818 =L
« Anterior Pagina 1 de 1 Siguiente —

El Libro Digital de Requerimientos presentara filtros por matricula y rango de fechas. El filtro por matricula
tendrd todas las matriculas para las cuales el escribano ha creado actas de acuerdo a la siguiente
funcionalidad:

v
Al seleccionar su matricula, verd todas las actas generadas por él y por aquellos escribanos que tengan
actuacién en su registro y hayan generado actas para su libro.

Al seleccionar la matricula de otro escribano, vera todas las actas que haya generado en el libro del
escribano seleccionado. Si tuviera permisos de visualizacidn vera todas las actas que se creen en el
libro correspondiente a esa matricula independientemente del escribano que las genero.
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La informacion a mostrar es la siguiente:

v
Firma digital Indica si el acta estad o no firmada digitalmente.
v
Nro. Acta Representa el nimero de acta generado.
v
Fechay Hora Representa la fecha y hora de generacidn del acta.
v
Matricula Libro Representa la matricula a la que corresponde el libro donde se encuentra el acta.
v
Matricula Acta Representa la matricula que ejecutd la accidén de creacidn del acta.
/ 7 s z
Descargar acta  Esta accion estara siempre visible y se podra descargar el acta firmada o no firmada
digitalmente dependiendo de cual sea el estado de la misma.
Actas de Requerimiento
Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acclones Costos
& 4822-00001/2019 24/07/2019 - 16:20:18 4822 4822 E ARS 13,80
v
Descargar recibo de registro en BFA  Esta accidn estara visible si el Acta Digital de Requerimiento
se encuentra registrada en la Blockchain Federal Argentina. Al hacer click en la misma se descargara
el recibo digital definitivo.
Actas de Requerimiento
Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acclones Costos
L@ 4822-00001/2019 25/07/2019 - 10:32:40 4822 4822 l © Certificacion | & ARS 13,80
v

Dejar acta sin efecto Esta accion estarad visible si el Acta Digital de Requerimiento no se
encuentra firmada. Al hacer click en la misma se desplegard un modal para confirmar la accién de
dejar el acta sin efecto.

Actas de Requerimiento

Nro. Acta Fechay Hora Matricula Libro Matricula Acta Acciones Costos
K 4818-00002/2019 07/08/2019 - 14:34:10 4818 4818 ARS 13,80
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¢ Esta seguro que desea dejar SIN EFECTO el Acta N° 4818-00002/2019?

Esta accion no se puede deshacer.
No Si, dejar sin efecto

Una vez que el acta quede sin efecto aparecera en color rojo en el Libro Digital de Requerimientos
y no podra generarse la Certificacidon de Firmas Digitales asociada a la misma.

Actas de Requerimiento

Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acciones Costos

20 4818-00002/2019 07/08/2019 - 14:34:10 4818 4818 3 AR$13,80

Crear la foja de Certificacion de Firmas Digitales Al hacer click en la accién para generar la foja

de Certificacion de Firmas Digitales, se redireccionard a una pantalla para crear la foja a partir del
acta. Esta accion estard visible siempre y cuando el Acta Digital de Requerimiento esté firmada y la
foja de Certificacion de Firmas Digitales asociada al acta no haya sido generada en forma previa.
Solamente podrd generar la certificacion el escribano que credé y firmé el Acta Digital de
Requerimiento.

Actas de Requerimiento

Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acclones Costos

e ] 4822-00001/2019 25/07/2019 - 10:32:40 4822 4822 ARS 13,80

>
Ver Certificacion Al hacer click se desplegard la informacion de la Certificacion de Firmas Digitales asociada
al acta.

Actas de Reqguerimiento

Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acclones Costos

v @ 4822-00001/2019 25/07/2019 - 10:32:40 4822 4822 .“ ARS 13,80

La informacidn que se mostrara de la Certificacion de Firmas sera la siguiente:

e Firma digital Indica si la certificacion esta o no firmada digitalmente.

. Nro. Certificacidén Representa el numero de certificacion generado.
e FechayHora Representa la fecha y hora de generacién de la certificacidn.
. Descripcion Indicard “Certificacidon de Firmas Digitales”.

. Matricula Representa la matricula que generd la certificacion.

e FechayHora Representa la fecha y hora de generacidn de la certificacion.

Certificaciones de Firmas y Rectificativas asociadas al Acta de Requerimiento N° 4822-00001/2019

Nro. Certificacion Descripcion Matricula Fecha y Hora Acclones Costos

Q. 19482219900001 Certificacion de Firmas Digitales 48 2019 - 10:4345 o ARS115,00
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Desde esta seccidon se permitird descargar la Certificacion de Firmas Digitales:

e Sila foja fue generada pero no firmada digitalmente, se habilita la opcidén de descarga del
documento sin firmar disponible hasta las 23:59 horas del dia de su generaciéon. En este
caso se solicitard volver a adjuntar el documento con las firmas de los requirentes y se
valida que el hash del mismo coincida con el del adjuntado al momento de generar la
certificacidn. Al otro dia la accidén de descarga ya no estard disponible y se mostrara el icono
de descarga caducada.

e Silafoja fue firmada digitalmente, se habilita la opcién de descarga del documento firmado
también disponible hasta las 23:59 horas del dia de su generacion. Esto es por si el
escribano omitié guardar en su computadora el documento firmado. Al igual que en el caso
anterior esta accion al otro dia ya no estara disponible y se mostrara el icono de descarga
caducada.

Certificaciones de Firmas y Rectificativas asociadas al Acta de Requerimiento N° 4818-00003/2019

Nro. Certificacion Descripcion Matricula Fechay Hora Acciones

& 19481819900001 Certificacion de Firmas Digitales 4818 17/07/2019 - 11:26:17

e Sila Certificacidén de Firmas Digitales se encuentra registrada en la Blockchain Federal
Argentina, aparecera la siguiente accidn que permitira descargar el recibo digital definitivo.

Certificaciones de Firmas y Rectificativas asociadas al Acta de Requerimiento N° 4818-00005/2019

Nro. Certificacion Descripcion Matricula Fechay Hora Acciones

e, 19481819900004 Certificacion de Firmas Digitales 4818 22/07/2019 - 12:54:27 Q
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4.6 Certificacion de Firmas Digitales

La generacidn de una Certificacion de Firmas Digitales se realiza a partir de un Acta Digital
de Requerimiento firmada.

Se usa para:Expedir la certificacion de firmas digitales.

Adjunto: Se adjuntara el instrumento privado firmado digitalmente por el/los requirente/s.

Remunerado (Si/No):Si, el costo sera por foja.

Para generar una Certificacion de Firmas Digitales efectuar los siguientes pasos:

1) Hacer clic en la accion “Certificacion” presente en el listado de Actas de Requerimiento:

Actas de Requerimiento

Nro. Acta Fecha y Hora Matricula Libro Matricula Acta Acclones Costos

L@ 4822-00001/2019 25/07/2019 - 10:32:40 4822 4822 ARS 13,80

2) Completar toda la informacidn solicitada y hacer clic en “Seleccionar Archivo” para adjuntar
el documento que contiene las firmas digitales a certificar:

v

La fecha de la foja es la fecha en la que se crea la misma y no puede ser modificada.

La informacidn que proviene del Acta de Requerimiento es completada de manera automatica y la misma no
puede ser modificada.

Los campos de textoson campos opcionalesy la cantidad maxima de caracteres a ingresar en los
mismoses 4000.

Se valida que el archivo adjunto seleccionado contenga al menos una firma digital de un requirente. Caso
contrario se arroja error y no se permite generar la foja.

Una vez generada la foja digital, el PDF contiene la informacion ingresada en el formato de la foja. A
su vez contard con el documento adjunto que contiene las firmas digitales de los requirentes.

La cantidad de paginas que presenta este tipo de foja es dinamica y depende de la cantidad de caracteres
ingresados en el campo de texto.
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l Cartiticacion de Firmas Digitaies =

3) Hacer clic en “Vista previa” para generar un documento PDF con toda la informacién ingresada.

En la ciudad de Buenos Aires, a 16 de julio de 2019, en mi caracter de
2 | Escribano TITULAR del Registro Notarial 192 de la Ciudad de Buenos
3 | Aires, CERTIFICO que la firma digital que obra en el documento adjunto a
4 | esta foja, cuyo requerimiento se formaliz6 por acta digital nimero 4818-
00008/2019 de fecha 16 de julio de 2019 fue puesta por la persona cuyo
nombre y documento de identidad se indican: prueba. Domiciliado en:
7 | prueba. Justifica su identidad de acuerdo al inciso 151 del art. 306 del
Cadigo Civil y Comercial y declara actuar en la siguiente forma: prueba lo

2 | que justifica con prueba. El documento consiste en prueba.

4) Hacer clic en “Generar” para generar la certificacion en formato digital, en un documento PDF con
toda la informacion ingresada por el escribano y grabar los datos ingresados. En este momento se
carga a la cuenta del escribano el costo de la foja para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404.
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¢ Desea generar la Certificacion de Firmas Digitales?
Recuerde que se cargaran AR$ XXX XX a liquidar de la siguiente manera
« ARS XXX, XX a su cuenta para su posterior liquidacion en la boleta Ley 404

Cancelar i.(;enetapara Firma Token

[D Archivos adjuntos X

o & @ (&
Nombre

@ IE Docum. con firmas |ntervm|entesApdf|

8

> A
>

19482219900001/1

En la ciudad de Buenos Aires, a 25 de julio de 2019, en mi caracter de

}
)

D 2 | Escribana TITULAR del Registro Notarial 575 de la Ciudad de Buenos |

0
0
0
i
0
i
0
1)
0
)
0
0
0

Aires, CERTIFICO que la firma digital que obra en el documento adjunto a

esta foja, cuyo requerimiento se formalizé por acta digital nimero 4822-

00001/2019 de fecha 25 de julio de 2019 fue puesta por la persona cuyo

& | nombre y documento de identidad se indican: nombre y apellido de

Interviniente N° 1 nombre y apellido de Interviniente N° 2 nombre y

& | apellido de Interviniente N° 3 Domiciliados en: domicilio de

Interviniente N° 1 domicilio de Interviniente N° 2 domicilio de

10 | Interviniente N° 3 Justifican sus identidades de acuerdo al inciso XX del

|

i
ot
1
0
0
()
f)
f)
0
o
0
()
()
()
{)
()
()
)

art. 306 del Cédigo Civil y Comercial y declaran actuar en la siguiente

forma: declaraciones de los intervinientes El documento consiste en

consistencias

5) Una forma de descargar la foja, es hacer clic en el icono de la “flecha”

6) Elegir la ubicacidon donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

7) Debe firmar digitalmente la foja generada. Ver Firmar Digitalmente.
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Advertencia

Las Certificaciones de Firmas Digitales generadas solo podran ser firmadas digitalmente hasta las 23:59 de
la fecha de su generacion.

El Colegio de Escribanos solo resguardara las fojas generadas (firmadas o no) hasta la fecha del vencimiento
del plazo de firma. Luego de dicho vencimiento solo conservard la informacién pertinente para la
liguidacion del costo en la boleta Ley 404.

El Colegio de Escribanos resguardara el hash del documento firmado digitalmente por el escribano a los
efectos de la verificacion.
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5 Verificar un documento en el Validador de Documentos Notariales

(VADONO)

Ingresar a https://publico.colegio-escribanos.org.ar:8445/vadono en donde visualizara la siguiente pantalla.

+ Validar Documento no legalizado Validar Documento Legalizado

5.1 Validar un documento notarial no legalizado

1) Hacer click en Validar Documento no legalizado.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido generado a través del sistema autorizado por el Colegio de Escribanos y firmado digitalmente por
un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara ademas, si el mismo posee rectificativas asociadas. EN NINGUN CASO SE VALIDA EL CONTENIDO DEL
DOCUMENTO.

Puede arrastrar el archivo y soltario dentro del area indicada o seleccionarlo haciendo clic en el botén "Examinar”

Finalmente hacer clic en "Validar documento” para recibir el resultado de Ia verificacion

Seleccionar archivo & Examinar

2) Arrastrar el documento que desea validar.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido generado a través del sistema autorizado por el Colegio de
Escribanos y firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara ademas, si el mismo posee rectificativas
asociadas. EN NINGUN CASO SE VALIDA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO.

Puede arrastrar el archivo y soltario dentro del rea indicada o seleccionario haciendo clic en el botén "Examinar”
Finalmente hacer clic en "Validar documento™ para recibir el resuitado de la verificacion.

(+]

I certificacionFirmasDigitales_4822-00002_2019_FIRMADO_20190725_1140.pdf [nfel =l & Examinar ..
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Si el documento notarial digital ha sido generado a través del sistema autorizado por el Colegio de
Escribanos y firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones, se mostrara el

siguiente mensaje de éxito.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido
generado a través del sistema autorizado por el Colegio de Escribanos y
firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara
ademas. si el mismo posee rectificativas asociadas. EN NINGUN CASO SE
VALIDA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO.

Puede arrastrar el archivo y soltarlo dentro del area indicada o seleccionario
haciendo clic en el botén "Examinar”

Finalmente hacer clic en "Validar documento* para recibir el resultado de la
verificacion.

Arrastre y suelte aqui el archivo que desea
validar ...

Seleccionar archivo.. /B Examinar ..

certificacionFirmasDigitales_4822-00002_2019_FIRMADO_2
0190725_1140.pdf

El documento ha sido generado a
través del sistema autorizado por el
Colegio de Escribanos y firmado
digitalmente por un escribano en
ejercicio de sus funciones y no posee
rectificativas asociadas a la fecha de

consulta.
)

3) Siel documento notarial digital es valido, pero posee rectificativas asociadas, se mostrara

el siguiente mensaje.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido
generado a través del sistema autorizado por el Colegio de Escribanos y
firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara
ademas. si el mismo posee rectificativas asociadas. EN NINGUN CASO SE
VALIDA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO.

Puede arrastrar el archivo y soltarlo dentro del &rea indicada o seleccionario
haciendo clic en el boton "Examinar"

Finalmente hacer clic en "Validar documento® para recibir el resultado de la
verificacion.

Arrastre y suelte aqui el archivo que desea
validar ...

certificacionReproducciones_4822-00002_2019_FIRMADO_
20190725_1140.pdf

El documento ha sido generado a
través del sistema autorizado por el
Colegio de Escribanos y firmado
digitalmente por un escribano en
ejercicio de sus funciones.

A

ADVERTENCIA: Este documento
pertenece a un conjunto de
documentos relacionados:

Foja N° 19054510200006
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4) Siel documento notarial digital es vélido y es el dltimo generado, se mostrara el siguiente mensaje.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido
generado a través del sistema autorizado por el Colegio de Escribanos y
firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara -
ademas. si el mismo posee rectificativas asociadas. EN NINGUN CASO SE
VALIDA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO.
Puede arrastrar el archivo y soltarlo dentro del area indicada o seleccionario
haciendo clic en el botén "Examinar"

Finaimente hacer clic en "Validar documento® para recibir el resultado de fa certificacionReproducciones_4822-00002_2019_FIRMADO_
verificacion. 20190725_1140.pdf

e | El documento ha sido generado a
5 : través del sistema autorizado por el
Colegio de Escribanos y firmado
digitalmente por un escribano en
ejercicio de sus funciones.

Arrastre y suelte aqui el archivo que desea
validar ...

Este es el ultimo documento
generado, perteneciente a un
conjunto de documentos
relacionados:

Foja N° 19054510200006

5) Siel documento adjuntado no es valido porque no ha sido generado a través del sistema autorizado
por el Colegio de Escribanos o bien no ha sido firmado digitalmente por un escribano en ejercicio
de sus funciones, se mostrard el siguiente mensaje de error.

Este servicio le permite verificar si un documento notarial digital ha sido
generado a través del sistema autorizado por el Colegio de Escribanos y
firmado digitalmente por un escribano en ejercicio de sus funciones. Informara
ademas, si el mismo posee rectificativas asociadas. EN NINGUN CASO SE
VALIDA EL CONTENIDO DEL DOCUMENTO.

Puede arrastrar el archivo y soltarlo dentro del area indicada o seleccionario
haciendo clic en el boton "Examinar”

Finalmente hacer clic en "Validar documento™ para recibir el resultado de la actaRequerimiento_4822-00001_2019 (4).pdf
verificacion. L i 4

El documento no es valido.

Arrastre y suelte aqui el archivo que desea
validar ...
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También se puede buscar el documento completando los campos que figuran en la opcidn 2,y
descargar el mismo:

Opciodn 2 - Busqueda y descarga de documento
Si desea validar y descargar un documento notarial, ingrese el nimero y los datos de la firma digital del documento.

N° Documento Notarial Digital Fecha de la firma digital Hora y minutos de la firma digital

Compuesto de 14 digitos Formato 24 hs (Ejemplo 14:45)

5.2 Validar un Documento notarial legalizado

1) Hacer click en Validar Documento Legalizado

2) Arrastrar el archivo que desea validar

Opcion 1 - Validacion de documento

Puede arrastrar el archivo y soltario dentro del drea indicada o seleccionarlo haciendo clic en el boton "Examinar”

Legalizacion_:
(594.75 KB)

B Legalizacion_actuacionNotarialDigital_20019210500001.pdf il Quitar

3) Siel documento es vélido, se mostrara el siguiente mensaje:
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Legalizacion_actuacionNotarialDigital_20019210500001 pdf

El documento es una legalizacion
valida emitida por el Colegio de
Escribanos de la Ciudad de Buenos
Aires.

4) Siel documento no es vélido, se mostrara el siguiente mensaje:

IF-2019-68412139-APN-DTD%23JGM.pdf

El documento no es valido.

También se puede buscar el documento completando los campos que figuran en la opcién 2,y
descargar el mismo:

Opcion 2 - Busqueda y descarga de legalizacion

Si desea validar y descargar un documento notarial, ingrese el nimero v los datos de la firma digital
del documento.

N° de Legalizacién Fecha de la firma Hora de Ia firma
- digital digital
000000000000
Formato dd/mmiaaaa Formato 24 hs (Ejemplo 14:45)
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6.1 Firmar Digitalmente con dispositivo TOKEN

1) Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora.

2) Abrir el programa Firmador. En “Firmar como:” aparecera el nombre del escribano.

3) Hacer clic en la lupa para buscar el archivo PDF que contiene la foja digital completay ya
guardada con el escaneo adjunto.

GEDONO — Versiéon 5.0 - Pag. 47 de 59



GEDONO

COLEGIO DE ESCRIBANOS
DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES
Firmador Digital v2.6

Firmar como

[ B

Documentos a firmar

Q Buscar

4) Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Firmar”.

5) Ingresar la clave del TOKEN y hacer clic en OK.

SafeNet Authentication Client

Enter the Token Password.
Token Name: PEREZ JUAN
Token Password: (I XXT Y]

Current Language: ES

6) Se guardara, en forma automatica, un documento en formato PDF, con la fecha del dia y la
palabra FIRMADO, en la misma ubicacion en la que se encuentra el archivo que selecciond.
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6.2 Firma de requirentes con la aplicacion XolidoSign

6.2.1 Descarga e Instalacion

1) Hacer clic en el siguiente link:
https://www.xolido.com/lang/xolidosign/xolidosigndesktop/

2) Clic en “Descarga gratuita”

Xolido'Sign Desktop

Programa GRATUITO para firmar, verificar y sellar
con tiempo documentos electronicamente en tu
ordenador

Esta aplicacion se instala en tu PC y es muy util para multitud de
aplicaciones y tramites telematicos que precisen de documentos PDF
firmados electrénicamente y con sello de tiempo.

Descarga GRATUITA @®

3) Se descargard un archivo exe llamado SetupXolidoSign.exe

SetupXolidoSign.exe o

4) Hacer clic en el archivo descargado, aparecera una pantalla donde debe hacer clic en “Ejecutar”.

Advertencia de seguridad de Abrir archivo X
{Quieres ejecutar este archivo?

Nombre: C:\Users\amazzariol\Downloads\SetupXolidoSign.exe
Editor: XOLIDO SYSTEMS.S.A.
Tipo: Aplicacion

De:  C\Users\amazzariol\Downloads\SetupXolidoSign.exe

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

i Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este
\,a‘ tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
S los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

5) Tras instalar el programa se nos crea en el escritorio un acceso directo al mismo. Si
no estuviese en el escritorio, se busca en el listado de programas de Windows.

xolido

XolidoSign
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6.2.2 Menu Principal

Al ejecutar el programa aparece el menu principal:

XolidoSign - X
i) Opciones globales PANEL DE CONTROL
¥ XolidoSign

¢Qué desea hacer?
Panel de Control
T e — // Firmar LY Sello de Tiempo Qﬂ Verificar
,/ Firmar - -
W N - Ai |
0 Sello de Tiempo i
Por su Seguridad
RN Mantenga siempre actualizado XolidoSign. La aplicacién esta en constante desarrollo y supervision, para adaptarse
f « " Verificar rapidamente a cualquier novedad criptografica.
Servicios
0 Opciones globales
Licencia de Uso
0 Manual de Usuario
Avisos suscribete (+)
> Soporte Consulte las novedades de XolidoSign en la web &
: Actualizar
|
6.2.3 Uso del Xolido para firmar digitalmente
1) En el mend principal, hacer clic en “Firmar”
XolidoSign - X
= ———
¢ XolidoSign
¢Qué desea hacer?
Panel de Control
T ——— // Firmar Q Sello de Tiempo qé' Verificar
,/ Firmar ‘ - .
v o Sello de Tiempo ‘ 3
Por su Seguridad
R ———. ‘ ga siempre act lizad . . _La 6n estd en y sups ion, para
J Verificar e noveted
Servicios

@ Opciones globales

Licencia de Uso

@ Manual de Usuario
> Soporte Consulte las novedades de XolidoSign en la web &

& Actualizar
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Clic en “Seleccionar archivos”, puede seleccionar los archivos a firmar que en el caso seran el

instrumento privado y el Acta Digital de Requerimiento generada por el escribano a través del
GEDONO.

XolidoSign

Opciones  Ayuda

Y
/ XolidoSign
Panel de Control

X
fima sello
O de tiempo
Nombre Estado

/ Firmar

‘ ° Sello de Tiempo ‘

Certificado electronico seleccionado:

'Y Verificar

Resultado E):’ seleccionar archivos

D‘ eliminar elemento

Eé limpiar listado

lNo hay certificado preseleccionado

f"::,“:‘l ver certificado

Directorio de Salida para los documentos firmados:

{H:\Compmos\scan_sopone\dowmemacion Fimada

| Ej seleccién certificado

&  vercampeta saiida

(® Fimar sin Sello de Tiempo

(O Fimar con Sello de Tiempo

J _J] seleccion campeta

Aplicar Fimas incrustadas
XolidoSign TSA - ACCV

™
Motivo

Fima visible

iniciar operacion o

3)

5 archivos a procesan

' Biblictecas » Documentos »

Organizar v Nueva carpeta

Nombre
». Sitios recientes

L. Archivos de Outlook

"

%3 Bibliotecas 1. Mis archivos recibidos

+! Documentos Xel:doSsgn
! Imégenes _ 20150521.DBF
o Musica f_] 20150521
B videos " Camés Digitales
| tedéfonos
™ Equipo L) XobdoSign
&L Windows (C) XolidoSign

. HP_RECOVERY (L ~ ¢

Nombre:

Se abrira la ventana donde se localizan los archivos a firmar y hacer clic en “Abrir”

»p
- 1] 0
i Favoritos Biblioteca Documentos S
& Descargas Incluye: 2 ubicaciones
Bl Escritorio

(Todos los archivos (")

[ Abnir ‘ ; Cu\(du
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4) A continuacién, los documentos aparecen en el recuadro blanco con el estado Pendiente de Firma.
El/los requirentes/s debera/n Colocar el TOKEN en el puerto usb.El siguiente paso es seleccionar el
certificado digital para lo que hay que pulsar seleccién de certificado.

Hd XolidoSign = X
/ XolidoSign [ ][ e ]
1 O de tiempo

)

Panel de Control Nombre Estado Resuttado ), seleccionar archivos

Contenedorlnico pdf Pendiende de Fima / Sello

= n ) elminar elemento
,/ Firmar =
[ impiristado
° Sello de Tiempo
N . Certificado electronico seleccionado:
f { Verificar |No hay certificado preseleccionado E'&} seleccién certificado
¢ '-;"J ver certificado
Directorio de Salida para los documentos fimados:
'*J seleccién cameta

l H:\Computos\scan_soporte \documentacionFirmada ‘ L)

&  vercameta salida

Aplicar Fimas incrustadas T

(® Fimar sin Sello de Tiempo (O Fimar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV ) i
Motivo Fima visible

iniciar operacion o

5) Aparece la ventana de seleccién de certificado, se pulsa Aceptar y el certificado queda asociado
al programa.

Seguridad de Windows - - - - IR

Lista de Certificados personales disponibles
Seleccione un Certificado para firmar el documento

) ‘7——==m NOMBREB
Emisor: ACA - Certificados Corporat...
Valido desde: 08/03/2013 hasta 08/0...

Haga clic aqui para ver las propied...

Aceptar |[ Cancelar

Nota: Si el certificado con el cual desea firmar no aparece elija la opcién “Mas Opciones” para ver la
lista de certificados del historial del equipo.

GEDONO — Versién 5.0 - P4g. 52 de 59



GEDONO

Seguridad de Windows X

Lista de Certificados personales disponibles

Seleccione un Certificado para firmar el documento

-
. Emisor: Autoridad Certificante de Firma

Digital
Vélido desde: 10/8/2017 hasta 10/8/2019

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Aceptar Cancelar

6) Se puede elegir donde se guardara el documento firmado, para ello se pulsa seleccién carpeta.

Directorio de Salida para los documentos fimados:
l H:\Computos\scan_soporte\documentacionFimada ] _j] seleccién carpeta

&  vercapeta salida

Aplicar Fimas incrustadas T

(® Fimar sin Sello de Tiempo (O Fimar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV 3 x Se
Motivo Fima visible

iniciar operacion o

7) Se abrira una ventana, donde debe seleccionar la ubicacion destino que desea para los
documentos firmados

g |

Buscar carpeta &

>

Bl Escritorio

I 4 Bibliotecas

>« Grupo en el hogar
f| | v A RelcAZ

f b % Equipo

[ ‘i Red

> [53 Panel de control

£ Papelera de reciclaje

m

. Acceso
.. Correo -
e
. —

8) Por Ultimo, se debe dejar marcada la opcion Aplicar Firmas incrustadas para que la firma se
incorpore al propio documento, si no aparece como un archivo independiente.
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9) Ademas, se puede configurar para que la firma aparezca visible en el documento. Si no, la firma
digital sélo se ve en las propiedades del mismo o al validarlo. Para configurarla se pulsa en “Firma
visible”.

L*. ver carpeta salida

Aplicar Fimas incrustadas T

® Firmar sin Sello de Tiempo (O Fimar con Sello de Tiempo XolidaSign TSA - ACCV S
Motivo Firma visible

iniciar operacién o

Aparece la siguiente ventana donde se marca Incluir marca visible en el documento PDF y se
pude seleccionar en qué parte del documento se quiere ubicar

Opciones de configura¢ion

#® Certificados ,
Y Soleanicnd ificad La marca visible enlaza con la fima / sello de tiempo incrustado en los
L Seleccién de certificado documentos PDF
“[11 Restricciones de certificado ' > PDF
B o blocibn Incluir marca visble en el documento PDF
E Formato de la firma P3gina para incluir la marca visible
(5] Preferencias de la firma I Primera pagina del PDF V)
ﬂ Politica de firma
.1} Opciones avanzadas Posicion de la marca visible de la fima / sello
< Sello de Tiempo Posicién: Abajo Derecha v Definir >>>
‘[l Senidores Sello de Tiempo I e : v
B Opciones de PDF magen de fondo para la marca visible:
B Informacién de PDF I Buscar Eliminar
g [=] Marca visible de PDF [] Mostrar sélo la imagen de fondo en la marca visible
.7 ' Opciones avanzadas PDF
: ; Nombre de campo de firma para colocar la marca visible:
4 Opciones de Salida
L‘_" Carpeta de salida | * Usado por defecto si esta disponible
‘(') Modo de salida
% Opciones avanzadas [] No incluirfecha y hora del ordenador en la marca visible
restablecer valores por defecto

e ¥ EE = =N

Acabada la configuracién de la firma se pulsa Aceptar.

La configuracidn de la firma incrustada y visible sélo es necesaria la primera vez que se usa el
programa, luego queda memorizada para usos posteriores.
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10) Luego clic en Iniciar Operacion.

Aplicar Fimas incrustadas "

(@ Firmar sin Sello de Tiempo () Fimar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV : B
Motivo Firma visible

iniciar operacion o

11) La aplicacién nos pide el PIN del certificado asociado. Por lo tanto, el requirente debera ingresar
la clave de su firma digital.

/) Opciones  Ayuda FIRMAR
4 XolidoSign fioma sello
lectroni de tiempo

Panel de Control Nombre Estado Resultado 17 seleccionar archivos

ContenedorUnico pdf Procesando... TQ

B ; 1—0 eliminar elemento
/" Firmar s ———r -
(S) Inicio de sesion del dispositivo X [ 1 impiar fistado
@ scio de Tiempo SafeNet Authentication Client gemalto
Certificag N
= = " — %y seleccion cerificado
“ Verificar CN=MA] Ingresar Iz Contrasefia del dispositivo It
Nombre del dispositivo: Andrea
Directorl Contrasefia del dispositivo: | 3
: seleccion capeta
@ Idioma actual: ES {
+
OK Cancel
Aplicar Fimas incrustadas 3:
Firmar sin Sello de Tiempo Firmar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV

Motivo Firma visible

iniciar operacion o

12) El aplicativo guarda el documento firmado en la carpeta de salida, cambia el estado del archivo
a “Firma” y nos indica si el resultado ha sido correcto.

W Opciones  Ayuda FIRMAR
firma sello
electronica de tiempo

@; seleccionar archivos

Nombre Estado Resultado

ContenedorUnico pdf Firma / Sello completado =

Q eliminar elemento

Q limpiar listado
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13) En la carpeta seleccionada como destino tenemos el PDF firmado. Para abrir dicha ubicacién
puede usarse el botén Ver carpeta salida

Directorio de Salida para los documentos firmados:
]H:\Computos\scan_soporte\documemacionFlrmada | _) seleccion carpeta
=

&  vercampeta salida

Aplicar Fimas incrustadas T
(® Fimar sin Sello de Tiempo (O Fimar con Sello de Tiempo XolidoSign TSA - ACCV . i
Motivo Fima visible

iniciar operacién o

El nuevo documento se llama igual que el original, pero se le ha afiadido “_firmado” al final
del nombre de archivo. Ejemplo de un PDF firmado con firma visible.

Firmado y todas las fi dlidas. Por favor, rell | siguient = S
irmado y todas las firmas son vélidas. Por favor, rellene el siguiente Pl de g Resaltar campos existente

formulario. Puede guardar los datos escritos en este formulario.

[D Archivos adjuntos X
e B @
Nombre > Descripcié

Firmado digitalmente por-
Andrea
recha y hora: 24.07.2019 15:41:45
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6.3 Verificar un documento notarial digital registrado en la Blockchain Federal

Argentina (BFA)

1) Siel documento notarial digital se encuentra registrado en la Blockchain Federal Argentina,
se mostrara el siguiente icono en el GEDONO.

Historial
Nro. Foia Matricula Tlpo Fecha y Hora Rectlficar Acclones
a @ 19057510500002 4822 Actuaclén Notarlal Digital (Art. 308 CCCN) 24/07/2019 09:51:13 £
% E 19057510500001 4822 Actuaclén Notarlal Digital (Art. 308 CCCN) 10/07/2019 09:37:06 %)

2) Descargar el recibo correspondiente al registro en la BFA haciendo click en el mismo.

Historial
v -
Nro. Foja Matricula Tipo
Foja deniro de red Blockchain o
o % 2 Actuaclon Notarlal Digital (Art. 308 CCCN) 2
a® 19057510500001 4822 Actuaclion Notarlal Digital (Art. 308 CCCN) 1
« Anterior Pagina 1 de 1

3) Ingresar a https://bfa.ar/sello#tab 3 en donde se mostrara la siguiente pantalla.

kchain - BFA- Herramientas - Contacto ( Sumate )
BLOCKCHAIN —

ge cualquier accumento existio €

1. Sellar 2. Obtener recibo Verificar

Selecciona el archivo original Selecciona el recibo digital temporario
Arrastra el archivo original aqui i Arrastra el archivo .rd aqui

Selecciona un archiva ' Selecciona un archivo

4) Seleccionar el archivo original.
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1. Sellar 2. Obtener recibo \erificar

Verificar un sello de tiempo

Para verificar un Sello de Tiempo se debe tener el documento original y el recibo digital definitivo (rd). Podra
verificar el dia y la hora en que el hash del documento original fue sellado en la Blockchain Federal Argentina

Selecciona el archivo original Selecciona el recibo digital temporario

Nombre del archivo
certificacionFirmasDigitales_4818-
00003_2019_FIRMADO_20190722_1253.pdf
Hash del archivo 8631b79bg7bdcg709fc64
2aobfesaics52add88721c5394ebea8d7498
gebisaab

Arrastra el archivo .rd aqui

5) Seleccionar el recibo digital temporario descargado desde el GEDONO.

1. Sellar 2. Obtener recibo Verificar

Verificar un sello de tiempo

Para verificar un Sello de Tiempo se debe tener el documento original y el recibo digital definitivo (rd). Podra
verificar el dia y la hora en que el hash del documento original fue sellado en la Blockchain Federal Argentina

Selecciona el archivo original Selecciona el recibo digital temporario

Nombre del archivo [ certificacionFirmasDigitales_4818-
certificacionFirmasDigitales_4818- i 00003_2019_FIRMADO_201g0722_1253 pdfrd
00003_2019_FIRMADO_20190722_1253.pdf :

Hash del archivo 8631b70bo7bdco700fc6s | |
2ao0bfesaic52add88721c5394ebeadd7498 . ‘
gebi5aab e ;
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6) Siel documento notarial digital ha sido registrado en la BFA, se mostrara el siguiente mensaje de
éxito.

1. Sellar 2. Obtener recibo Verificar

Verificar un sello de tiempo

Para verificar un Se

verificar el dia y

(rd). Podra

hain Federal Argentina

lo de Tiempo se debe tener el documento original y el recibo digital definitis

3 hora en que el hash del documento original fue sellado en la Bloc

ionFirmasDigitales_4818-00003_

3/07/2019 18:20.06

y_FIRMADO_20190722_1253 pdf fue ingresado en el

Selecciona el archivo original

Nombre del archivo
certificacionFirmasDigitales_4818-
00003_2019_FIRMADO_20190722_1253.pdf
Hash del vo: 8631b79bg7bdcg709fc64
2aobfesaics52add88721c5394ebea8d7498 R i

gebisaab [ e :

7) Siel documento notarial digital no ha sido registrado en la BFA o bien no corresponde al
recibo digital seleccionado, se mostrara el siguiente mensaje de error.

1. Sellar 2. Obtener recibo Verificar

Verificar un sello de tiempo

Para verificar un Sello de Tiempo se debe tener el documento original y el recibo digital definitivo (rd). Podra

verificar el dia y la hora en que el hash del documento original fue sellado en la Blockchain Federal Argentina
R El recibo digital no corresponde al documento seleccionado

Selecciona el archivo original Selecciona el recibo digital temporario

Nombre del archivo H certificacionFirmasDigitales_4818-
certificacionFirmasDigitales_4818- 00003_2019_FIRMADO_201g0722_1253 pdfrd
00004_2019.pdf '
Hash del archivo 8308fs5eebfe1248e658291 P
39dc11a58d6b532e903e2ad774b876a204 i ‘
beg14f70 e 3
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