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Menu

En el menu superior de la plataforma se puede encontrar el acceso a los siguientes puntos:
reuniones, validaciones inmediatas, firmas inmediatas, conversaciones y el icono de
usuario; tal como se muestra a continuacion:

Validacién de Indentidad Firma Doc. Digitales Libro de Requerimientos Conversaciones ; -

En las siguientes secciones del documento se detallara cada punto mencionado del menu.

Reuniones

Dentro de este punto de menu el escribano podra gestionar todas las reuniones que
genere en la plataforma.

Grilla Principal

Al hacer click en el punto de menu “Reuniones”, el sistema le informara que para poder
continuar el escribano primero debe aceptar los términos condiciones:

Términos y Condiciones

El Escribano actuante toma conocimiento de que el presente
sistema certifica "firmas digitalizadas” (firmas olografas puestas
en un dispositivo electrdnico que registra digitalmente las
caracteristicas particulares de la mismas) que, como tales, no se
hallan legisladas expresamente en la ley de fondo, asumiendo la
carga de asesorar al requirente respecto de su alcance y eficacia,
y deslindando al Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos
Aires de toda responsabilidad al respecto

[0 Acepto Términos y Condiciones



Una vez aceptados los términos se accede a la grilla principal donde se pueden observar
las reuniones que se hayan generado, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Buscar Desde Hasty
Reuniones | PN T diarant o 1 [ o
id Fecha Observaciones Estado Participantes Detalles
5 04-02-2021 08:30 Cumplida 2 B
7 04-02-2021 09:10 Celebracidn contrato alquiler Cumplida a2 B}

Ramirez/Gonzalez

8 04-02-2021 09:49 Anulada os B
-
9 04-02-2021 1100 Celebracidn contrato alquiler Cumplida 2 B

Ramurez/Gonzalez

6 04-02-2021 1105 Cumplida ey @
10 04-02-2021 12:19 Cumplida 2 B

Las reuniones se encuentran ordenadas en forma ascendente por fecha. Adicionalmente,
se ofrece un buscador que permitira encontrar las reuniones tipeando alguna palabra de
las observaciones, o algun dato de los participantes (nombre, apellido, documento, email o
teléfono). Como asi también, se podra filtrar utilizando fechas “Desde” y “Hasta”. Por
defecto la fecha “Desde” se precarga con la fecha del dia; mientras que la fecha “Hasta”, se
precarga con 14 dias mas de la fecha del dia. (Al filtrar, el sistema traera todas las
reuniones que se encuentren comprendidas entre las fechas indicadas en el filtro).

Los posibles estados de una reuniéon son: cumplida, en curso, pendiente o anulada.

- r - - .7 L1 .
Al hacer click en el icono de los participantes de la reunién ( “* ), el sistema muestra la
fecha y hora de la reunién y el listado de participantes asociados a la misma tal como se
muestra a continuacion:

04-02-2021 14:49 | Participantes x

Pedro Manuel Gonzalez,
Claudia Ramirez,

Volver




Al hacer click en el icono de detalles de la reunion @), el sistema abre la reunién en modo
edicion y permite realizar diversas acciones dependiendo el estado de la misma, a saber:

e Reunion Cumplida: Cuando una reunién se encuentre terminada no es posible
modificar nada. Solo se puede visualizar los datos de la misma, el detalle de
participantes, sus validaciones realizadas y las conversaciones mantenidas por
WhatsApp y los archivos agregados. Adicionalmente, se permite realizar la clonacion
de la reunion, donde se genera una reunidn nueva con los mismos datos de la
reunion que se esta visualizando, excepto el campo de fecha y hora que se
blanquea para que se ingrese una fecha y hora nueva. Al presionar el botdn

“Volver”, se regresa a la grilla principal de reuniones.

A continuacidn, se observa una reunién con estado cumplida:

Editar reunion

* Fecha: * Durscitn (en minutos:

AL TAS S99 AR an
WAL SN -V =

Enlace C¢ la reunion Clave ¢¢ '3 reunion

MeeLo00Ce LOM/20G -G - Our

Oozervacones

Participantes

Archivos

NO Ray achves en a reunon

Estado: Cumplida

* Notficadon (en mingtes

(2] [e]
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Reunién En curso: Cuando la reunion se encuentra en curso soélo permite agregar
participantes nuevos a la misma y agregar archivos. No es posible editar datos de la
reunion ni datos de participantes ya cargados. Se puede acceder a las
conversaciones mantenidas por WhatsApp con los participantes y se puede reenviar
la validacion a los participantes en caso de ser necesario. Adicionalmente, la reunion
puede ser anulada o clonada.

A continuacion, se observa una reunion con estado en curso:

Editar reunion Estado: En curso

* Fecha: * Duracitn (en minutos): * Notificacion [en minutos

Al JAS 1300 AR A - e
04/02/2021 0830 30 5

Enlace O¢ 18 reunion: Clave e 13 reundn

meet.googie COMY/IDa-dhag-Our

Obzervaciones

Archivos

NO hay archives en la reunion

Reunion Pendiente: Cuando la reuniéon se encuentra en estado pendiente es posible
editar todos sus datos. Se pueden agregar nuevos participantes o archivos. Se
pueden editar participantes existentes o eliminarlos. Adicionalmente, la reunion
puede ser anulada o clonada.

A continuacidn, se observa una reunion con estado pendiente:



Editar reunién

Enlace Oe la revnion:

Meet.000g .0M/ 20 -aNG -Our

Qbzervaciones

povees Archivos

NO hay archives en 3 reurion

0

* Duracién (en minutos):

o

Clave Oe ' reun o

B Guardar

Estado: Pendiente

* Notificacion (en minutos):

e

2

Reunion Anulada: La reunion anulada permite realizar lo mismo que una reunién en
estado cumplida, visualizar los datos de la misma o clonarla.

A continuacion, se observa una reunion con estado anulada:
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Editar reunion Estado: Anulada
* Fechi * Duracidn (en minutost * Notificacién (en minutosk
OL/02/2021 1443 3 15
Enlace ce p renon Clave 0 1y reum o

meet.poopeLom/ 00 -ahg.our

Oozenvaciores:

Ceebractn contrato sauler Bamirez/Gorzses

Participantes

DNI 15623456 Claucia Ramirex E]

Archivos

NO hay Merads e 4 reunion

Nueva Reunion

Al hacer click en el boton mas ( ) de la grilla principal el sistema despliega la ventana
para la generaciéon de una reunidén nueva con los campos que se visualizan a continuacion:

Nueva reunion

* Fecha: * Duracién (en minutos): * Notificacion (en minutos):
dd/mm/33a3 - (m] 30 15
Enlace de |3 reunion: Clave de I3 reumon:

https//salas.colego-excribancs.org.ar/4818

* Descripoion:

Participantes

Por favor, agregue participantes a la reunion

Archivos

No hay archives en la reunson
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Los campos obligatorios son sefializados con un asterisco. Al crear una nueva reunion es
necesario indicar la fecha y hora en la que se celebrara la misma, la duracion en minutos, la
notificacion en minutos (dicha notificacion indica con cuanta anticipacidn se contactara a
los participantes para realizar las validaciones pertinentes) y la descripcion de la reunion.

La duracion de la reunion se precarga por defecto con 30 minutos y la notificacion en
minutos se precarga por defecto con 15 minutos. Adicionalmente, en caso de ser
necesario, se puede agregar un enlace de reunidon y clave con la que se conectaran los
participantes. El campo de enlace so6lo permite ingresar salas oficiales del colegio de
escribanos (Ejemplo: https://salas.colegio-escribanos.org.ar/4818).

Por ultimo, se pueden afadir participantes (la reunion debe poseer al menos un
participante para poder ser guardada) y archivos dentro de una reunion.

Participantes

Al presionar el boton “Agregar” ( - ) de la seccion Participantes, el sistema despliega
la ventana “Afadir participante”, tal como se observa a continuacion:

Anadir participante -

Validacidn con video O Validacion solo DNI - @ Sin validacidn

Numero de documento: * Nombre/s
15823456 Claudia
Apellido/s Fecha de nacimiento
Ramirez 18/06/1959 0

* Teléfono (cod. pais + cod. area + numero)
+ 54 c N 15 | 62341568
Teléforo ingresado: «54 9 11 6234.1543
orreo electronico
claudiaramirez@yahoo.comar
Observaciones

|
Pbservaciones

Aceptar Cancelar
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Al anadir un nuevo participante, se puede indicar el tipo de validacion que se desea realizar
teniendo en cuenta los siguientes puntos:

Validaciéon de prueba de vida: se le pedira al usuario que grabe un video breve
repitiendo palabras indicadas por el sistema.

Validacion con DNI: se le pedira al usuario que ingrese el frente y el dorso del DNI.
Sin validacién: no existira validacion del usuario, pero el mismo sera contactado por
WhatsApp para indicarle los datos de conexion a la reunion.

IMPORTANTE: Cuando un escribano solicita la validacion de identidad al
requirente y ésta NO fue realizada el sistema advertira al escribano y, si el
escribano presiona confirmar, el participante recibird el documento y podra
firmarlo, aunque no haya sido validada su identidad, si presiona cancelar no se le
envia el documento.

Participantes no validados

(I8 309uro que desea continuir con ol proceso de fema?

T

Los participantes agregados se listan en forma de grilla, como se observa en laimagen a
continuacion:

1122 Andres Stang | Estada: Completado B Z]
i 33087760 Vicky Segul | Estade: Inicado B i} |i
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A la derecha de cada participante, se observan una serie de acciones que estaran
disponibles dependiendo el estado de la reunion, a saber:

Cumplida o Anulada: en dichos estados so6lo se permite ingresar a la conversacion de

WhatsApp que se mantuvo con el participante utilizando el boton .
En curso: en este estado ademas de acceder a la conversaciéon de WhatsApp que se
mantuvo con el participante, se podra reenviar la validacion que se haya

seleccionado para el participante al momento de agregarlo, utilizando el botén .
(Es decir, que se puede pedir nuevamente la prueba de vida o en caso que se haya
seleccionado la opcion sin validacion, se le enviaran al usuario nuevamente los
datos de la reunién).

Pendiente: en este estado se podra editar los datos del participante utilizando el

botén 0 se podra eliminar al participante de la reunion utilizando el boton

]

Cada participante se encuentra listado en forma de link con su DNI, nhombre y apellido
seguido del estado de validacién del participante. Los posibles estados que puede tener un
participante son los siguientes:

Iniciado: Se visualiza en dicho estado cuando el participante recibid elmensaje
inicial.

Respondido: Se visualiza en dicho estado cuando el participante respondié al
menos un mensaje.

Completado: Se visualiza en dicho estado cuando el participante completé el
proceso de validacion.

Error: Se visualiza en dicho estado cuando se produjo algun error en el
sistema con la validacion del participante.

Anulado: Se visualiza en dicho estado cuando el participante se encuentra en
otro flujo de validacion en curso. (Es decir, que existe un flujo de validacion
mas actual que anula a cualquier otro flujo existente).
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e Expirado: Se visualiza en dicho estado cuando expir6 el tiempo para que
responda el participante.

e No Vdlido: Se visualiza en dicho estado cuando no se ha podido validar la

identidad del participante correctamente dado que las fotos del DNI no
coinciden con la grabacion del video.

e Demasiados Intentos: Se visualiza en dicho estado cuando el participante

intentd varias veces ingresar las pruebas que se le pedian para la validacion
de la identidad.

Al hacer click sobre el link del participante se despliegan todos los datos que se tienen
del mismo. En el caso que el proceso de validacién se haya completado se puede
observar el frente y el dorso del documento y la prueba de vida del participante en
caso de que se le haya pedido como validacién. A continuacion, se observa un ejemplo:

Numero de documento Nombre/s Apellidoss Fecha de nacimiento

33067760 Marla Viczoria Segui 19-07-1507

Numero de teléfone Cotreo electronico Validacion

<545 1180085748 mavirse@yahoocomar Con video
Observaciones

Datos obtenidos

Estado dvo Documento Nombre
Complatade 0 33087780 MAZIA VICTORIA
Apellido Fecha nac Sexo Precision

SEGU 1907/1987 Femaning

Frente documento & Dorso documento & Proeba de vida &,

2= 24 2]
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Archivo

H 4 “ ) + Agregar .y . . .
Al presionar el boton “Agregar” ( - ) de la seccion Archivos, el sistema despliega la
ventana “Agregar archivo”, tal como se observa a continuacién:

Agregar archivo =

Archivao:

Browse

Cancelar

IMPORTANTE: Se debera adjuntar un archivo cuya extension sea “.pdf” y tenga un peso MENOR
A 4 MB. Si esto no ocurre se mostrara la siguiente imagen:

Y T Y R U e

COrVAC200NPEeMOLY 105 O OO ST RIN0L Org & de

‘ UM Sl wr mercr o 40 e

Los archivos agregados se listan en forma de grilla, como se observa en la imagen a
continuacion:

el Archivos

ochcidnpdf | Estade Sin firmas E\ E|
Garanta.pdf | Estado: Sin firmas E E
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A la derecha de cada archivo, se observan una serie de acciones que estaran disponibles
dependiendo el estado de la reunion, a saber:

e (Cumplida o Anulada: en estos estados se permite descargar el archivo original

utilizando el botén o descargar el ultimo archivo firmado utilizando el botén

e [En curso: en este estado se permite definir el proceso de firma que tendra el
documento utilizando el boton , descargar el archivo original utilizando el

boton o eliminar el archivo cargado utilizando el boton B .

e Pendiente: en este estado se permite descargar el archivo original utilizando el botén

o eliminar el archivo cargado utilizando el boton E] .

Cada documento se encuentra listado en forma de link con su nombre de archivo seguido
del estado de la firma. Los documentos pueden tener los siguientes estados, segun
corresponda: Sin firmas, Pendiente, Iniciado, Respondido, Descargado, Firmado, Anulado o
Expirado.
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Agregar Proceso de Firma

. .| . : : :
Al presionar el boton asociado a un archivo, el sistema despliega la ventana que se
muestra a continuacion:

Agregar proceso de firma x
lacacian.pdf
Seleccionar participante Cant. firmas: Agregan

L4 1

Listado de firmas:

Participante Cant. Firmas Quitar

DI 123456 Jorge Vanmni

X
Mi dispositivo x
DI 33087760 Victoria Segul W

Cancelar

Aqui, se debe generar el flujo de firmas agregando los dispositivos que intervendran en el
mismo e indicando la cantidad de firmas que se realizaran por cada uno. Luego el flujo
respetara el orden en el que fue agregado cada participante.

Al hacer click sobre el link del documento se despliegan todos los datos que se tienen del
mismo. Una vez que el documento es firmado por una persona el sistema muestra al lado

de la columna cédigo el icono y permite descargar el documento firmado por la
persona asociada a ese punto del flujo. En caso que sea la segunda persona, por ejemplo,
se vera la firma de la primera persona y de la segunda respectivamente. A continuacion, se
observan un par de capturas con la informacion mencionada:



Participante Cant. Firmas
ONI 12345¢€ Jorge Vann
Mi dispositivo 1

DNI 330877¢€0 Victoria Segu

Participante Cant. Firmas
DNI 123456 Jorge Vann 1
Mi d'spositive 1

DNI 33087780 Victoria Segu 1

Validacion de Identidad

15

Estado

INiCidco

Penglente

Pendiente

Firmado

Responddo

Pendiente

(] (a](+]

Codigo
§PDQT4
odi
.3
BQRANGA

Dentro de este punto de menu el escribano podra realizar la validacién de identidad de
una persona sin la necesidad de generar una reunion.

Grilla Principal

Al hacer click en el punto de menu “Validacion de Identidad”, se accede a la grilla principal
donde se pueden observar las validaciones que se hayan generado, tal como se muestra

en la siguiente pantalla:
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Validacion de  Buscar Desde Hasta

Indentidad == Q o0 O | 13705202 (]
Id Fecha Teléfono Nombre Estado Conversaciones Detalle
56 12405-2021 16:42 «545116874-2488 Anulado - &)

55 11-05-2021 1410 «54 92216732451 Chiyde3 Completaco o, »)

54 11-05-2021 12:32 +3549221673-2450 Clyde 2 Expuwrado o, )

53 11-05-2021 11:56 «549221673-2451 Clyde Demasiados @, [~

intentos
52 04+05-2021 11:53 +549 11 6745-3861 Apolonia Rigo Garaias Anulado e, )
51 04-05-2021 11:29 +«54 511 6745-3861 Apolonia Rigo Garcias Anulado o, &)

Las validaciones se encuentran ordenadas en forma descendente por fecha.
Adicionalmente, se ofrece un buscador que permitira encontrar las validaciones cargadas
tipeando el nombre o teléfono de la persona involucrada. Como asi también, se podra
filtrar utilizando fechas “Desde” y “Hasta”. Por defecto la fecha “Hasta” se precarga con la
fecha del dia; mientras que la fecha “Desde”, se precarga con 16 dias mas de la fecha del
dia. (Al filtrar, el sistema traera todas las validaciones que se encuentren comprendidas
entre las fechas indicadas en el filtro).

La validacion puede tener los mismos estados que se detallaron en los participantes:
Iniciado Respondido, Completado, Error, Anulado, Expirado, No Valido o Demasiados
Intentos.

Al hacer click en el icono de conversacion asociado a una validacion ( - ), el sistema
redirige al punto de menu “Conversaciones”, posicionado en el numero de teléfono
perteneciente a la validacion en cuestion.

Al hacer click en el icono de detalles de la validacion ( ), el sistema abre una ventana con
los datos que tiene de la validacidon en cuestidn. En caso que el proceso de validaciéon se
haya completado se puede observar el frente y el dorso del documento y la prueba de vida

del participante (ya sea la foto selfie o el video). Al presionar el boton & , el sistema
descargara el archivo en cuestion (Frente, Dorso o Prueba de Vida, segun corresponda);
Mientras que al presionar el icono que se visualiza para el Frente, Dorso o para la Prueba
de Vida, se podra visualizar en pantalla el archivo en cuestidén. A continuacioén, se muestra
un ejemplo de los datos obtenidos de una validacion:
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Datos obtenidos +54 9 673673 6731 o

Validacion: Mombre ingresado:

Foto Selfie Mariz 1

| Estado: 1B 1d VU: | Documento: |l Mombre:
Completado 55 172546521 MARIA

|l Apellido: & Fecha nac.: 1l Sexo: % Precision:
LOPEZ 14/12/1955 Femening 90.03%

Frente documento &  Dorso documento & Prueba de vida &

Descargar Ficha &

Cerrar

Al presionar el boton de “Descargar Ficha” ( Desc@rgarFichad o) sistema generara en
pantalla el archivo “Personas Fisicas - Planillas de Datos” con extension .pdf, dicho archivo
se completa con la informacién que se obtuvo de la persona en la validacién; tal como se
muestra a continuacion:



FOTO

Focha do consulta: 11052021
Fechca de impresion: 13/052021

- PLANI DE DAT

Apellico y Nombres:
Naclonalidad: - Fecha y Lugar de Nacemilonto: f&f12'f9ss -
Documento: O N Tramite N": OO545533341 E) T Svencimiento: ... ...

y Ap de la Box e

Domicilio Labocal: — Tel:

Sl £ NO me encwuentro incluido p\:mmhmmmwmmsm
20 de ka ley 25.235 y sus y Lavado de Actvos™ gue he leldo

Sl 7/ NO me encueniro incluido o alcanzado dentrd de la "Nomina de Personas Expuesias Policamenie™
Seobada por laULF . (art 17 de la Res. 1347 2098 ) que he kida

En caso afmative Inckcas motvo tCapo/Fm:nnomlwmuhP.E_Pj

4 el de Infol o modificackin Gue Se PFoduzoa a este respecto dentro de los
renta dias de oowTiaa Y 30n Ge una noeva D.D.2J.

DECLARO BAJD JURAMENTO OQUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE SON
CORRECTOS. COMPLETOS ¥ FIEL EXPRESION DE LA VERDAD .-

En caso do haber didto af al punto sobre Sujeto ObEgado enumeraco en o art. 20 de =
lay 25246

Declins hajo ramento POr Medo de ia presente,. que corforme 10 Gspuesio por of anicuo 20 e la ey

25 246 sobve "Encubremento y Lavado de Actvos” soy Sujeto Obiics por bajo la
categoria descripta en of INOSO ___ ded artculo 20 de 1a joy 25245 y, Como consecuencia de oo, maniesio
en caracter de dedaracein prada of o o de tas jones Wigeraes en materia de

Sef lavado ce acIvos ¥ o Tnanciamientc del Ironsma. ACOmPaio Consiancia de INscornpcion en ia ULF

Frma

YoswmmysqmwwmmumuF 134 / 2018 DECLARO que las
fomas gue ©n mi presences -

18
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Nueva Validacion

Al hacer click en el boton mas ( ) de la grilla principal el sistema despliega la ventana
para la generacion de una nueva validacion con los campos que se visualizan a
continuacion:

Validacion de identidad =

O Realizar prueba de vida

Mombre:

Mombre

* Teléfono {cod. pais = ood. drea + namero)

+ 54 o n 15

Al tildar la opcién “Realizar prueba de vida” se solicitara grabar a la persona un breve video
con palabras indicadas en lugar de sacar una foto para culminar con la validacién de su
identidad.

Firmas Digitales

Dentro de este punto de menu el escribano podra gestionar las firmas inmediatas de
documentos.

Grilla Principal

Al hacer click en el punto de menu “Firmas Doc. Digitales”, se accede a la grilla principal
donde se pueden observar los documentos para firmar que se hayan generado, tal como
se muestra en la siguiente pantalla:



Firmas Buscar Desde Hasta

Digitales . Q. 29/0472021 O | 13087202 (=]
Id Fecha Nombre Estado Detalle Archivo
110 12-05-2021 1647 sample.pd! EXpIraco B s
109 12-05-2021 1640 sample.pdf Anulado B i
105 12-05-2021 10:48 Solicitud de Permiso de Transito.pdf Firmaco B B
102 07-05-2021 0542 sample.pd! Firmado 5 E
101 07-05-2021 0445 sample.pdf Firmado B %
100 06-05-2021 18:10 sample.pdf Expirado B 'y
=1 06-05-2021 07:58 pdf-test.pdf Expirado &) Y

Los documentos cargados para firmar se encuentran ordenados en forma descendente
por fecha. Adicionalmente, se ofrece un buscador que permitira encontrar los documentos
cargados tipeando la descripcion ingresada al momento de agregar el documento en el
sistema o la descripcién ingresada para el archivo en cuestion. Como asi también, se podra
filtrar utilizando fechas “Desde” y “Hasta”. Por defecto la fecha “Hasta” se precarga con la
fecha del dia; mientras que la fecha “Desde”, se precarga con 16 dias mas de la fecha del
dia. (Al filtrar, el sistema traera todas los documentos generados que se encuentren
comprendidos entre las fechas indicadas en el filtro).

Los documentos pueden tener los siguientes estados, segun corresponda:

e Pendiente: Se cred el documento con el proceso de firma correspondiente y el
mismo aun no se ha iniciado.

e [niciado: El proceso de firmas se ha iniciado y se encuentra a la espera de las firmas
involucradas.

e Respondido: Cuando el usuario responde por whatsapp el contacto que le llegé para
iniciar el proceso de firmas.
Descargado: Cuando se accedi6 al documento en cuestion para comenzar a firmar.

e Firmado: Cuando todas las personas involucradas han firmado el documento en
cuestion.

e Anulado: Cuando se crea un nuevo documento y el anterior se encontraba en un
proceso de firma activo, pasa a estado anulado.

e Expirado: Cuando transcurren mas de 180 minutos y el proceso de firmas no se ha
completado, pasa a estado expirado.
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Al hacer click en el icono de conversaciéon de un documento ( - ), el sistema redirige al
punto de menu “Conversaciones”, posicionado en el numero de teléfono asociado a la
firma en cuestion.

Al hacer click en el icono de detalles de la firma del documento ( E] ), el sistema abre una
ventana con los datos que tiene del documento en cuestion. En caso que el documento se
encuentre firmado, el sistema permite descargar tanto el archivo original como el firmado.
Adicionalmente, se puede reenviar el archivo original o el firmado al dispositivo del
escribano o al celular que se indique en el sistema. A continuacion, se visualiza la pantalla
con el detalle de un documento firmado:

r -
locacion.pdf =
Creacidn: Actualizacidn:

04-02-2021 15:28 04-02-2021 15:35%
Estado: Cadigo:

Firmado A4TASL
Descripcion:

Contrato Juarez/Peréz

Teléfono: Cantidad de Firmas:
Mi dispositivo 3
Archivo originak: Archivo firmadeo:
b L

- .

| Reerviar Origina | | Reenviar Firmado
Cerrar
A =]

Por ultimo, en la columna archivo aparece el siguiente icono E , cuando el documento se
encuentre firmado y permitira realizar la descarga correspondiente. En cambio, en caso de

no haber terminado el proceso de firmas se muestra el siguiente icono e , donde se
permite descargar el archivo original.
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Nueva Firma

Al hacer click en el boton mas ( ) de la grilla principal el sistema despliega la ventana
para la carga de un nuevo documento para firmar con los campos que se visualizan a
continuacion:

Firma Documento Digital .
Archivor
Browse

Descripcion:

Descripcion

Cantidad de firmas:

1

Aqui, se debe buscar en la computadora donde se esté operando, el archivo que va a ser
firmado. El mismo debe tener extension “.pdf’. Adicionalmente, se puede agregar una
descripcion asociada al archivo y se debera indicar la cantidad de firmas que tendra el
proceso en cuestion. Cabe destacar, que el archivo seleccionado se enviara al dispositivo
del escribano para comenzar con el proceso de firmas correspondiente.

Libro de Requerimientos

Dentro de este punto de menu el escribano podra gestionar las actas de requerimientos.
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Grilla Principal

Al hacer click en el punto de menu “Libro de Requerimientos”, se accede a la grilla principal
donde se pueden observar las actas de requerimientos que se hayan generado para
firmar, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Libro de Buscar Desde: Hasta
Requerimientos - Q | /0420 =) 4/05/2021 (=)
Fecha Numero Personas Firma Codigo Firmar Descargar archivo
10-05-2021 10:31 4818-12 . Anulado HIFTPO - S

-t
10-05-20217 10:30 4818-1 o FIrmaco »

a2
05-05-2021 10:38 4818-10 .e Firmado »

-2
04-05-2021 11:59 48189 a2 Firmaco »
04-05-2021 10:59 4818-8 .. Firmado »

Las actas de requerimientos cargadas para firmar se encuentran ordenadas en forma
descendente por fecha. Adicionalmente, se ofrece un buscador que permitira encontrar los
documentos cargados tipeando el nombre o apellido de alguna persona agregada al acta
en cuestion. Como asi también, se podra filtrar utilizando fechas “Desde” y “Hasta”. Por
defecto la fecha “Hasta” se precarga con la fecha del dia; mientras que la fecha “Desde”, se
precarga con 16 dias mas de la fecha del dia. (Al filtrar, el sistema traera todas las actas que
se encuentren comprendidas entre las fechas indicadas en el filtro).

Los documentos pueden tener los siguientes estados, segun corresponda:

e Pendiente: Se cre6 el documento con el proceso de firma correspondiente y el
mismo aun no se ha iniciado.

e [niciado: El proceso de firmas se ha iniciado y se encuentra a la espera de las firmas
involucradas.

e Respondido: Cuando el usuario responde por whatsapp el contacto que le llegé para
iniciar el proceso de firmas.

e Descargado: Cuando se accedi6 al documento en cuestion para comenzar a firmar.
Firmado: Cuando todas las personas involucradas han firmado el documento en
cuestion.

e Anulado: Cuando se crea un nuevo documento y el anterior se encontraba en un
proceso de firma activo, pasa a estado anulado.
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e Expirado: Cuando transcurren mas de 180 minutos y el proceso de firmas no se ha
completado, pasa a estado expirado.

Adicionalmente, cada documento puede tener los iconos que se detallan a continuacion:

-+ . - . . .
e Elicono de personas ( ) permite al posicionarse sobre el mismo, visualizar las
personas asociadas al acta en cuestion.

e Al presionar el icono de firmar acta ( " ), el sistema muestra un cartel de
confirmacion indicando las firmas que se requieren. Si el usuario presiona el botén
“Confirmar”, queda iniciado el proceso de firmas esperando que se completen todas
las firmas del acta en cuestidon. A continuacion, se observa el mensaje de
confirmacion que muestra el sistema:

Firmar ~

;Esta seguro que desea firmar el acta nimero 4818-137

Se requiere la firma del escribano v una firma por cada persona incluida en el acta.

Confirmar Cancelar

. E 3 o . .
e Eliconodescargaracta ( ), permite visualizar el acta de requerimiento
correspondiente sin ninguna firma, tal como se muestra a continuacion:
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ACTA DE REQUERIMIENTO
N* 4818-13

En ia cudad de Busnos Aves, Resplbhcs Apenting, & 14 de mayo ds 20E, sofe Y SANTIAGD
JOACUIN ENRIGUE PAND compareesdn B9 pevsond cupe's nombne's § oocumaniods ge dankiosd se
irchican - Mania Julsia Ramiraz con OM) 12569876 dendficads o acusdo of wolso A dei ol 305 d=
CLON,; Declam acfod por Sus propeos. darochas, 2- Pablo Millarez oon DN 1258489 dsmtticads e
acverdo al inclso A oel an. 205 dei' COCKH Declora aduar por sus proplos denechos. Requiensin A
cerificandn de ia's fima’s gue en esfe acfo esfampam en M presenoa en & documents papel qoe
oonedn de mandiesio, cowsisfenie en Conmbrato Ramirez § Millaroz.

Csenacones Condrato de Locatario ! Locador

L= = fexio precedenie alfos requirenis’s guisndiss presie su oosiormiolad v anfe mi fmadn.

. . .4 Lo . o
e Elicono descargar acta firmada ( ), permite visualizar el acta de requerimiento
correspondiente con todas las firmas del proceso.



ACTA DE REQUERIMIENTO
N 4E18-13

En fa cardad de Busnos Ares, Repiblica Apendina, o 14 de mayo de 221, anie m SANTIAGD
JOAQUIN ENRIUE PAND compaesain IS parTond's cups's momones p documaniods ge et s
inodiican 7= Maria Julista Ramiras oon DM 12669876 mentfcado o acusron & mo'so A oel ant 306 de'
CCCA Declarn aofuar por sus propios derechos, 2: Fabio Millarez con ON 1258489 wmentficado oo
acuerdo al inciso A oef &t 208 gl COCN Declsia acfidy PO U Propios derschos. Rajuensin o
cerificasdn de fa's fima's gue en esie acio esfampa’ en @ presenoa en ef cocumenio paped Qe
ponedn e manfiesio, cowsisienie en Conbrabo Ramidrez § Millarez.

Dosenacones Goniraio de Locatario | Locador

Lo o fecfo precegenie alfos requiremied quisnies presia su comformidad y anfe mi fimmadn.

III 'I M

k]

e

Nueva Acta de Requerimiento

Al hacer click en el botdon mas (II ) de la grilla principal el sistema despliega la ventana
para la carga de una nueva acta de requerimiento con los campos que se visualizan a
continuacion:
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Nueva acta de requerimiento

= Agregar persona

Maria Julieta Ramirez - DNI 12569876 E
Identificado conforme art. 306 inciso A
Actua por sus propios derechos

Pablo Millarez - DNI 1256489 E
Identificado conforme art. 306 inciso A

Actua por sus propios derechos

* Consiste en:

Contrato Ramirez / Millarez

Observaciones:

Contrato de Locatario / Locad Dﬂ

Al hacer click en icono El se puede eliminar una persona que se haya agregado al acta;

_ _ ) = Agregar persona _
mientras que, al presionar el botdn “Agregar persona” ( ), el sistema

despliega la ventana para agregar una persona al acta de requerimiento en cuestion, tal
como se muestra a continuacion:
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Agregar persona

* Mambres:

Maria Julieta

= Apellidos:

Ramirez

“ DM

12569876

Identificado conforme art. 306 inciso:
®p Op

Actua por:

® Sus propios derechos O Completar descripcion

En dicha pantalla, el usuario debera indicar el nombre, apellido y DNI de la persona que
desea agregar al acta de requerimiento. Adicionalmente debera seleccionar el inciso
correspondiente al articulo 306 y si actua por sus propios derechos o si desea completar
una descripcioén. En el caso de elegir la opcion “Completar descripcion”, el sistema habilita
un nuevo campo para la carga de la descripcion pertinente.

Al presionar el boton “Aceptar” de la pantalla “Nueva Acta de Requerimiento”, se genera un
nuevo registro en la grilla principal con un nUmero que se genera automaticamente con el
formato “Matricula del Escribano - numero autonumérico”

Conversaciones

Dentro de este punto de menu el escribano podra visualizar todas las conversaciones de
WhatsApp que hayan surgido con los participantes de las reuniones o de las validaciones
inmediatas realizadas.
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Al hacer click en el punto de menu “Conversaciones”, se accede a la pantalla que se
muestra a continuacion:

Conversaciones

«54 91162341568
+54911 5438.2042
=549 11 6227.7234
=54 911 6324-5681
=549 11 6745-3861

=549 11 4046-9387

Seleccione una conversacion

A la izquierda de la pantalla se listan todos los celulares con los que interactud el sistema.
El listado de teléfonos es ordenado colocando arriba de todo el ultimo niumero contactado.
Al hacer click sobre el numero deseado se visualiza toda la conversacion que se mantuvo,
tal como se muestra a continuacion:
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Conversaciones

+54 9 11 6008-9746 =
+54 9 11 6008-9746

~549 11 6§74-2488 i o3

32689974462 Le soiic’to una imagen *POSTERIOR" de su _DNIL

+549116305-8032

e ® £ 2 R 0

O
L4

Bz

+549114324-6598
+34 911 6234.1368
«34 917 34352042 Srviass DRL02-202T 1445

——— AQuarda un ingtante MIentras procesamos.. B
<54 911 6227.7234
«54 917 6324.5681 i ek

«54 911 6745-3861 L2 50licito una foto *saifie”,

«54 9 11 4026-9387 & *Recuerda que no dedes usar lentes, gOITa 0 3ig0 Que NO parmita ver tu
rostro*

Aguarda un instante mientras procesamos.. §

Genla' !
Se ha compietaco a validacion de identidad con éxto.

v

icono de Usuario

Al seleccionar la flechita que se encuentra al lado del icono de usuario se puede visualizar
quién es el escribano que esta logueado en el sistema, los datos del mismo o cerrar sesion;
tal como se visualiza a continuacion:

-

SANTIAGD JOAQUIN ENRIQUE PANO

Mis Datos

Cerrar Sesion

La seccion “Mis Datos”, se utilizara para identificar el dispositivo que utilizara el escribano
para las reuniones, para las firmas digitales o para las firmas de actas de requerimientos.
Adicionalmente, en dicha seccién el escribano podra activar o desactivar la seccion “Libro
de Requerimientos”. A continuacion, se muestra la pantalla “Mis Datos”:



Mis Datos
SANTIAGO JOAQUIN ENRIQUE PANO
* Teléfono (cod. pafs + cdd. drea + nimero)

+ 4 o N 15

Teldtans ingretace: -54 0 11 6002-0748

O Activar Libro de Requernimientos:

60089745
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