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1.1 Registracion en la Extranet

A continuacion, se describen los pasos pasa registrarse en la Extranet:

1) Acceso a la aplicaciéon

Acceder a la aplicacidn de Extranet desde un navegador web:

Link:https://extranet.colegio-escribanos.org.ar:8449/extranet-login/

2) Registrarse

Verificar que se visualiza la siguiente pantalla de /nicio de Sesiony hacer click en la accién que dice +
Registrarse.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Extranet Login

Iniciar Sesion

Email

Contrasefia

No soy un robot B
reCAPTCHA
Prr/acidad - Condiciones

¢ Ha olvidado su contrasefia? =+ Registrarse \
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3) Seleccién de usuario

Hacer click en el Tipo de Usuario que se quiere crear, en este caso PENSIONADO

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Extranet Login

Solicitud de creacion de Cuenta

SELECCIONE TIPO DE USUARIO

Proveedor Prestador Médico Pensionado

£ Volver
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4) Ingreso de Informacion

Luego de seleccionar el tipo de usuario, se mostrara el siguiente formulario:

ﬂ Caologio de Excribanos
(Lo | dela Cudad de Buenos Alres.

"f ., Extranet Login

Solicilud de creacion de Cuenta

Tipo de Usuario
PENSIONADD

Nombre

Tipo de Documento
CuIT

Email

Contrasena

Minimo & caracieres

Apellide

Numero de Documento

Confirmar Email

Confirmar Contrasefia

Mimmio & caracieres

Matricula

Y

Ingrese Malricula

Comentario

| Mo soy un robot

£ olver

Completar el mismo ingresando:

v
v
v

Nombre =» Representa el nombre del pensionado.

Apellido =» Representa el apellido del pensionado.

Tipo de Documento =» Representa el tipo de documento asociado al nimero de documento
del pensionado.
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v" Numero de Documento =» Representa el nimero de documento del pensionado.

Email =» Representa el email del pensionado con el cual se esta registrando.

Confirmacién de Email =» Representa la confirmaciéon del email del pensionado con el cual se

esta registrando. Mismo valor que el Email.

v Contrasefia = Representa la contrasefia ingresada por el pensionado.

v' Confirmacién de Contrasefia =» Representa la confirmacion de contrasefia ingresada por el
pensionado. Mismo valor que Contrasefia.

v' Matricula =» Representa la matricula del escribano asociada al pensionado.

v' Comentario = Campo de texto opcional, el mismo podra ingresarse en caso de querer
especificar algin comentario para la Caja Notarial — Previsional.

AN

Una vez completada la informacion requerida, tildar la opcidon No soy un robot y hacer click en
Enviar Solicitud.

Sobiciud de creacion de Cuenta

Tipo de Usuario
PENSICMADO

Nombre Apellido
Pedra Lopez

Tipo de Documento Nimero de Documento
DHI v 1778587

Email Confirmar Email
pedrolopez@gmail.com pedrolopez@gmail.com

Contrasefia Confirmar Contraseha

Matricula

105

Comentanio

\/ Mo soy un robot

< Volver / A Enviar Soficitud
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Si el envio de solicitud resulta exitoso, se mostrara nuevamente la pantalla de Inicio de Sesiéncon el
siguiente mensaje de éxito:

“Se ha enviado un mensaje a la casilla de correo para continuar con el proceso de registracion.”

Colegio de Escribanos

q't-'?f de ta Ciudad de Buenos Ares « Se ha enviado un mensaje a la casilla de comeo
\#'w'. Extranet Lugln pedrolopez(@gmail com para confmuar con €]
proceso de registracion. —

Email

Contrasefa

| No soy un roboi e

reCAPTCHA

Frivezded - Consicerey

£Ha olvidado su contrazefia? + Registrarse
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5)

Verificar la cuenta

Ingresar a la cuenta de mail informada en la registracién y comprobar que llegd un mail de parte
del Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires con asunto Verificacion de cuenta de
correo electrénico que contiene el siguiente mensaje:

COLEGIO DE ESCRIBANOS
DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

Desde 1866 al servicio de la seguridad juridica

Estimado Pedro Lopez,
iMuchas gracias por adherirse al sistema de Extranet CECBAI!

Por motives de seguridad, es necesaria la verificacidn de su cuenta de correo, para lo cual debera
ingresar al siguiente vinculo:

Verificar cuenta

Hacer click en la accién Verificar cuenta. Se redireccionard a la pantalla de Inicio de Sesion de la
aplicacion Extranet mostrando el siguiente mensaje de éxito:

“Se completd la registracion con éxito.”

) Calegio de Escribanos

&) Cimetiogn
‘m Extranet Login

Email

Cantrasena

Mo =oy un robot

i Ha olvidado su contrasenia? =+ Registrarse
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1.2 Iniciar sesidn en la Extranet y acceder a la aplicacidn para visualizar los recibos de haberes

previsionales

1) Acceder ala aplicacién de Extranet desde un navegador web:

Link:https://extranet.colegio escribanos.org.ar:8449/extranet-login/

2) Verificar que se muestra la pantalla de Inicio de Sesion de la aplicacion:

Colegio de Escribanos
de la Cudad de Buenos Alles

Extranet Login

Iniciar Sesion
Email

Contrasefia

: No soy un robot Q

mCAPTCHA

Srrecided - Condiceesy

4 Ha olvidado su contrasefia? =+ Regizstrarse

3) Ingresar el mail y contraseiia registrado, tildar la opcidon No soy un robot y hacer click en Ingresar.

iy Colegio de Escribanos
Loy dela Cudad de Buenos Alres

\ Wi Extranet Login

pedrolopezifgmail com

™
\/ No soy un rabot R
reCAPTCHA
Srvacided - Condiziores
Ingresar
i Ha olvidado su contrasefia? + Registrarse
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4) Sino fue aprobado por la Caja Notarial para ingresar a la Extranet, visualizara el menu de pasos al

iniciar sesion. Debera esperar la aprobacién por parte del personal de la Caja Notarial para ingresar
correctamente a la Extranet.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires Pedro Lopez £

\Y i Extranet Login Salir G

Para la creacion de un nuevo usuario se debe completar un procesa de registracion.
A continuacién se deialla el estado de su tramite

Paso 1 Paso 2
Confirmacion de correo Proceso de aceptacién
Verifigue en la bandeja de entrada o en su carpeta La creacion de usuario se encuenira en proceso de
de spam, la solicitud de confirmacion del correo aceptacion por parie de personal del Colegio de

electrénico gue se le ha enviado. Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires.

Cuando la Caja Notarial aprueba la solicitud para ingresar a la Extranet, recibird al mail registrado

un nuevo mensaje de parte del Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires con asunto
Aprobacion de cuenta

COLEGIO DE ESCRIBANOS
DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

Desde 1866 al servicio de la seguridad juridica

Estimado Pedro Lopez,

La solicitud de registracion para acceder a nuestro sitio ha sido aprobada. Haz click aqui para ingresar
ahora:

Iniciar sesiomn
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5) Sifue aprobado por la Caja Notarial para ingresar a la Extranet, visualizara el menu de aplicaciones.
Hacer click en la aplicacién Recibos de Haberes Previsionales — Caja Notarial

Colegio de Escribanos
de 13 Ciudad de Buenos Aires Pedro Lopez®

Extranet Login

Salir>

Aplicaciones

Recibos de Haberes Previsionales -
Caja Notarial

Recibos de haberes previsionales emitidos por |a Caja
Notarial \

6) Acceso a la aplicacidn para consultar los recibos de haberes mensuales y las liquidaciones de

coseguros y medicamentos.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires Pedro Lopez &
Saiir (>

Consulta recibos de sueldo

Recibos
Recibos v
Periodo Periodo Periodo Periodo Periodo
OCTUBRE 2018 SEPTIEMBRE AGOSTO 2018 JULIO 2018 JUNIO 2018
2018
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1.3 Coseguros

«. Colegio de Escribanos
x| deia Ciudad de Buenos Aires

\ - Consulta recibos de sueldo

E Recibos B Liguidacion Asistencial | il Coseguros

Puede seleccionar o ingresar el periodo deseado y hacer clic en el icono de la “lupa” para obtenerlo

Colegio de Escribanos
w | dela Ciudad de Buenos Aires
Consulta recibos de sueldo

& Coseguros 2 Medicamentos 05/2020 Q

Se mostrara el detalle del periodo. Haciendo clic en “Generar PDF Coseguros” podra descargar el mismo.

Periode  Detalle Entrega Ccantidad Tipe Cheque cantidad Cheque

202003 14/02/2020 1 M o

202003 14/02/2020 1 M 0

Una vez descargada la boleta, puede hacer clic en el archivo para abrirla e imprimirla

) boleta-352/-2018..pdf

Acceso de pensionados a la Extranet — Version 2.0 - Pag. 12 de 14



COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA CIUDAD DE BUENOS AIRES

Departamento de Sistemas

1.4 Medicamentos

! @ . Colegio de Escribanos
| 2 | dela Ciudad de Buenos Aires
tﬁ% Consulta recibos de sueldo

¢ Medicamentos

Puede seleccionar o ingresar el periodo deseado y hacer clic en el icono de la “lupa” para obtenerlo

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Consulta recibos de sueldo

© Medicamentos 05/2020 (o]

Se mostrara el detalle del periodo. Haciendo clic en “Generar PDF Medicamentos” podra descargar el
mismo.

Periode Secuencia Afiliade Entrega Medicamente Cantidad Importe
202003 2 12/02/2020 LOSACOR - 50 mg comp rec x 30 1 $268.76
202003 2 12/022020 ALLOPURINOL GADOR - 100 mg comp.x 30 1 $57,18
202003 2 12/02/2020 ALDACTONE A- 25 mg comp x 30 1 $260,14

1-3de3

Una vez descargada la boleta, puede hacer clic en el archivo para abrirla e imprimirla
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1 Versionado de Cambios

Revision  Fecha Autor Descripcion de los cambios
2.0 28/05/2020 | amazzariol Agregado de Coseguros - Medicamentos
1.0 21/11/2018 | cbergmann Version inicial del documento.
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