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Objetivo 
 

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda generar fojas digitales que se utilizan para 
diversos trámites (constitución de SAS, entre otros). 

Ingreso al Servicio 
 

1) Ingresar a la página del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opción  
“Acceso restringido único” 

 

2) Completar con Usuario y Contraseña. Tildar “No soy un robot” y seleccionar: Ingresar 

  

 

 

 

 

 

           

  

3) Seleccionar la opción “Fojas Digitales”  

Menú Principal 

http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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En el menú principal del sistema encontrará los distintos tipos de fojas que puede seleccionar.  
Con la opción del menú “Nueva Foja” se puede volver al menú principal. 

 

Concuerda Digital 
 

1) Hacer clic en “Concuerda Digital” 

 

2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo a color de la escritura 

(firmada y sellada) o adjuntar el escaneo de la primera copia firmada (cualquiera de las 

dos opciones a adjuntar están permitidas) 
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3) Completar todos los campos. Hacer clic en el botón “Generar” 

 

4) Hacer clic en el archivo. Visualizará la foja que debe descargar y firmar digitalmente. 
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Padrá descargar la foja haciendo clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicación 
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente). 

 

 

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo – Firmar Digitalmente) 
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Certificación de Firmas Ológrafas y Reproducciones 
 

1) Hacer clic en “Certificación de Firmas Ológrafas y Reproducciones” 

 

2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo a color del instrumento 

privado con su foja de certificación de firmas (firmado y sellado). 

 

 

 

3) Completar todos los campos. Clic en el botón “Generar” 
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4) Hacer clic en la descarga. Obtendrá la foja para descargar y firmar digitalmente. 
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Para descargar la foja, hacer clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicación 
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente) 

 

 

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo – Firmar Digitalmente) 

 
 

Certificación de Reproducciones 
 

1) Hacer clic en “Certificación de Reproducciones” 

 

 
2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo. 
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3) Completar todos los campos. Clic en el botón “Generar” 

 

4) Hacer clic en la descarga. Obtendrá la foja para descargar y firmar digitalmente. 
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Para descargar la foja, hacer clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicación 
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente) 

 

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo – Firmar Digitalmente) 
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Historial 
 

Haciendo clic en “Historial” se visualizan las fojas generadas (Nro de Foja, tipo de foja, fecha de 

generación, hora de generación y si está firmado digitalmente o no). 
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Anexo – Firmar digitalmente 
 

1. Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora.  

2. Abrir el programa Firmador. En “Firmar como” aparecerá el nombre del escribano. 

3. Hacer clic en la lupa para buscar el archivo pdf que contiene la foja digital completa 

y ya guardada con el escaneo adjunto. 

 

4. Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Firmar” 

 

5. Ingresar la clave del TOKEN y hacer clic en OK 

 

6. Se guardará, en forma automática un documento en formato PDF, con la fecha y la 

leyenda FIRMADO, en la misma ubicación en la que se encuentra el archivo que 

seleccionó.  


