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Objetivo

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda generar fojas digitales que se utilizan para
diversos tramites (constitucion de SAS, entre otros).

Ingreso al Servicio

1) Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcion
“Acceso restringido Unico”

2) Completar con Usuario y Contrasefia. Tildar “No soy un robot” y seleccionar: Ingresar

Iniciar sesién

Usuario

OO

Contrasefia

Registrarse
Carnbiar Clave
Recuperar Clave

3) Seleccionar la opcion “Fojas Digitales”

Menu Principal


http://www.colegio-escribanos.org.ar/

Fojas Digitales

En el menu principal del sistema encontrara los distintos tipos de fojas que puede seleccionar.
Con la opcion del menu “Nueva Foja” se puede volver al menu principal.

Concuerda Digital

1) Hacer clic en “Concuerda Digital”

Seleccione el tipo de foja

Concuerda Digital

Certificacién de Firmas Olégrafas y Reproducciones

Certificacion de Reproducciones

2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo a color de la escritura
(firmada y sellada) o adjuntar el escaneo de la primera copia firmada (cualquiera de las
dos opciones a adjuntar estan permitidas)

El documento adjunto inglin archivo seleccionado  que consiste en

4

CONCUERDA con su escritura matriz que paso ante | mil el esc y obra al folio | Folio del

registro notarial 192 v |de |a Ciudad de Buenos Aires. EXPIDO la presente | HWro. Copia COPIA DIGITAL en mi

caracter de escribane  Titular de dicho registro para y para ser presentado ante

1GJ Se expide el presente que firme digitalmente en la Ciudad de Buenos Aires a
10 de Octubre de 2017 HH
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Completar todos los campos. Hacer clic en el botén “Generar”

El documento adjunto | Seleccionar archiva | Ningun archive seleccionado  que consiste en

Constitucidn de SAS

s

CONCUERDA con su escritura matriz que paso ante  mi/ el esc y obra al folio del
registro notarial| 192 v de la Ciudad de Buenos Aires. EXPIDO la presenie COPIA DIGITAL en mi
caracter de escribane | Titular de dicho registro para | yxxxxxx y para ser presentado ante

1GJ Se expide el presente que fimo digitaimente en la Ciudad de Buenos Aires a

10 de Octubre de 2017

Hacer clic en el archivo. Visualizara la foja que debe descargar y firmar digitalmente.
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Padra descargar la foja haciendo clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicacion
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente).

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)
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Certificacion de Firmas Oldgrafas y Reproducciones

1) Hacer clic en “Certificacion de Firmas Oloégrafas y Reproducciones”

Seleccione el tipo de foja

Concuerda Digital

@acién de Firmas Olégrafas y ReprcducciB

Certificacion de Reproducciones

2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo a color del instrumento
privado con su foja de certificacion de firmas (firmado y sellado).

3) Completar todos los campos. Clic en el botén “Generar”
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4) Hacer clic en la descarga. Obtendra la foja para descargar y firmar digitalmente.

Certificacion de Firmas Oldégrafas y Reproducciones

Buenos Aires, | 11 de Octubre de 2017 en mi caracter de escribanc | Titular del
registro 192 v de la Ciudad de Buenos Aires, CERTIFICO en los términos del articulo 11 de la ley 25.506: a) Que

Ias firmas olbgrafas insertas v en el documenio adjunio Seleccionar archivo | Contened...nico.pdf a esta foja cuyo

requerimiento  de  cerificacion  se  formalizé por  Acta  numero 1
del libro v 1 fue puesta ¥ €N mi presencia por  las personas que se indican v
en lafojaNro| F 2345 adjunta al presente documento; y b) Que el

documento adjunto que firmo digitalmente es COPIA FIEL de su original que tengo a la vista doy fe.- Se deja
constancia que el documento adjunto consiste en

Certificacion de Firmas Olégrafas y Reproducciones

- certificacionFirma:
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Para descargar la foja, hacer clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicacién
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)

Certificacion de Reproducciones

1) Hacer clic en “Certificacion de Reproducciones”

Seleccione el tipo de foja

Concuerda Digital

Certificacion de Firmas Olégrafas y Reproducciones

¢enificacién de Reproducciones >

2) Hacer clic en “Seleccionar archivo” para adjuntar el escaneo.
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3) Completar todos los campos. Clic en el botén “Generar”

4) Hacer clic en la descarga. Obtendra la foja para descargar y firmar digitalmente.

10
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Para descargar la foja, hacer clic en el icono de la “flecha” y luego elegir la ubicacién
donde desea grabar el archivo (la foja a firmar digitalmente)

5) Debe firmar digitalmente la foja generada (Ver Anexo — Firmar Digitalmente)
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Historial

Haciendo clic en “Historial” se visualizan las fojas generadas (Nro de Foja, tipo de foja, fecha de

generacion, hora de generacion y si esta firmado digitalmente o no).

Historial

Nro. Foja Tipo Fecha Hera Firma Digital
17019210000013 Concuerda Digital 10/10/2017 16:28:27 u
17019210000012 Concuerda Digital 10/10/2017 16:24:02 n
17019210000011 Concuerda Digital 10/10/2017 161719 u
17019210000010 Concuerda Digital 10/10/2017 142310

17019210200003 Certificacién de Reproducciones 10/10/2017 14:13:14

17019210100010 Certificacion de Firmas Olégrafas y Reproducciones 10/10/2017 14:12:05

17019210000009 Concuerda Digital 10/10/2017 14:11:20

17019210000008 Concuerda Digital 10/10/2017 12:41:24

17019210100009 Certificacion de Firmas Olégrafas y Reproducciones 10/10/2017 10:13:36 u
17093310000002 Concuerda Digital 10/10/2017 09:51:12
« Anterior Pagina 1 de 4 Siguiente —
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Anexo - Firmar digitalmente

1. Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora.
2. Abrir el programa Firmador. En “Firmar como” aparecerd el nombre del escribano.

3. Hacerclic en la lupa para buscar el archivo pdf que contiene la foja digital completa
y ya guardada con el escaneo adjunto.

| £ Firmador Digital v1.6 - Colegio de Escribanos CABA - >

Firmador de documentos digitales

Firmar coma: ) f e

Documento/s: Q

Firmar

4, Una vez seleccionado el archivo, hacer clic en “Firmar”

|| Firmador Digital v1.6 - Colegio de Escribanos CABA - *

Firmador de documentos digitales

Firmar como: e

Documentofs: |C:\Foja.pdf

5. Ingresar la clave del TOKEN y hacer clic en OK

6. Se guardara, en forma automatica un documento en formato PDF, con la fecha y la
leyenda FIRMADO, en la misma ubicacion en la que se encuentra el archivo que
selecciond.

13



