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Solicitud Segundo Testimonio

Solicitud Segundo Testimonio

Objetivo

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda realizar una solicitud de un segundo
testimonio en forma digital.

Ingreso al Servicio

1) Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcion
“Acceso restringido Unico”

Conduciendo > )

la labor de los escribanos

> Inspeccmn General de
Justicia: Resolucion
general 6/2016

Registro de fideicomisos: como resultado de las intensas gestiones
realizadas por el Colegio, 1a IGJ publicd la Res. Gral. N° 612016, gue
maodifica articulos del Anexo "A" de la Res. Gral. IGJ 7/2015.

1 marzo,2026

Acceso restringido tnico

2) Completar con Usuario y Contrasefia. Tildar “No soy un robot” y seleccionar Ingresar

Iniciar sesién

Lsuzro

A

Contrasefia

Registrarse
Cambiar Clave
Recuperar Clave



http://www.colegio-escribanos.org.ar/

Solicitud Segundo Testimonio

3) Seleccionar la opcion “Solicitud Segundo Testimonio” que se encuentra dentro de la seccién
“Archivo de Protocolos”

Archivo de Protocolos

» Copia Simple Digital » Solicitud anticipada de » Consulta de P Solicitud Segundo
tomos a Chorroarin profesionales Testimonio
referencistas

Menu Principal

El sistema cuenta con dos opciones: “Consulta de Solicitudes” y “Solicitud de Testimonio”

Colegio de Escribanos
de Ia Ciudad de Buenos Aires

Segundo Testimonio

Consulta de Solicitudes Solicitud de Testimonio

Bienvenido!

Seleccione una opcidn

« Consulta de Solicitudes
« Solicitud de Testimonio




Solicitud Segundo Testimonio

Solicitud de Testimonio

1) Para nuevas solicitudes, ingresar desde el menu principal o desde la solapa.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Segundo Testimonio

Consulta de Solicitudes Solicitud de Testimonio

Bienvenido!

Seleccione una opcién

» Consulta de Solicitudes
-| Solicitud de Testimonio |

2) Debe leery aceptar los términos y condiciones para poder realizar una solicitud.

{E Terminos y Condiciones

Terminos y condiciones para la utilizacion del servicio de presentacidn de tramites en el Archivo de Protocolos Notariales, a distancia con
firma digital.

El uso del servicio no modifica en absoluto las disposiciones vigentes sobre expedicidn de documentacidn, salvo lo que expresamente se modifique por la

presente.

* El senicio es exclusivo para los escribanos de la Ciudad de Buenos Aires.

No comprende a la documentacidn depositada en el Area de Documentacidn Incautada dependiente del Archive de Protocolos.

Los tramites solicitados luego de las 16 hs. seran considerados como ingresados a partir del dia habil siguiente, momento a partir del cual comenzara a

computarse el plazo de entrega para los tramites normales y semiurgentes. Para los tramites urgentes. se considerardn ingresados el dia de su presentacidn y

hasta las 11 hs. Los ingresados con posterioridad, serdn considerados ingresados al dia siguiente habil. Todos los plazos tendran un adicional de dos dias

hébiles cuando se trate de protocolos que se encuentran en el edificio de Chorroarin.

No se admitirdn solicitudes con tramites de distintas preferencias. De ingresarlo, el tratamiento serd el de mayor plazo.

La documentacidn que se debe adjuntar tiene que estar conformado en un solo cuerpo de imagenes, correspondientes a los originales en cumplimiento de las

normas para el caso de las tramites presenciales en el Archivo de protocolos. Cualquier irregularidad que se detecte merecera la observacion del expediente y

las consecuentes medidas que corresponda segun el caso.

* Una misma solicitud puede contener varios pedidos, sea en una misma nota como en varias. Si fueren distintas notas de un mismo requirente, podra optar por

ingresarlo como una sola solicitud.

En el ingreso de los datos de |a solicitud se deberan cargar todos los requirentes, y representados cuando corresponda.

El ingreso del tramite es personal por el escribano que haya certificado la firma del requirente, quien firmara digitalmente la solicitud al Archivo de Protocolos.

De ser observado algun trémite, el plazo de entrega volverd a contarse desde el momento en que se haya presentado la documentacion para subsanar la

observacidn.

+ La obsemvacidn serd levantada presentando la documentacidn necesaria, lo que se hara por este mismo medio, al igual que cualquier comentario.

Toda comunicacién sobre la solicitud se hara al correo electrénico predeterminado que el escribano haya elegido, el que podra ser cambiado recurriendo a la

autogestidn de correo electrdnico, ingresando al acceso restringido de |a web del Colegio de Escribanos.

Mo podra cambiarse el lugar de retiro luego de haber ingresado la solicitud.

En todos los casos el autorizado a retirar, sin excepcidn, deberd presentar los originales de la documentacién que el escribano presentd con firma digital, salvo

que el autorizado a retirar sea el propio escribano presentante, quien podra optar por entregar los originales o conservarlos por un plazo de 10 (diez) afios.

+ Si opta por retirar la documentacidn por la sede del edificio de Alsina, podran hacerlo los escribanos y/o terceros debidamente autorizado, en los plazos
establecidos, admitiéndose el retiro parcial en los casos de mas de un trdmite y uno de ellos se encuentre observado y pendiente de subsanacidn.

* Si opta por retirar la documentacidn por la sede del edificio de Av. Las Heras, solamente hacerlo el escribano que presentd la solicitud, en el horario de 10 a 15

hs. No se admitiran retiros parciales y a los plazos estipulados se le adiciona un dia habil mas.

.

Cancelar




Solicitud Segundo Testimonio

3) Completar los datos solicitados.

Solicitud de Testimonio

DATOS DEL SOLICITANTE

Matricula Apellido y Nombre

E-mail @gmail.com

M Sidesea indicar otro correo, haga click agui

Tramite TESTIMONIO El Cantidad Escrituras 1
Solicitadas
Legalizacion =
Prioridad ENTREGA NORMAL: Retira 8° dia habil. Valor $ 1015.0 B
Lugar de retiro | Sede Alsina EI Sede Las Hera‘s: tendra una demora adicional de 24
Hs y se retirara por mesa de entreda de Av. Las

Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

LR e ] Examinar... | Mo se selecciono un archivo.

ditalizada

Agregar solicitante cuya firma se certifica +

Nombre y Apellido o Denominacion Caracter

[

Enviar Cancelar

4) En caso que la solicitud incluya legalizacién, hacer clic en dicha opcion. El sistema solicitara
cantidad y observacién sobre el instrumento a legalizar. Si la cantidad de legalizaciones es
inferior a la cantidad de testimonios solicitados, es obligatorio completar el campo
observaciones.

Solicitud de Testimonio

DATOS DEL SOLICITANTE

Matricula Apellido y Hombre

E-mail xxxi@gmail com B

& Sidesea indicar otro correo, haga click agui

Tramite TESTIMONIO El Cantidad Escrituras 1
Solicitadas
Legalizacion Cantidad Observaciones
Prioridad ENTREGA NORMAL: Retira &° dia habil. Valor § 1015.0 B
Lugar de retiro Sede Alsna B Sede Las Heras: tendra una demora adicional de 24
Hs y se retirara por mesa de entreda de Av. Las

Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

Adjuntar solicitud N I N
Examinar... | No se selecciond un archivo.
ditalizada

Agregar solicitante cuya firma se certifica 4+

Nombre y Apellido o Denominacion Caracter

[

Enviar Cancelar
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5) Debe adjuntar la nota de la solicitud en formato pdf, firmada digitalmente. Debe utilizar el

contenedor Unico para adjuntar la nota y luego poder firmarla digitalmente con el token.

Solicitud de Testimonio

DATOS DEL SOLICITANTE

Matricula Apellido y Nombre

E-mail [@gmail. com El

& Sidesea indicar otro correo, haga click agui

Tramite TESTIMONIO E| Cantidad Escrituras 1
Solicitadas
Legalizacién ]
Prioridad ENTREGA NORMAL: Retira 8° dia habil. Valor § 1015.0 B
Lugar de retiro | Sede Alsina |ZI Sede Las Herafa: tendra una demora adicional de 24
Hs y =se retirara por mesa de entreda de Av. Las

Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

Aditntey goll.cntud [0 = selecciond un archive.
ditalizada

Agregar solicitante cuya firma se certifica +

Nombre y Apellido o Denominacion Caracter

[

Enviar Cancelar

6)

Completar el nombre, apellido o denominacién y caracter del solicitante cuya firma se
certificado

Lugar de retiro Sede Alina E| Sede Las Heraf;: tendra una demora adicional de 24
Hs y se retirara por mesa de entreda de Av. Las
Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

AdpuniagzoRcitud Examinar... | Contenedor_Unico_v1.pdf

ditalizada

Agregar solicitante cuya firma se certifica +

Nombre y Apellido o Denominacion

JUAN PEREZ

REPRESENTANTE

Enviar




Solicitud Segundo Testimonio

7) En caso de haber mas de una parte interviniente, hacer clic en “+” para poder agregarlos.

Adnmtarsokciiu Examinar... | Contenedor_Unico_v1.pdf

ditalizada
Agregar solicitante cuya firma se cerlifi
Nombre y Apellido o Denominacion Caracter
JUAN PEREZ REQUIRENTE

B

B
B

Enviar Cancelar

8) Se mostrara una leyenda indicando que se envio correctamente la solicitud. Puede imprimir
la constancia haciendo clic en el botén “Imprimir”. El importe serd debitado de la ley 404.

Solicitud de Testimonio

La solicitud se envio correctamente.
Puede imprimir la constancia de solicitud haciendo click en el boton Imprimir.

Volver

Sede Alsina

NORMAL
AL RTA A

Nro. Expediente: 0102016002462  Archivo de Protocolos

Constancia de Solicitud

Se advierte que el informe s& emife conforme fos dafos que fueran ingresados por ios usuanos, no siendo responsabilidad del
Colegio de Escribanos los emores u omisiones producides por [a carga emonea u omisiones en gue hubiese incumido el requirente
de la soficitud.

Datos de la Solicitud:

Fecha de Solicitud: 07/09/2016 04:59 REQUIRENTE : JUAM PEREZ
Numero de Expediente: 0102018002452

Matricula:

Escribano:

Lugar retire: Sede Alsina

Tramites:

[TTER || DESCRIPCION I ESTADO I IMPORTE |
1 TESTIMONIO NORMAL WEB IMICIADO 31015.0
2 TESTIMONIO NORMAL WEB IMICIADO 31015.0
3 LEGALIZACION NORMAL WEB IMICIADO $280.0

TOTAL $2200.0|

Comentarios: cbservacion
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Consulta de Solicitudes

1) Para consultar las solicitudes realizadas puede ingresar desde el menu principal o desde la
solapa.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Segundo Testimonio

Consulta de Solicitudes Solicitud de Testimonio

Bienvenido!

Seleccione una opcién

«| Consuita de Solicitudes |
» Solicitud de Testimonio

2) El sistema mostrara las ultimas solicitudes ingresadas. Puede filtrar por un rango de fecha
completando los campos y haciendo clic en “Buscar”

Consulta de Solicitudes
Fecha desde 071092016 Fecha hasta 0710572016
Resultados: 1
Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado
0102018002462 2 1 JUAN PEREZ 07/09/2016 04:59 Sede Alsina INICIADO

3) Para visualizar el detalle de la solicitud, hacer clic en el icono de la lupa

Consulta de Solicitudes

Fecha desde 071092016 Fecha hasta 071092016

Buscar

Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado

Resultados: 1

0102016002462 pid 1 JUAN PEREZ 07/0%/2016 04:59 Sede Alsina INICLADO O




Solicitud Segundo Testimonio

Detalle de la Solicitud

Nro. Detalle
1

2

Fecha Alta
07092018
07/08/2016

07i0e2018

Desc. Detalle
TESTIMONIO NORMAL WEB
TESTIMONIO NORMAL WEB

LEGALLZACION NORMAL WEB

Importe Total

Importe
£1015.0
£1015.0

5260.0

§ 2290.0

Estado
INICIADO
INICIADO

INICIADO

Cerrar

4) Para imprimir la constancia de solicitud de un determinado expediente, hacer clic en el icono

de la impresora.

Consulta de Solicitudes

Fecha desde

071092016

Fecha hasta 07/09/2016

Resultados: 1

Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leqg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado

0102016002462 2 1 JUAN PEREZ 07/09/2016 04:59 Sede Alsina INICIADO O

5) Para el detalle completo de una solicitud, hacer clic en el icono del lapiz.
Consulta de Solicitudes
Fecha desde 071092016 Fecha hasta 07/0%/2016

Resultados: 1

Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado

0102016002462 2 1 JUAN PEREZ 07/09/2016 04:55 Sede Alsina INICIADO

O

10
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6) Puede desistir de un tramite del expediente haciendo clic en el icono que se muestra en la
imagen que sigue. El sistema preguntard si esta seguro de desistir dicho tramite. Si el estado
del tramite es “Elaborado” no podra desistir del mismo.

Solicitud de Testimonio

Matricula Apeilido y Nombre

E.mai

Nro. expediente 0102016002462 Lugar Retiro SEDE ALSINA

Comentario OBSERVACION

Tramtes Partes ntervnientes Comentanos Reenvio de Documentacitin
Nro. Detalle Fecha Alta Desc. Detalle Importe Estado Acciones
1 02/092618 TESTMONIO NORMAL WEB $10150  wciaDo
2 0710872018 TESTMONIO NORMAL WEB S10150 mcwDo
3 07082016 LEGALZACION NORMAL WES $2600 NICIADO O
Desistir Tramite

Esta por desistir este tramite. ; Desea continuar?

@0

7) Al desistir de un tramite, debe completar la observacion.

Desistir Tramite

Observacion ‘ —

Guardar

Cerrar

11
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8) Se cambiara el estado del tramite desistido.

Tramites Partes Intervinientes
Nro. Detalle Fecha Alta
1 07/09/2016
2 07/09/2016
3 07/092016

Coementarics Reenvic de Decumentacion
Desc. Detalle Importe
TESTIMONIO NORMAL WEB $1015.0
TESTIMONIO NORMAL WEB $1015.0
LEGALIZACION NORMAL WEB 52600

Estado

INICLADO

INICLADO

DESISTIDO

Volver Desistir Expediente

Acciones

9) Puede desistir del expediente completo haciendo clic en el boton “Desistir Expediente”, le
solicitara confirmacion. Podréa desistir solamente los expedientes cuyos tramites no estén en

estado “elaborado”

Tramites Partes Intervinientes
Nro. Detalle Fecha Alta
1 07092016
2 0702016
3 0702016

Comentarios Reenvio de Documentacion
Desc. Detalle Importe
TESTIMONIO NORKMAL WEB $1015.0
TESTIMONIO NORMAL WEB S1015.0
LEGALIZACION NORMAL WEB $ 260.0

Estado

INICIADO

IMICLADO

DESISTIDO

Walver

Acciones

10) Puede ingresar a las distintas solapas para visualizar la informacién acerca de “Partes
Intervinientes”, y/o “Comentarios” . En los comentarios podra ver, en caso que existan,
observaciones del Archivo de Protocolo, ademas estas observaciones las recibira via mail.

Tramites Partes Intervinientes  §

Nro. Detalle

Comentarios J

Reenvie de Documentacian

Descripcion

Tramite FOOOTK

Comentario

11) En caso que el Archivo de Protocolo solicite reenviar la documentacion, puede ingresar desde
la solapa, adjuntar el documento firmado digitalmente con lo solicitado y reenviarlo.

Tramites Partes Intervinientes

Adjuntar solicitud ditalizada

Comentarics € Reenvio de Documentacion
Examinar... | Mo se selecciond un archivo.

Reenviar

12
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Anexo
Descargar Contenedor

1) Desde la pagina del Colegio, seccién “Tramites”, ingresar usuario y contrasefia de acceso
restringido. Una vez logueado hacer clic en “Firma digital”

INICIO | NOTICIAS | INFORMACION | CAPACITACION | TRAMITES | PUBLICACIONES

Tramites online

& Acceso restringido Unico

Aplicativos e instructivos

@ Verificacion de legalizacion digital

Archive de Protecelos Notariales

& Consulta de existencia de tomos de protocolo

2) Hacer clic en “Contenedor Unico Digital”

Desde hace una década, el uso de las nuevas Usted se encuentra conectado
tecnologias e Internet se ha difundido a todos los

1 Instructivo para la instalacion del certificado
' Slrmtal ambitos de la vida social y ha ido creciendo a
Igita . -
g medida que las empresas, instituciones y Instructivo para firmar digitalmente una minuta

organismos han adaptado sus procedimientos para de habilitacion

sacar provecho de estos nuevos medios.
Programa para la utilizacion del token

Las nuevas

tecnologias Estos cambios impactan de manera inmediata en el ] o
\aories o . Reglamentacion de la utilizacion de firma
y el notariado ambito juridico y generan la necesidad de establecer digital
nuevas normas que regulen las relaciones juridicas
que han surgido con Intemet y ofrecen la Normativa sobre firma digital

oportunidad de poner la tecnologia al servicio del
derecho Contenedor Unico Digital

3) Hacer clic en el link de descarga

Contenedor Unico Digital

Contenedor Unico Digital

< Haga clic aqui para descargar el Contenedor Unico Digital >

Haga clic aqui para descargar el instructivo

13
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4) Seleccionar el tramite “Segundo Testimonio”

COLEGIO DE
FSCRIH-\NL‘[.’;S

Contenedor Unico Digital

Tramite: 08. Segundo Testimonio ﬁﬂ

Es necesario adjuntar al presente formulario elflos archivo/s correspondiente/s. Los mismos deben

estar en formato PDF.

5) Adjuntar la nota de solicitud

6) Firmar digitalmente el contenedor

Firmar Digitalmente un Documento

1) Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora

2) Abrir el programa Firmador (la dltima version a la fecha 14/09/2016 es la 1.4).
Automaticamente aparecera el nombre del escribano

3) Hacer clic en la lupa para adjuntar el Formulario Contenedor.

Firmador Digital ¥1.4 - Colegio de Escribanos CABA Z||:,[Z|

~Firmadaor de docurmentos digitales

pi———
Dl:u:umenl:l:u,l's:| |( e I

Firrnar

4) Buscar el Formulario Contenedor en la ubicacion donde fue guardado y seleccionarlo
haciendo un clic sobre él.

14
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Abrir
Buscat en: |E_‘|Contenedor "| ,I ,5'||E|

ﬁ Conkenedor con adjunto,pdf

&;

Documentos
recientes

[

Escritario

=

&

Mis
documentos

=
-
m

@

—
Mombre de archivo: |Documents and Settings) \Escritoriot Contenedor | q_r Abrir __D
Mis sitios de

red Archivos de tipo: |p'rchi\..05 .pdf v | Cancelar

Es posible firmar varios contenedores al mismo tiempo, seleccionando la carpeta que los
contiene. El firmador puede firmar un pdf contenedor, una carpeta con varios contenedores o
un zip con varios contenedores.

Firmador Digital ¥1.4 - Colegio de Escribanos CABA

~Firmador de documentos digitales

Firmar coma: | Perez Juan

Docurnentoy)'s: |C:'|,Du:u:uments and Settings) EscritoriolContenedor

5) Ingresar la clave del TOKEN

o~

'S! Token Logon (3]

SafeNet Authentication Client

=
Enter the Token Password.
Token Name: PEREZ JUAN
Token Password: e0000e

Current Language: ES

6) Se guardara un documento en formato PDF, con la fecha del dia, en la misma ubicacion en
la que se encuentra el Formulario Contenedor, que contendra la palabra FIRMADO

15



