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Solicitud Segundo Testimonio 

Objetivo 
 

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda realizar una solicitud de un segundo 

testimonio en forma digital.  

Ingreso al Servicio 
 

1) Ingresar a la página del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opción  

“Acceso restringido único” 

 

2) Completar con Usuario y Contraseña. Tildar “No soy un robot” y seleccionar Ingresar 

  

 

 

 

 

 

            

  

http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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3) Seleccionar la opción “Solicitud Segundo Testimonio” que se encuentra dentro de la sección 

“Archivo de Protocolos” 

 

 

 

Menú Principal 
 

El sistema cuenta con dos opciones: “Consulta de Solicitudes” y “Solicitud de Testimonio” 
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Solicitud de Testimonio 
 

1) Para nuevas solicitudes, ingresar desde el menú principal o desde la solapa. 

 

 

 

2) Debe leer y aceptar los términos y condiciones para poder realizar una solicitud. 
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3) Completar los datos solicitados. 

 

4) En caso que la solicitud incluya legalización, hacer clic en dicha opción. El sistema solicitará 

cantidad y observación sobre el instrumento a legalizar. Si la cantidad de legalizaciones es 

inferior a la cantidad de testimonios solicitados, es obligatorio completar el campo 

observaciones. 
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5) Debe adjuntar la nota de la solicitud en formato pdf, firmada digitalmente. Debe utilizar el 

contenedor único para adjuntar la nota y luego poder firmarla digitalmente con el token.  

 

6) Completar el nombre, apellido o denominación y carácter del solicitante cuya firma se 

certificado   
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7) En caso de haber más de una parte interviniente, hacer clic en “+” para poder agregarlos. 

 

8) Se mostrará una leyenda indicando que se envió correctamente la solicitud. Puede imprimir 

la constancia haciendo clic en el botón “Imprimir”. El importe será debitado de la ley 404. 
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Consulta de Solicitudes 
 

1) Para consultar las solicitudes realizadas puede ingresar desde el menú principal o desde la 

solapa. 

 

2) El sistema mostrará las últimas solicitudes ingresadas. Puede filtrar por un rango de fecha 

completando los campos y haciendo clic en “Buscar” 

 
 

3) Para visualizar el detalle de la solicitud, hacer clic en el ícono de la lupa 

 

 



Solicitud Segundo Testimonio 

 
 

10 
 

 

 

4) Para imprimir la constancia de solicitud de un determinado expediente, hacer clic en el ícono 

de la impresora. 

 

 

 

5) Para el detalle completo de una solicitud, hacer clic en el ícono del lápiz. 
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6) Puede desistir de un trámite del expediente haciendo clic en el ícono que se muestra en la 

imagen que sigue. El sistema preguntará si está seguro de desistir dicho trámite. Si el estado 

del trámite es “Elaborado” no podrá desistir del mismo. 

 

 

 

 

7) Al desistir de un trámite, debe completar la observación. 
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8) Se cambiará el estado del trámite desistido. 

 

 

9) Puede desistir del expediente completo haciendo clic en el botón “Desistir Expediente”, le 

solicitará confirmación. Podrá desistir solamente los expedientes cuyos trámites no estén en 

estado “elaborado” 

 

 

10) Puede ingresar a las distintas solapas para visualizar la información acerca de “Partes 

Intervinientes”, y/o “Comentarios” . En los comentarios podrá ver, en caso que existan, 

observaciones del Archivo de Protocolo, además estas observaciones las recibirá vía mail. 

 

 

11) En caso que el Archivo de Protocolo solicite reenviar la documentación, puede ingresar desde 

la solapa, adjuntar el documento firmado digitalmente con lo solicitado y reenviarlo. 
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Anexo 

Descargar Contenedor 

 

1) Desde la página del Colegio, sección “Trámites”, ingresar usuario y contraseña de acceso 

restringido. Una vez logueado hacer clic en “Firma digital” 

 

2) Hacer clic en “Contenedor Unico Digital” 

 

3) Hacer clic en el link de descarga 
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4) Seleccionar el trámite “Segundo Testimonio” 

 

5) Adjuntar la nota de solicitud 

6) Firmar digitalmente el contenedor 

 

Firmar Digitalmente un Documento 

 

1) Colocar el TOKEN en un puerto USB de la computadora  

2) Abrir el programa Firmador (la última versión a la fecha 14/09/2016 es la 1.4). 

Automáticamente aparecerá el nombre del escribano 

3) Hacer clic en la lupa para adjuntar  el Formulario Contenedor. 

 

4) Buscar el Formulario Contenedor en la ubicación donde fue guardado y seleccionarlo 

haciendo un clic sobre él. 
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Es posible firmar varios contenedores al mismo tiempo, seleccionando la carpeta que los 

contiene.  El firmador puede firmar un pdf contenedor, una carpeta con varios contenedores o 

un zip con varios contenedores. 

 

5) Ingresar la clave del TOKEN 

 

6) Se guardará un documento en formato PDF, con la fecha del día, en la misma ubicación en 

la que se encuentra el Formulario Contenedor, que contendrá la palabra FIRMADO 


