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Consideraciones a tener en cuenta: 

 
 El saldo para el pedido de formularios debe ingresarse a través de la 

página web del Colegio de Escribanos. 

 Para la carga del saldo y posterior utilización del mismo, deberá  

contar con: ID de abonado; usuario y clave (si no conoce sus datos 

comunicarse con Soporte Informático). 

 La acreditación del saldo en la página del RPI CABA es 

automática. 

 El valor mínimo de los trámites es $350. El saldo del abonado dejará de 
expresarse en módulos y pasará a ser contabilizado en pesos. Los 
módulos disponibles en las cuentas de los abonados serán transformados 
a pesos, al valor de 70 pesos por módulo. 

 El importe cargado para los trámites será debitado de la boleta de 
aportes de la Ley  404. 

 El importe ingresado, sumado al saldo disponible, debe ser igual o 
superior al mínimo del valor del trámite. 

 Los trámites que pueden realizarse son: Inhibiciones- Certificados; 

Informes 2 (Inhibiciones); Informes 3 (Titularidad de Dominio); e 

Informe 3 (Barrio Los Piletones) 

 Para el pedido de certificados de inhibición es necesario firmar 

digitalmente el certificado, mediante la utilización del dispositivo 

TOKEN. 

 Los trámites pueden ser solicitados con carácter de urgente 

(con un valor mayor). 

 Al completar la solicitud del informe, recibirá un mail con el número 

de entrada de la solicitud. 

 A la fecha de finalización del trámite, deberá ingresar nuevamente en 

la página del RPI para imprimir los informes. 
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Por consultas o mayor información comunicarse a la oficina de Soporte 

Informático del Colegio: 4809- 7049/6846 o vía mail: soporte@colegio-

escribanos.org.ar

mailto:soporte@colegio-escribanos.org.ar
mailto:soporte@colegio-escribanos.org.ar
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Acceso a la compra de créditos 
 
 

1) Ingresar a la página del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y 

seleccionar la opción  “Acceso restringido único” 

 
 

2) Completar con Usuario y Contraseña. Tildar “No soy un robot” y hacer clic 

en “Ingresar” 

http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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3) Seleccionar la opción “Compra de Créditos SIPEL (RPI- CABA)” que se 

encuentra dentro de la sección “Otros organismos”. 

 

 
 

4) Verificar sus datos. Si son correctos, colocar el Nº de ID abonado y hacer clic 

en el botón verde “Validar”. 
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5) Cada trámite tiene un valor mínimo de $350. Debajo del campo “ID de 

Abonado” encontrará el recuadro que le informará el saldo disponible en el 

RPI. 

 

En el campo inferior, “Importe en Pesos ($)” podrá ingresar la CANTIDAD 

DE DINERO de la que quiere disponer para la realización de trámites del 

RPI. El saldo que cargue se le debitará a través de la boleta de aportes de 

la Ley 404. 

 
 
 

6) Si su saldo disponible, sumado al importe que quiere cargar, es inferior a $350, 
el sistema le arrojará una leyenda informándole que no podrá realizar ningún 
trámite (“El importe ingresado sumado al saldo disponible es insuficiente para 
realizar un trámite en el RPI”). Siempre debe sumar $350 o más para que la 
carga del saldo sea exitosa.  
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7) Al presionar el botón “Comprar” (si usted realizó una carga superior a $500) el 
sistema le pedirá confirmar dicha carga. 
 

 
 
 
 

8) Una vez realizada la carga el sistema le arrojara la información y confirmación 
de la compra. 
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Gestión de formularios RPI CABA 

 

A) Una vez comprados los créditos, ingresar a la página del RPI CABA 

para realizar el pedido del formulario: http://www.dnrpi.jus.gov.ar/ 

 

B) Seleccionar la opción SIPEL 
 

 
 
 
 

C) Hacer clic en el botón “Ingresar a SIPEL”. 

 

 
 

http://www.dnrpi.jus.gov.ar/
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D) Ingresar al ícono de iniciar sesión. 

 
 

E) Colocar usuario y clave. Luego presionar “iniciar sesión”. 
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F) A través de esa pantalla podrá solicitar: Inhibiciones- Certificado; 

Informe 2- Inhibiciones; Informe 3- Titularidad de Dominio; e Informe 3- 

Barrio los Piletones. Los trámites pueden ser solicitados con carácter de 

urgente. 

 

 
 
 

G) Si usted intenta realizar un trámite y no cuenta con los créditos 

suficientes (cada informe cuesta $350), le aparecerá la siguiente 

pantalla: 
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Caso 1. Pedido de Certificados de Inhibiciones 
 

 Seleccionar la opción Solicitud de Certificados de Inhibición.  
 

 
 
 

 Leer los parámetros para completar el Certificado. Comenzar a cargar lo 
solicitado. Seleccionar la opción Persona Física o Jurídica. 
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 Completar el Nombre, Domicilio, e Inscripción en IGJ. Para ello debe hacer clic 

en los dos botones ( ). 
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 Al hacer clic allí ( ), debe seleccionar el botón agregar para elegir la opción 
adecuada. Completar los campos que se habilitan.  Una vez que está todo 
completo, hacer clic en Aceptar y luego “Solicitar”.  

 

 
 

 Una vez que se generó el certificado, visualizará la pantalla donde le 
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indica cómo adjuntar el certificado firmado digitalmente.  Lo primero que debe 
hacer es descargar el Certificado (haciendo clic en descargar Solicitud) en su 
Escritorio, para proceder a firmarlo digitalmente. 

 

 
 
 

 Cómo firmar digitalmente un certificado:  
 

 Abrir el certificado utilizando el Adobe Reader. Si no tiene el 
programa puede descargarlo aquí: 
https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/  

 

 
 
 

https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/
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 Coloque el dispositivo TOKEN en el puerto USB. Elija la opción “Firmar” 
en el Adobe Reader.  

 

 
 

 Seleccionar: “Trabajar con Certificados”. 
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 Elegir “Firmar con Certificados”. Ilumine con el mouse el sector donde 

debe irá la firma (recuadro violeta de la imagen) 
 

 
 
 
 

 Una vez colocada la clave del dispositivo TOKEN, quedará la firma digital 
en el Certificado. La misma consta del nombre y apellido con la fecha y 
hora en la que se realizó. 

 
 

 
 
 
 
 

 Una vez que cuente con el certificado firmado, debe proceder a subirlo a 
la página del RPI para que se procese la solicitud. Adjunte el Certificado 
Firmado digitalmente y presione Solicitar.  

 



19  

 
 
 
 

 Por último, el sistema le informará que el pedido se realizó 
correctamente. Podrá visualizar el monto consumido; el monto 
disponible y el día y horario en el que encontrará el trámite finalizado. 
Podrá descargarlo de la sección “Consultar mis Solicitudes”. 

 

 
 
 
 
 
 
Caso 2. Pedido de Informes 
 

H) Si usted cuenta con los créditos suficientes, directamente aparecerá 
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el formulario para completar 
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I) Completar los campos 
 

Los campos obligatorios son: 

 Destino del Informe (ej. Acreditación de exención de sellos 

para escritura) 

 Información que se solicita (ej. Titularidad de Dominio) 

 Apellidos 

 Nombres 

 Tipo y Nº de Doc. 

 Solicitante 
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J) Completar el código de imagen y hacer clic en “Solicitar”. 

 
 
 
 

K) Accederá a un comprobante que le informará que el trámite fue iniciado. 

Le indicará el importe utilizado, los módulos (créditos) consumidos y los 

módulos disponibles. Asimismo, le indicará la fecha y horario en la que 

podrá descargar el trámite. Se le enviará un mail, con el número de 

entrada mediante el cual se generó la solicitud. 
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L) Una vez que se cumplió la fecha de finalización del trámite deberá ingresar 

nuevamente a la página del RPI para imprimir los informes. Los encontrará 

en la opción “Consulta y Solicitud de Informes” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

M) Seleccione la opción “Consultar mis Solicitudes”. 

 



24  

 

 
N) Allí podrá hacer la búsqueda filtrada por tipo de informe, estado, 

entrada y fecha. Una vez que encuentre su trámite, seleccione la 

opción “Descargar”. 

 

 
 

O) Descargue el documento y ábralo con el Adobe Reader para imprimirlo. 
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ANEXO-  Cómo recuperar la Clave SIPEL en caso de olvido 
 

 En caso de olvidar la contraseña SIPEL, debe ingresar a la página del RPI 

CABA (http://www.dnrpi.jus.gov.ar/) y dirigirse a SIPEL 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hacer clic en el Candado 
 

 

 Seleccionar la opción “Nuevo Abonado” 

http://www.dnrpi.jus.gov.ar/
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 Seleccionar la opción “Iniciar Sesión” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Hacer clic en “Olvidé mi contraseña” 
 

 



27  

 
 

 Complete el número de abonado, usuario y presione “Aceptar”. Se le 

enviará un mail a su casilla predeterminada con una clave provisoria para 

que, posteriormente, pueda ingresar la que usted desee. 

 

 


