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Introduccion

En este vademécum se enumeran los requisitos que las normas de control del lavado
de activos y la financiacion del terrorismo le imponen al escribano para colaborar en la
erradicacion de estas actividades.

El marco legal basico estd compuesto por la Ley 25.246, modificada por la Ley 26.683,
y a su vez por la Ley 26.734. Asimismo, las resoluciones de la Unidad de Informacion
Financiera que afectan la actividad notarial en este aspecto son las siguientes: 11/2011,
21/2011; 50/2001, 51/2011, 70/2011; 52/2012, 140/2012, 29/2013, 49/2013
3/2014, 300/2014 y 56/2015.

Se advierte que, segun los criterios expuestos por la Unidad de Informacion Financiera
al Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires, las obligaciones que a conti-
nuacion se enumeran se aplican a los escribanos unicamente en los siguientes casos:

1) Cuando participe como escribano publico en el otorgamiento de una escritura pu-
blica de contenido patrimonial. A modo de ejemplo: ventas de inmuebles, donaciones,
mutuos, constitucion, formacion, cesion y extinciéon de fideicomisos, constitucion de so-
ciedades, empresas, asociaciones civiles y fundaciones, entre otras.

2) Cuando asesore profesionalmente a sus clientes, a cambio de un honorario, en la
redaccion de contratos con contenido patrimonial y, al mismo tiempo, certifique la firma
y la fecha de los mismos.

Se han dividido las obligaciones del escribano en principales y accesorias. En este sen-
tido, se advierte que no es esta una divisiéon legal sino simplemente una calificacion,
que tiende a facilitar la compresion de las multiples obligaciones a cargo del escribano.
Ayuda a distinguir lo que realmente es importante e indelegable para el escribano de lo
que es secundario.

Obligaciones principales

Conocer al cliente

Supone llevar adelante una estricta politica interna de identificacion del cliente. Se en-
tiende por clientes a todas las partes intervinientes en los contratos con contenido patri-
monial, es decir, a todos los requirentes de servicios notariales, aun cuando estos sean
eventuales.
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Esta obligacion tiene multiples cargas, pero cabe destacar que todas conducen a iden-
tificar correctamente al cliente. Para ello, el escribano debe: recabar datos completos
de los requirentes, solicitar documentos de identidad, verificar la condicion o no de per-
sona expuesta politicamente, consultar los listados de terroristas a través del motor de
busqueda que suministra la Unidad de Informacion Financiera, recibir las declaraciones
juradas del origen y la licitud de los fondos, solicitar y recibir documentacion respalda-
toria sobre la licitud y el origen de fondos utilizados, y, ademas, en determinados casos
(empresas pantalla, fideicomisos, personas expuestas politicamente o participacion de
prestanombres) realizar procedimientos reforzados de identificacion para llegar a cono-
cer al verdadero duefio del negocio.

Calificar las operaciones

Supone analizar las operaciones realizadas por un sujeto ante él y calificarlas como
normales, inusuales o sospechosas. Dentro de esta ultima categoria se encuentran las
operaciones sospechosas de lavado de activos y de financiacion del terrorismo.

Se entiende hoy por operaciones sospechosas a las transacciones que, de acuerdo con
los usos y costumbres de la actividad de que se trate, como asi también por la experien-
cia e idoneidad de las personas obligadas a informar, resulten inusuales, sin justificacion
economica o juridica, o de una complejidad inusitada o injustificada, sean estas realiza-
das en forma aislada o bien reiterada.

Estas operaciones no solo se deben informar en los plazos prefijados por las normas
(150 dias en determinados casos o sin demora en otros), sino que, ademas, los informes
deben estar fundados y deben contener una descripcion detallada de la operacion.

Obligaciones secundarias

Se ampliara cada una de estas obligaciones de manera puntual a lo largo de este va-
demécum. A continuacién, simplemente se realiza una enumeracion, para facilitar su

lectura:

1) Conservar la documentacion por los plazos legales.

2) Analizar las operaciones de un mismo sujeto dentro del mismo afo.
3) Llevar un registro detallado de las operaciones realizadas.

4) Verificar si alguna de las partes esta domiciliada en un paraiso o guarida fiscal.
)

5) Verificar si alguna de las partes esta domiciliada en un pais no cooperador con el



Grupo de Accion Financiera Internacional.
6) Llevar un legajo de cada cliente con toda su informacion en cada caso.
7) Realizar los reportes sistematicos mensuales de las operaciones realizadas.

8) Informar operaciones realizadas con “sujetos congelados” (congelamiento administra-
tivo de bienes y dinero).

9) Contar con herramientas tecnoldgicas acordes con la actividad.

10) Solicitarles a otros sujetos obligados con los que interactuemos, sus constancias de
inscripcion y una declaracion jurada en donde manifiesten que cumplen con todas las
normas sobre lavado de activos.

11) Notificarse de resoluciones masivas recibidas por medios electrénicos.
12) Someterse a inspecciones ordinarias y extraordinarias.

13) Colaborar con la investigacion que se pueda llevar adelante en un proceso contra
algun cliente.
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Vademeécum

Prevencion del lavado de activos y de la financiacion del terrorismo

1. OBJETIVO DEL VADEMECUM

Describir la forma en que los escribanos publicos deben actuar para cumplir con las obli-
gaciones que les imponen la Ley 25.246 y sus modificatorias y las resoluciones dictadas
por la Unidad de Informacion Financiera que les resulten aplicables.

Forman parte del presente vademécum los Anexos |, I, Il y IV, que contemplan las decla-
raciones juradas que deben completar los clientes y otros documentos.

2. DEFINICIONES

Ley 25.246 de Encubrimiento y Lavado de Activos de Origen Delictivo (y sus modifi-
catorias): ley para la prevencion del lavado de activos y la financiacion del terrorismo.

Unidad de Informacién Financiera (UIF): organismo de aplicacién en la materia.

Sujetos obligados: sujetos incluidos en el articulo 20 de la Ley 25.246 (texto actualiza-
do). Tienen la obligacion de poner a disposicion de la UIF la documentacion recabada
de sus clientes, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 21, inciso a, de la Ley
25.246, y de llevar a conocimiento de la UIF las conductas o actividades de las personas
fisicas o juridicas a través de las cuales pudiere inferirse la existencia de una situacion
atipica que fuere susceptible de configurar un hecho u operacion sospechosa de lavado
de activos o financiacion de terrorismo, de conformidad con lo exigido en el articulo 20
bis de la Ley 25.246. Los escribanos publicos se encuentran contemplados en el inciso
12 del articulo 20 citado.

Resolucién UIF 21/2011 (y sus modificatorias): resolucion aplicable a los escribanos
publicos, dictada por la UIF el 18/1/2011, publicada en el Boletin Oficial el 20/1/2011,
segun texto actualizado.

Cliente: a los efectos de la Resolucion UIF 21/2011 (texto actualizado), es el requirente
de servicios profesionales brindados por el escribano publico. Asimismo, es requirente
aquel a quien el escribano publico presta servicios profesionales en su calidad de feda-
tario o asesor (art. 2, inc. a).

Personas expuestas politicamente (PEP): personas que poseen un cargo o cumplen
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alguna de las funciones dispuestas en la nomina de funciones y cargos contenida en el
articulo 1 de la Resolucion UIF 11/2011 (texto acutalizado). Asimismo, se consideran
PEP las personas que hayan ocupado un cargo o desempefiado alguna de estas funcio-
nes hasta dos afios antes de la fecha en que fue realizada la operatoria.

Respecto de las PEP extranjeras, se consideran también PEP los conyuges o convivien-
tes reconocidos legalmente, los familiares en linea ascendente o descendente hasta el
primer grado de consanguinidad y allegados cercanos.

Respecto de las PEP nacionales, se consideran también PEP los conyuges o convivien-
tes reconocidos legalmente y los familiares en linea ascendente o descendente hasta el
primer grado de consanguinidad.

Reporte sistemético mensual de operaciones (RSM): reporte que se envia mensualmen-
te a la UIF, mediante sistema on line, en donde se incluyen las operaciones descriptas en
el articulo 3 de la Resolucion UIF 70/2011 (texto actualizado). El plazo para enviar este
reporte es el dia 15 de cada mes o el siguiente dia habil en el caso de que este resulte
inhabil, y se deben incluir las operaciones realizadas en el mes anterior. (Ver punto 10
de este documento).

Operaciones inusuales: operaciones tentadas o realizadas en forma aislada o reiterada
sin justificacion economica y/o juridica, que no guardan relacién con el perfil economi-
co-financiero del cliente, desviandose de los usos y costumbres en las practicas de mer-
cado, ya sea por su frecuencia, su habitualidad, su monto, su complejidad, su naturaleza
y/o sus caracteristicas particulares.

Operaciones sospechosas: operaciones tentadas o realizadas que, habiéndose identifi-
cado previamente como inusuales luego del andlisis y evaluacion realizados por el sujeto
obligado, no guardan relacion con las actividades licitas declaradas por el cliente, oca-
sionando sospecha de lavado de activos o financiacién del terrorismo o, aun tratandose
de actividades licitas, de que estan vinculadas con la financiacion del terrorismo o que
vayan a ser utilizadas para tal fin.

Propietarios/beneficiarios: personas fisicas que tienen, como minimo, el 20% del capital
o de los derechos de voto de una persona juridica, o que, por otros medios, ejercen el
control final, directo o indirecto sobre una persona juridica o sobre un fideicomiso finan-
ciero.

3. INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE SE DEBE SOLICITAR A LAS PARTES INTERVINIENTES

Una de las principales obligaciones que debe cumplir el sujeto obligado es conocer a su
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cliente, para lo cual es preciso contar con los requisitos de identificacion. Para cumplir
con la regla internacionalmente conocida “conozca a su cliente”, en cualquier ocasion en
que preste un servicio profesional en su calidad de fedatario o asesor, el escribano debe
solicitarle al cliente la siguiente informacién y/o documentacion.

3.1. PERSONAS FisICAS

1. Nombre y apellido completo.
2. Fecha y lugar de nacimiento.
3. Nacionalidad.

4. Sexo.

5. Estado civil.

6. Numero y tipo de documento, que se debe exhibir en original (DNI, pasaporte o do-
cumento vigente).

7. CUIL, CUIT o CDI.

8. Domicilio real (calle, numero, localidad, provincia y cédigo postal).

9. Numero de teléfono y direccion de correo electronico.

10. Profesion, oficio, industria, comercio que constituya su actividad principal.

11. Indicacion expresa de si reviste la calidad de PEP (ver Anexo ). Para ello, el cliente
debera suscribir la declaracion jurada sobre su condicion de PEP, en la cual se debera
incluir la némina de funciones y cargos. La obligacion sefialada precedentemente puede
cumplirse haciendo mencion en la escritura de la condicion PEP de quienes intervienen
en la operacion.

12. Consultar listado de terroristas. (Ver Anexo ).

3.2. PERSONAS JURIDICAS

1. Razon social.

2. Fecha y numero de inscripcion registral.
3. CUIT o CDI.

4. Fecha del contrato o escritura de constitucion.
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5. Copia certificada del estatuto social actualizado, sin perjuicio de la exhibicion del
original.

6. Domicilio legal (calle, numero, localidad, provincia y codigo postal).

7. Numero de teléfono de la sede social, direccién de correo electronico y actividad
principal realizada.

8. Actas certificadas del 6rgano decisorio designando autoridades, representantes lega-
les, apoderados y/o autorizados con uso de firma social.

9. Copia del ultimo balance, auditado por contador publico y legalizado por el consejo
profesional de ciencias econdmicas que corresponda.

10. Identificacion de la condicion de PEP de la persona fisica que intervenga en nombre
de la persona juridica, como asi también de los miembros del directorio o del consejo
de administracion de la sociedad. Para ello, el cliente debera suscribir la declaracion
jurada sobre la condicion de PEP (ver Anexo I), en la cual se debera incluir la némina de
funciones y cargos. La obligacion sefialada precedentemente puede cumplirse haciendo
mencion en la escritura de la condicion o no de PEP de las personas que intervienen
en la operacion, sefialando asimismo que se ha tenido a la vista el listado de cargos y
funciones contenido en el articulo 1 de la Resolucion UIF 11/2011 (texto actualizado).

11. Consultar listado de terroristas respecto de la persona juridica y de la persona fisica
que intervienen en nombre de la persona juridica (ver Anexo ).

3.2.1. Representante de la persona juridica

1. Poder del cual se desprenda el caracter invocado, en copia debidamente certificada.
2. Nombre y apellido completo.

3. Fecha y lugar de nacimiento.

4. Nacionalidad.

5. Sexo.

6. Estado civil.

7. DNI, pasaporte o documento vigente.

8. CUIL, CUIT o CDI.

9. Domicilio real (calle, nimero, localidad, provincia y codigo postal).

10. Numero de teléfono y direccién de correo electronico.
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11. Profesion, oficio, industria, comercio que constituya su actividad principal.

12. Indicacion expresa de si reviste la calidad de PEP. Para ello, el cliente debera sus-
cribir la debera suscribir la declaracion jurada sobre la condicion de PEP, en la cual
se incluye la némina de funciones y cargos. La obligacion sefialada precedentemente
puede cumplirse haciendo mencién en la escritura de la condicion o no de PEP de las
personas que intervienen en la operacion, sefialando asimismo que se ha tenido a la vista
el listado de cargos y funciones contenido en el articulo 1 de la Resolucion UIF 11/2011
(texto actualizado).

13. Consultar listado de terroristas (ver Anexo ).

3.3. ORGANISMOS PUBLICOS
1. Copia certificada del acto administrativo de designacion del funcionario interviniente.

2. Numero y tipo de documento de identidad del funcionario, que debera exhibir en ori-
ginal (DNI o documento vigente).

3. Domicilio real del funcionario (calle, nimero, localidad, provincia y cédigo postal).

4. CUIT, domicilio legal y teléfono de la dependencia en la que el funcionario ejerce
funciones.

34. ASOCIACIONES, FUNDACIONES, UNIONES TRANSITORIAS DE EMPRESAS, AGRUPACIONES DE
COLABORACION EMPRESARIA, CONSORCIOS DE COOPERACION Y OTROS ENTES SIN PERSONERIA
JURIDICA

El escribano debe solicitar la misma informacion requerida a las personas juridicas.

* El procedimiento de identificaciéon debe ser reforzado en los casos siguien-
tes.

3.5. EMPRESAS PANTALLA/VEHICULO

El escribano debe prestar especial atencion para evitar que las personas fisicas utilicen
personas juridicas como empresas pantalla para realizar sus operaciones. Para ello, de-
bera:

1. Conocer la estructura de la sociedad.

| 12



http://www.infoleg.gob.ar/infolegInternet/verNorma.do;jsessionid=6224612C6C6B641831B366423ECEB736?id=177979
http://www.infoleg.gob.ar/infolegInternet/verNorma.do;jsessionid=6224612C6C6B641831B366423ECEB736?id=177979

2. Determinar el origen de sus fondos.

3. Identificar a los propietarios, beneficiarios y aquellos que ejercen el control real de la
persona juridica.

3.6. PROPIETARIO/BENEFICIARIO

El escribano debe aplicar el procedimiento detallado para empresas pantalla/vehiculo.

3.7. FipEICOMISOS

El escribano debe identificar a los fiduciarios, fiduciantes, beneficiarios y fideicomisarios.
(Ver punto 15 del presente documento).

3.8. PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE

Al iniciar la relacion comercial o contractual, el escribano debera requerirle al cliente que
suscriba la declaracion jurada sobre su condicion de PEP (ver Anexo I). Se podra adicio-
nar cualquier otro dato que considere necesario para la identificacion de la persona. La
obligacion sefalada precedentemente puede cumplirse haciendo mencion en la escritu-
ra de la condicion de PEP de las personas que intervienen en la operacion.

Asimismo, el articulo 4 de la Resolucién UIF 11/2011 (texto actualizado) establece las
siguientes obligaciones.

3.8.1. Respecto de los clientes que reunan la condicion de PEP en los términos de los
apartados a) y b) del articulo 1:

1. Llevar a cabo un seguimiento mas exhaustivo de la relacion; se debera contar con la
aprobacion del escribano para establecer o0 mantener las relaciones con estos clientes.

2. Reforzar todas las medidas necesarias tendientes a determinar cual es el origen de
los fondos que involucran sus operaciones, considerando su razonabilidad y justificacion
economica y juridica, y prestar especial atencién a las transacciones realizadas que no
guarden relacion con la actividad declarada y con su perfil como cliente.

3. Llevar adelante un monitoreo continuo de la relacion comercial.

3.8.2. Respecto de los clientes que reunan la condicion de PEP en los términos de los
apartados c), d), e), f), g), h) e i) del articulo 1, aplicar la medidas establecidas en los
puntos 1 a 3 precedentes Unicamente cuando el escribano detecte mayor riesgo en la
relacion con estas personas.
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3.8.3. Todos los clientes deben estar identificados sobre su condicion de PEP. Solo se
debera dejar constancia expresa de cuando hayan intervenido PEP en la operacion en el
caso en que se resuelva enviar a la UIF un reporte de operacion sospechosa de lavado
de activos o de financiacion del terrorismo. Ello se debe realizar al describir la transac-
cion en el formulario que se enviara en forma electronica a la UIF. (Ver punto 11 de este
documento).

3.9. OPERACIONES REALIZADAS CON PERSONAS DE O EN PAISES QUE NO CUMPLEN CON LAS
RECOMENDACIONES DEL GRUPO DE AccION FINANCIERA INTERNACIONAL

1. Prestar especial atencion a las operaciones realizadas con personas domiciliadas en
paises que no aplican o que aplican insuficientemente las recomendaciones del Grupo
de Accion Financiera Internacional (GAFI), o cuando se realicen en estos paises. (El
FATF/GAFI establecié una serie de criterios que definen qué es un pais o territorio no
cooperativo en el marco de la lucha mundial contra los delitos de lavado de dinero y de
financiamiento del terrorismo. Estos se vinculan a la falta de un marco legal adecuado
para impedir estos crimenes en un pais o territorio determinado).

2. Cuando estas operaciones no tengan una causa licita o econdémica aparente, debe-
ran ser examinadas y se debera dejar constancia escrita acerca de los resultados del
analisis realizado.

3. El resultado del analisis debera ser puesto a disposicion de la UIF.

4. Se consideran paises o territorios no cooperativos los catalogados por el GAFI en
http://www.fatf-gafi.org/. (Consultar en el sitio web de la UIF la lista de paises o territo-
rios no cooperativos).

3.10. PERSONAS INCLUIDAS EN LOS LISTADOS DE TERRORISTAS

Al realizar una operacion, se deben consultar los listados de terroristas en la pagina web
de la UIF (ver Anexo Il). En cuanto a la modalidad y oportunidad del reporte de opera-
cion sospechosa de financiacion del terrorismo, debe tenerse presente lo sefialado en
el Decreto 918/2012 y en la Resolucion UIF 29/2013 (ver puntos 11.2 y 12 de este
documento).

3.11. OPERACIONES EN LAS QUE INTERVIENE UN SUJETO OBLIGADO

Cuando en las operaciones interviene un sujeto obligado, el escribano debe solicitarle
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una declaracion jurada sobre el cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia
de prevencion del lavado de activos y la financiacion del terrorismo, junto con la corres-
pondiente constancia de inscripcion ante la UIF.

En el caso de que no se acrediten tales extremos, debera procederse de la siguiente
forma:

1. Adoptar medidas de debida diligencia reforzadas.

2. Informar a través del sitio web de la UIF todos aquellos clientes que no hubieran dado
cumplimiento a alguna de las solicitudes. A tal fin se debera enviar el reporte de registra-
cion y cumplimiento por parte de los sujetos obligados hasta el dia 15 de cada mes. Los
reportes deberan contener la informacion correspondiente a las operaciones realizadas
en el mes calendario inmediato anterior.

Estas obligaciones rigen desde el 10/1/2014 (Resoluciéon UIF 3/2014).

3.12. OPERACIONES CON MONEDAS VIRTUALES

Se debe informar todas las operaciones efectuadas con monedas virtuales a través del
sitio web de la UIF. Los reportes debe efectuarse mensualmente, hasta el dia 15 de cada
mes y contener la informacion correspondiente a las operaciones realizadas en el mes
calendario inmediato anterior.

Estas obligaciones rigen desde el 17/7/2014 (Resolucion UIF 300/2014).

4. DOCUMENTACION A REQUERIR SEGUN EL MONTO DE LA OPERACION

4.1. OPERACIONES SUPERIORES A PESOS DOS MILLONES DOSCIENTOS MiL ($2.200.000)

Se debe requerir documentacion respaldatoria del origen licito de los fondos.

4.2. OPERACIONES VINCULADAS ENTRE Si QUE EN SU CONJUNTO ALCANCEN DOS MILLONES
posciEnTos miL ($2.200.000)

A los efectos de cumplir con lo exigido en el punto precedente, los escribanos debe
tener en cuenta la existencia de operaciones vinculadas entre si, que individualmente no
hayan alcanzado el monto minimo establecido ($2.200.000) pero en su conjunto alcan-
zan o superan dicho monto.
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4.3. DOCUMENTACION RESPALDATORIA QUE DEBE SOLICITARSE CUANDO LAS TRANSACCIONES
SUPERASEN LA SUMA DE PESOS DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL ($2.200.000)

1. Copia autenticada de escritura por la cual se justifiquen los fondos con los que se
realiza la compra.

2. Certificacion extendida por contador publico matriculado, debidamente intervenida
por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas, que indique el origen de los fondos
y sefiale en forma precisa la documentacion que ha tenido a la vista para efectuarla.

3. Documentacion bancaria de donde surja la existencia de los fondos.

4. Documentacion que acredite la venta de bienes muebles, inmuebles, valores o semo-
vientes, por importes suficientes (en el caso de venta de inmuebles, se debera solicitar
copia autenticada de la escritura.

5. Cualquier otra documentacion que respalde, de acuerdo al origen declarado, la tenen-
cia de fondos suficientes para realizar la operacion.

5. OPERACIONES CON DINERO EN EFECTIVO CUALQUIERA SEA EL MONTO DE LA OPERACION

Se debe dejar constancia en el instrumento respectivo de si la operacion se efectud con
dinero en efectivo y respecto de la procedencia del mismo, tanto si el desembolso del
dinero se efectua en ese momento como si se hubiera realizado con anterioridad (art. 12
Resolucion UIF 21/2011).

6. CRITERIOS, MEDIDAS Y PROCEDIMIENTOS PARA CONOCER A LOS CLIENTES
1. Analisis de los actos de contenido patrimonial.

2. Determinacion del perfil transaccional de cada requirente (se basara en la informacion
proporcionada por el cliente y en el monto, tipo y naturaleza de las operaciones que ha-
bitualmente realiza, asi como el origen y destino de los recursos involucrados).

3. La identificacion de operaciones que se apartan del perfil transaccional de cada re-
quirente.

7. ACTIVIDAD PREVENTIVA QUE DEBEN ADOPTAR LOS ESCRIBANOS

1. Implementar herramientas tecnologicas acordes con el desarrollo de la actividad lleva-
da adelante en la escribania, que permitan establecer de una manera eficaz los sistemas
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de control y prevencién del lavado de activos y la financiacion del terrorismo (art. 3, inc.
a, Resolucion UIF 21/2011).

2. Analizar las operaciones registradas, para detectar eventuales operaciones sospe-
chosas.

3. Verificar si las operaciones en las que intervienen se encuentran contempladas en el
articulo 19 de la Resolucion UIF 21/2011.

4. Conservar y custodiar la documentaciéon concerniente a las operaciones durante un
periodo de 10 afos, contados desde la instrumentacién del acto. (Ver punto 8 de este
documento).

5. Verificar el listado de los paises y territorios declarados no cooperativos con el GAFI.
(Ver Anexo llI).

6. Verificar el listado de terroristas en la pagina web de la UIF. (ver Anexo lll).
7. Verificar el listado de paraisos fiscales en la pagina web de la UIF. (Ver Anexo lll).

8. Llevar un registro escrito del analisis y gestién de riesgo de las operaciones sospe-
chosas reportadas.

9. Remitir a la UIF, mensualmente, los reportes sistematicos de operaciones. (Ver punto
10 de este documento).

10. Remitir a la UIF, en caso de existir, las operaciones sospechosas. (Ver punto 11 de
este documento

11. Responder los requerimientos de la UIF.

12. En caso de ser notificado por parte de la UIF de una resolucion sobre congelamiento
administrativo de bienes o dinero, cotejar la base de clientes a los efectos de informar si
han realizado operaciones con las personas fisicas o juridicas o entidades sobre las que
hubiera recaido tal medida. Asimismo, se debe informar a la UIF en el caso de que una
o varias personas fisicas o juridicas o entidades sobre las que hubiera recaido la medida
de congelamiento administrativo realicen operaciones con posterioridad a la notificacion
de la medida de congelamiento y durante la vigencia de la resolucion que ordeno el con-
gelamiento. (Ver punto 12 de este documento).

8. CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION

La informacién recabada del cliente debe conservarse como minimo durante 5 afos,
debiendo registrarse de manera suficiente para que se pueda reconstruir (art. 21 bis Ley
25.246 [texto actualizado]).
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No obstante, en las normas de la UIF, en lo que respecta a la obligaciones que deben
cumplir los escribanos publicos, se exige un plazo mayor para la conservacion de la
documentacion, de 10 afios, para que sirva como elemento de prueba de toda investiga-
cion en materia de lavado de activos y financiacién del terrorismo.

Concretamente, el articulo 16 de la Resolucion UIF 21/2011 dispone lo siguiente en
relacion con los plazos para la conservacion de la documentacion:

1. La identificacion del requirente, el legajo y toda la informacion complementaria que se
haya requerido: 10 afios, desde la instrumentacion del acto.

2. Los actos o contratos que les son requeridos que sean documentados en el protocolo
del registro del escribano: en forma permanente o hasta su entrega al Archivo de Proto-
colos Notariales, si correspondiere.

3. El registro del analisis de las operaciones sospechosas reportadas: 10 afios.

9. INDELEGABILIDAD

Las obligaciones que se mencionan en el Capitulo Il de la Resolucion UIF 21/2001
(texto actualizado), “Politica de identificacion y conocimiento del cliente”, no pueden ser
delegadas en terceros ajenos a los sujetos obligados; es decir, deben ser realizadas por
la escribania (art. 17).

10. REPORTE SISTEMATICO MENSUAL DE OPERACIONES (RSM)

Los escribanos deben informar a la UIF, en formato digital y via web, hasta el dia 15 de
cada mes, las operaciones realizadas en el mes calendario inmediato anterior, enumera-
das en el articulo 3 de la Resolucion UIF 70/2011 (texto actualizado).

Las operaciones que deben informarse son:
1. Operaciones en efectivo superiores a $350.000.

2. Constitucion de sociedades anonimas y de responsabilidad limitada y cesion de par-
ticipaciones societarias.

3. Compraventa de inmuebles superiores a $500.000.

4. Operaciones sobre inmuebles ubicados en las zonas de frontera para el desarrollo y
zonas de seguridad de fronteras independientemente de las personas adquirentes y del
monto.

5. Constitucion de fideicomisos.



http://www.infoleg.gob.ar/infolegInternet/verNorma.do;jsessionid=A31E80E7398B9A28B6697831A2CCDC9D?id=178265
http://www.infoleg.gob.ar/infolegInternet/verNorma.do;jsessionid=A31E80E7398B9A28B6697831A2CCDC9D?id=182612

En el caso de que el escribano no haya realizado ninguna operacioén de las descriptas en
el articulo 3 de la Resolucion UIF 70/2011 y sus modificatorias, igualmente debe enviar
el RSM, con la leyenda “informar periodo sin movimientos”.

Los territorios considerados zonas de frontera para el desarrollo y zonas de seguridad de
fronteras se encuentran identificados en los anexos |, Il y lll del Decreto PEN 887/1994,
a través del cual se unifican los limites territoriales.

11. REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS (ROS)

De acuerdo con lo establecido en el articulo 21, inciso a), de la Ley 25.246 (texto actuali-
zado), se consideran operaciones sospechosas aquellas transacciones que, de acuerdo
con los usos y costumbres de la actividad de que se trate, como asi también de la expe-
riencia e idoneidad de las personas obligadas a informar, resultan inusuales, sin justifica-
cion economica o juridica, o de complejidad inusitada o injustificada, sean realizadas en
forma aislada o bien reiterada.

Asimismo, al definir la ley el deber de informar en su articulo 20 bis, sefiala que es la
obligacion legal que tienen todos los sujetos obligados de llevar a conocimiento de la
UIF las conductas o actividades de las personas fisicas o juridicas a través de las cuales
pudiere inferirse la existencia de una situacion atipica que fuera susceptible de configu-
rar un hecho u operacion sospechosa de lavado de activos y financiacién del terrorismo.

Se recuerda también la definicién de operacion sospechosa contenida en el articulo 2,
inciso e), de la Resolucion UIF 21/2011 (texto actualizado), y transcripta asimismo en el
punto 2 del presente documento.

Los escribanos deben tener en cuenta presente las operaciones a ser especialmente
valoradas, descriptas a titulo enunciativo en el articulo 19 de la Resolucion UIF 21/2011.

11.1. REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS DE LAVADO DE AcTivos (ROS-LA)
11.1.1. Plazo maximo para reportar

Sin perjuicio del plazo maximo de 150 dias corridos para reportar hechos u operaciones
sospechosos de lavado de activos, previsto en el articulo 21 bis de la Ley 25.246 (texto
actualizado), los escribanos publicos deben reportar a la UIF todo hecho u operacion
sospechosa de lavado de activos dentro de los 30 dias corridos, contados desde que
los hubieren calificado como tales.
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11.1.2. Confidencialidad del ROS-LA

Las personas y entidades obligadas por la Ley 25.246 a suministrar datos a la UIF, entre
las que se encuentran los escribanos publicos, estan obligadas a guardar secreto de las
tareas de inteligencia desarrolladas. Las personas que por si o por otro revelen las infor-
maciones secretas fuera del ambito de la UIF seran reprimidas con prision de 6 meses
a 3 afios (art. 22 Ley 25.246).

Asimismo, los sujetos obligados deben abstenerse de revelar al cliente o a terceros las
actuaciones que se estén realizando en cumplimiento de la citada ley (art. 21, inc. c, Ley
25.246).

11.1.3. Deber de fundar el reporte

El ROS-LA debe ser fundado y contener una descripcion de las circunstancias por las
cuales se considera que la operacion detenta tal caracter.

11.1.4. Personas expuestas politicamente (PEP)

Si en los ROS-LA se encuentran involucradas PEP, se debera dejar asimismo constan-
cia de ello al efectuar la descripcion de la operatoria.

11.2. REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS DE FINANCIACION DEL TERRORISMO
(ROS-FT)

11.2.1. Procedimiento

De acuerdo con lo establecido en el articulo 1 de la Resolucion UIF 29/2013, se debe
reportar, sin demora alguna, como operaciones sospechosas de financiacién del terro-
rismo aquellas realizadas o tentadas en las que se constate alguna de las siguientes
circunstancias:

1. Que los bienes o dinero involucrados en la operacién son de propiedad directa o indi-
recta de una persona fisica o juridica o entidad designada por el Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas, de conformidad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas,
o sean controlados por ella.

2. Que las personas fisicas o juridicas o entidades que lleven a cabo la operacién sean
personas designadas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, de confor-
midad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas.
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3. Que el destinatario o beneficiario de la operacién sea una persona fisica o juridica o
entidad designada por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, de conformi-
dad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas.

4. Que los bienes o dinero involucrados en la operacion pudiesen estar vinculados con
la financiaciéon del terrorismo o con actos ilicitos cometidos con finalidad terrorista, en
los términos de los articulos 41 quinquies y 306 del Codigo Penal.

A estos efectos, se debe consultar el listado unico de terroristas en la pagina web de la
UIF (ver Anexo ll). De esta manera, se dara cumplimiento a las politicas y procedimien-
tos de identificacion de clientes, establecidos en las resoluciones emitidas por la UIF
respecto de cada uno de ellos.

11.2.2. Oportunidad

Los ROS-FT se reportan a la UIF sin demora alguna. Asimismo, se debe tener presente
que se puede anticipar la comunicacion a la UIF por cualquier medio, brindando las pre-
cisiones minimas necesarias y las referencias para su contacto.

Cuando resulte imposible dar cumplimiento a lo dispuesto precedentemente sin incurrir
en demoras, el escribano debe dar inmediata intervencion al juez competente y reportar
la operacion a la UIF a la brevedad, indicando el tribunal que ha intervenido.

11.3. ReGisTRO DE LOS ROS

Se debe elaborar un registro o base de datos que contenga identificados todos los su-
puestos en que hayan existido operaciones sospechosas. La informacion contenida en el
aludido registro debera resultar suficiente para permitir la reconstrucciéon de cualquiera
de tales operaciones. Asimismo, debera servir de elemento probatorio en eventuales
acciones judiciales entabladas.

11.4. INDEPENDENCIA DE LOS REPORTES

En el supuesto de que una operacion de RSM sea considerada por el sujeto obligado
como una operacion sospechosa, este debe formular por separado cada reporte.

11.5. CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION

En virtud de que los ROS se envian de forma electrénica, los escribanos deben conser-
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var toda la documentacion que los respalde, la que estara a disposicién ante el requeri-
miento de la UIF.

11.6. COMUNICACION DE LOS REPORTES A LA UIF .

Se efectua de forma electrénica, a través de la pagina web de la UIF. Los ROS que se
comuniquen a la UIF deben ajustarse a lo dispuesto en la Resolucion UIF 51/2011 o la
que en el futuro la complemente, modifique o sustituya.

12. CONGELAMIENTO ADMINISTRATIVO DE BIENES O DINERO

12.1. Decreto PEN 918/2012. ConcEPTOS

1. Congelamiento administrativo: inmovilizacion de los bienes o dinero, entendida como
la prohibicion de transferencia, conversion, disposicion o movimiento de dinero u otros
bienes.

2. Bienes o dinero: bienes, fondos o activos, cualquiera sea su naturaleza, procedencia
y forma de adquisicion, asi como los documentos o instrumentos que sean constancia
de su titularidad o de un interés sobre esos bienes, fondos o activos (de conformidad
con lo establecido en el art. 1.1 del Convenio Internacional para la Represion de la Fi-
nanciacion del Terrorismo [Ley 26.024]) y los intereses, dividendos o cualquier otro valor
o ingreso que se devengue o sea generado por esos bienes, fondos o activos, siempre
que integra o conjuntamente sean propiedad o estén bajo control, directa o indirecta-
mente, de personas o grupos designados por el Consejo de Seguridad de las Naciones
Unidas (de conformidad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas) o que puedan
estar vinculados a las acciones delictivas previstas en el articulo 306 del Codigo Penal.
(El art. 306 del Codigo Penal refiere a la financiacion o comision de delitos con la finali-
dad de realizar un acto terrorista, en los términos contemplados en el art. 41 quinquies:
“Cuando alguno de los delitos previstos en este cédigo hubiere sido cometido con la
finalidad de aterrorizar a la poblacién u obligar a las autoridades publicas nacionales o
gobiernos extranjeros o agentes de una organizacion internacional a realizar un acto o
abstenerse de hacerlo..”).

La UIF procedera a notificar inmediatamente al sujeto obligado la resolucion que dispon-
ga el congelamiento administrativo, a través de alguno de los siguientes medios:

1. Notificacion por via electronica: la resolucion se le comunicara al sujeto obligado
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mediante correo electronico dirigido a la direccién denunciada al momento de su ins-
cripcion ante la UIF.

2. Notificacion personal.
3. Notificacion mediante cédula o telegrama.

4. Cualquier otro medio de notificacion fehaciente.

12.2. ResorucioN UIF 29/2013

Con relacion al congelamiento administrativo de bienes o dinero de personas fisicas o
juridicas o entidades designadas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas
(de conformidad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas), o vinculadas con las
acciones delictivas previstas en el articulo 306 del Cédigo Penal, de acuerdo con lo es-
tablecido en el articulo 5 de la Resolucion UIF 29/2013, una vez recibida la resolucion
de la UIF que dispone el congelamiento, los escribanos publicos debe cumplir con el
siguiente procedimiento:

1. Cotejar sus bases de clientes a los efectos de informar si han realizado operaciones
con las personas fisicas o juridicas o entidades sobre las que hubiera recaido la medida
de congelamiento administrativo.

2. Informar si estas personas fisicas o juridicas o entidades realizan operaciones con
posterioridad a la notificacion de la medida de congelamiento y durante la vigencia de la
citada resolucion.

3. Utilizar, a los efectos indicados precedentemente, el sistema denominado reporte
orden de congelamiento, implementado por la UIF.

La resolucion que disponga el congelamiento administrativo de bienes o dinero podra
disponer medidas adicionales, de acuerdo a las particularidades de cada caso.

Si la resolucion de congelamiento administrativo se motiva en alguna de las circunstan-
cias expuestas en el inciso 1 del articulo 1 de la Resolucion UIF 29/2013, regira mien-
tras las personas fisicas o juridicas o entidades designadas por el Consejo de Seguridad
de las Naciones Unidas (de conformidad con la Resolucion 1267/1999 y sus sucesivas)
permanezca en el citado listado o hasta tanto sea revocada judicialmente.

Si la resoluciéon de congelamiento administrativo se motiva en alguna de la circunstan-
cias expuestas en el inciso 2 del articulo 1 de la Resolucion UIF 29/20183, la medida
se ordenard por un plazo no mayor a 6 meses, prorrogable por igual término, por uUnica
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vez. Cumplido el plazo, y de no mediar resolucion judicial en contrario, el congelamiento
cesara.

Si la medida fuera prorrogada por la UIF o revocada o rectificada judicialmente, la UIF
notificara tal situacion a los sujetos obligados.

Los escribanos que se registren en la UIF con posterioridad a la emision de la resolucion
que disponga el congelamiento administrativo, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 3 de la Resolucion UIF 50/2011, seran notificados de aquellas resoluciones que
se encuentren vigentes.

13. REGIMEN SANCIONATORIO

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en la Resolucién de la
UIF 21/2011 sera pasible de sancién, conforme al Capitulo Ill de la Ley 25.246 (texto
actualizado).

14. InspecciON GENERAL DE JusTicia (1GJ)

A través de la Resolucion general 9/2012, la IGJ establio la obligatoriedad, a cargo del
interviniente, de presentar las siguientes declaraciones juradas.

1. Declaracion jurada de licitud y origen de los fondos por parte de aquellas asociacio-
nes civiles y fundaciones que reciban donaciones o aportes de terceros.

2. Declaracion jurada sobre la condicion de PEP y declaracion jurada de licitud y origen
de los fondos para el caso de constitucion de asociaciones civiles y fundaciones.

3. A efectos de simplificar la presentacion las declaraciones juradas sobre la condicion
de PEP y sobre el origen y licitud de los fondos por parte de asociaciones y/o funda-
ciones, la IGJ permite optar por manifestar tales cuestiones en la escritura publica que
instrumenta el acto que se pretende inscribir. No obstante, lo sefialado precedentemen-
te no exime al escribano de la obligacion de remitir digitalmente el aplicativo, conforme
a los modelos establecidos en la Resolucion general IG) 9/2012, como asi tampoco de
adjuntar el comprobante de transaccion del aplicativo al momento de presentar el tra-
mite respectivo, debiendo suscribirlo el mismo profesional que intervino en la escritura
publica.
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15. FipEICOMISOS

Los escribanos tienen la obligacion de identificar a los fiduciarios, fiduciantes, beneficia-
rios y fideicomisarios de los fideicomisos, privados o con oferta publica, de acuerdo con
lo exigido en el articulo 13, inciso ¢, de la Resolucion UIF 21/2011 (texto actualizado).

Desde la modificacion de la Ley 25.246 a través de la Ley 26.683, son sujetos obliga-
dos a cumplir con las normas de prevencion del lavado de activos y la financiacion del
terrorismo “las personas fisicas o juridicas que actuen como fiduciarios en cualquier tipo
de fideicomiso y las personas fisicas o juridicas titulares de o vinculadas, directa o indi-
rectamente, con cuentas de fideicomisos, fiduciantes y fiduciarios en virtud de contratos
de fideicomisos”. Por ello, la UIF dict6 la Resolucién 140/2012 (texto actualizado), que
fija una serie de obligaciones que debe cumplir los sujetos alcanzados. La resolucion
identifica quiénes son los sujetos obligados que intervienen en los fideicomisos:

1. En los fideicomisos financieros con oferta publica, las personas fisicas o juridicas que
actuen como

i. fiduciarios, administradores y todo aquel que realice funciones propias del fiduciario;

ii. agentes colocadores y todos aquellos que actuen como subcontratantes en la coloca-
cion inicial de valores fiduciarios;

iii. agentes de deposito, registro y/o pago de valores fiduciarios.

2. En los restantes fideicomisos, las personas fisicas o juridicas que actuen como

i. fiduciarios, administradores y todo aquel que realice funciones propias del fiduciario;
ii. intermediarios, agentes comercializadores y/o como vendedores de valores fiduciarios;
iii. agentes de deposito, registro y/o pago.

3. En los fideicomisos constituidos en el exterior, las personas fisicas o juridicas residen-
tes en el pais que cumplan alguna de las funciones indicadas en los apartados 1) y 2)
precedentes.

16. PREGUNTAS FRECUENTES
1. {Cudl es el plazo para hacer el RSM?

Los sujetos obligados tendran tiempo de comunicar a la UIF hasta el dia 15 de cada
mes o el dia habil posterior si aquel cayera en dia inhabil (art. 18 Resolucion UIF/2011.

2. Respecto del RSM, é{qué hay que hacer en los meses en que no haya ninguna ope-
racién que informar?
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Debe marcarse la opcion “informar periodo sin movimientos”.
3. {Quién debe reportar RSM y ROS, el escribano titular o el escribano adscripto?

Todos los escribanos publicos deben reportar operaciones sospechosas en el marco de
la ley (art. 20, inc. 12, y art. 21, inc. b, Ley 25.246 [texto actualizado]). Por ello, tanto el
titular como el adscripto deben inscribirse y, en su caso formalizar, el ROS respecto de
las operaciones en que cada uno de ellos interviene.

Ahora bien, cabe destacar que el RSM se fundamenta en las facultades que la UIF po-
see de conformidad con los articulos 14, inciso 1, y articulo 15, inciso 3. En virtud de
ello, el RSM debe ser remitido por el escribano titular del registro, incluyendo tanto las
operaciones en las que este intervino como en las que intervino el adscripto.

4. ¢Cémo se informa una escritura en la cual simultaneamente se celebran una com-
praventa y una hipoteca?

Se deben informar ambas operaciones, compraventa y mutuo. Son dos operaciones con
el mismo numero de escritura.

5. {Coémo informo los mutuos e hipotecas?

Se deben elegir las siguientes opciones: “Operaciones en efectivo” > “Otros/as”, y es-
cribir en el nuevo campo.

6. Si Ja hipoteca es del banco, ¢la informa el escribano o el mismo banco?

Ambos. Cada sujeto obligado debe reportar la operacion en la que participo, indepen-
dientemente de que existan otros implicados.

7. ¢Cémo debo informar los casos en que se venden una unidad principal y una o mas
unidades accesorias (bauleras, cocheras, etc.)?

Se debe informar como inmueble unicamente la unidad principal, con el importe comple-
to de la operacion.

8. {Qué actos extra protocolares estan alcanzados por la Resolucion UIF 21/20117?

La unica excepcion para dar cumplimiento a las obligaciones de prevencion del lavado
de activos y la financiacion del terrorismo son las certificaciones de firma, en las cuales
el notario no tiene la autoria del documento. Igualmente se recomienda en estos casos
consultar listado de terroristas en la pagina web de la UIF (ver Anexo ).

9. ¢{La declaracion jurada de PEP (Resolucién UIF 11/2011) puede ser realizada en la
misma escritura publica?

Si, en la misma escritura publica o en un instrumento por separado. No hay necesidad de
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reproducir el texto de la nomina establecida en la Resolucion UIF 11/2011 (texto actua-
lizado), pero si de dejar constancia de que el firmante conoce su contenido.

10. En caso de que una o mds operaciones de meses anteriores hayan sido omitidas
o informadas erréneamente, écudl es el procedimiento a seguir para rectificar lo infor-
mado?

Se puede informar una complementacién o rectificacion haciendo clic en el “lapiz” de la
operacion de referencia.

11. En el RSM, ése deben reportar las donaciones también o solo si es PEP?

Se deben reportar todas las operaciones en efectivo por importes superiores a trescien-
tos cincuenta mil pesos ($350.000), sean donaciones o aportes de terceros.

12. Cambié la casilla de correo electrénico dedicada al didlogo con la UIF, {debo in-
formar la nueva? ¢Cémo?

Debe enviar una nota dirigida a la Mesa de Entradas de la UIF (Cerrito 264, 3° piso,
CABA, C1010AAF) a través de la cual solicite el cambio de casilla de correo.

13. {CSmo doy de baja a un escribano que dejé de estar a cargo del registro?

A través de una nota a la UIF (Cerrito 264, 3° piso, CABA, C1010AAF), consignando:
* Nombre y direccion del escribano

* N° de CUIT

* Direccion de correo electronico

* Jurisdiccion en que actua

* N° de registro

* N° de matricula correspondiente a su registracion en el sistema

* Motivo de la renuncia al registro

* Copia de la resolucion del Colegio de Escribanos donde se le acepta la renuncia
14. La declaracién de origen y licitud, épuede ir en el cuerpo de la escritura?

Si.

éDebe ser suscripta por el cliente?

Con el dictado de la Resolucion 49/2013, la UIF ha eliminado la necesidad de solicitar la
declaracion jurada de licitud y origen de los fondos. No obstante, debe tenerse presente
que la IGJ solicita este documento cuando se presenta el tramite para la constitucion
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de asociaciones civiles y de fundaciones que reciban donaciones o aporte de terceros.

15. Cuando el monto de la operacién se abona totalmente en el exterior, {qué debe
hacerse?

Se debe identificar: pais y banco de origen, titularidad de la cuenta, nimero de cuenta,
numero de transferencia y su fecha, pais y nombre del banco receptor, titularidad de la
cuenta, numero de cuenta, fecha de recepcion; y conocer la actividad de los intervinien-
tes en la operacion.

Cuando se encuentra involucrado en la operacion un paraiso fiscal, se debe requerir al
cliente informacion y documentacion sobre la situacion impositiva (laboral-empresaria)
en el pais de origen del dinero.

16. Operacion de pago mediante transferencia bancaria o cheque cancelatorio dentro
del pais

Se deben requerir todos los datos de las cuentas de origen y de destino.
17. Donaciones de dinero y mutuos: écuando se los debe considerar suficientes?

A pesar de que resulta necesario conocer el monto de la donacion para establecer las
obligaciones que deben cumplirse, cabe destacar que si se han otorgado por escritu-
ra publica sera suficiente la presentacion de la escritura, pero, si se han otorgado por
instrumento privado, se debera obtener documentacion sobre la licitud y origen de los
fondos.

18. ¢CSmo actuar cuando las donaciones o los mutuos se utilizan para justificar, en
parte, el origen de los fondos en una operacién de mas de $2.200.000?

Si la donacion o el mutuo se otorgo por instrumento privado con certificacion de firmas,
debera estar acreditado el origen de los fondos y solicitarse la documentacién respal-
datoria correspondiente, y, si la donacion o el muto se realizan por escritura publica, el
escribano debera conservar una copia autenticada del instrumento respectivo, que le
servird como acreditacion del origen licito de los fondos.

19. ¢ Es necesario solicitar documentacion respaldatoria para acreditar la licitud y origen
de los fondos en aquellas operaciones superiores a $2.200.000, siendo que los que
compran son dos personas en partes iguales? Es decir, cada uno aporta $1.100.000.

Si, es necesario porque se tiene en cuenta el monto total de la operacion y no lo que
aporta cada comprador.

20. S/ un escribano efectua la certificacion de firmas en un boleto de compraventa en
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cuya redaccidén no participd, édebe solicitar la justificacion de los fondos?, équé obli-
gaciones debe cumplir?

Si su actuacion se limita a la certificacion de firmas y no es el autor del documento, no
tiene la obligacion de solicitar la justificacion de los fondos.

21. ¢Cuéando hacer la consulta del listado de terroristas en la web de la UIF?

Siempre que estemos ante un caso en que el requirente requiera de nuestros servicios
profesionales como escribanos publicos.

22. Tratamiento en caso de que alguna de las partes esté domiciliada en paraisos fis-
cales

Se deben tomar medidas adicionales a fin de identificar a las partes, conocer la actividad
que realizan y justificar la licitud y origen de los fondos involucrados en la operacion.

23. Operaciones descriptas en el articulo 19 de la Resoluciéon UIF 21/2011: éinusua-
les o sospechosas?

Se trata de operaciones inusuales que deben ser especialmente valoradas. Es decir, se
deben reforzar las medidas de prevencion.

24. {Oportunidad para enviar los ROS-LA?

Sin perjuicio del plazo maximo de 150 dias corridos para reportar hechos u operaciones
sospechosos de lavado de activos (art. 21 bis Ley 25.2486, texto actualizado), los escri-
banos publicos deben reportar a la UIF todo hecho u operacion sospechosos de lavado
de activos dentro de los 30 dias corridos, contados desde que los hubieren calificado
como tales.

25. ¢ Oportunidad de enviar los ROS-FT?

Sin demora.

26. ¢ Operaciones tentadas?

Deben reportarse.

27. {Qué se debe hacer en relacién con la declaracién de PEP?

Para cumplir con la identificacion de la condicién de PEP o no de las personas que in-
tervienen en la operacion, debe suscribirse la declaracion jurada sobre la condicion de
PEP de los requirentes (Resolucion UIF 11/2011, texto actualizado) o también a través
de la manifestacion respectiva en el instrumento.

28. Documentacién respaldatoria exigible en las operaciones de monto superior a
$2.200.000
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1. Copia autenticada de escritura por la cual se justifiquen los fondos con los que se
realiza la compra.

2. Certificacion extendida por contador publico matriculado, debidamente intervenida
por el Consejo Profesional, que indique el origen de los fondos y sefiale en forma precisa
la documentacion que ha tenido a la vista para efectuarla.

3. Documentacion bancaria de donde surja la existencia de los fondos.

4. Documentacion que acredite la venta de bienes muebles, inmuebles, valores o semo-
vientes, por importes suficientes.

5. Cualquier otra documentacion que respalde, de acuerdo al origen declarado, la tenen-
cia de fondos suficientes para realizar la operacion.

29. Operaciones que deben informarse a la UIF en el RSM, de acuerdo con lo exigido
en el articulo 3 de la Resolucion UIF 70/2011

1. Operaciones en efectivo superiores a $ 350.000.

2. Constitucion de sociedades anonimas y de responsabilidad limitada y cesion de par-
ticipaciones societarias.

3. Compraventa de inmuebles superiores a $ 500.000.

4. Operaciones sobre inmuebles ubicados en las zonas de frontera para desarrollo y
zonas de seguridad de fronteras (establecidas en el Decreto 887/1994), independiente-
mente de las personas adquirentes y el monto de las mismas.

5. Constitucién de fideicomisos.
30. ¢Qué hacer cuando uno de los intervinientes en la operacién es un sujeto obligado?

Se debe solicitarle una declaracién jurada sobre el cumplimiento de las disposiciones
vigentes en materia de prevencion del lavado de activos y la financiacién del terrorismo,
junto con la correspondiente constancia de inscripcion ante la UIF (ver punto 3.11. del
presente documento).

31. Tratamiento en las operaciones con monedas virtuales

Se deben informar a través del sitio web de la UIF todas las operaciones efectuadas con
monedas virtuales (ver punto 3.12. del presente documento).
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Anexo |

Declaracion jurada sobre la condicion de PEP

Resolucion UIF 11/2011 (texto actualizado)

El/la (1) que suscribe, (2) declara bajo jura-
mento que los datos consignados en la presente son correctos, completos y fiel ex-
presion de la verdad y que SI/NO (1) se encuentra incluido y/o alcanzado dentro de la
“Nomina de Personas Expuestas Politicamente” aprobada por la Unidad de Informacién
Financiera, que ha leido.

En caso afirmativo, indicar detalladamente el motivo:

Ademas, asume el compromiso de informar cualquier modificacién que se produzca a
este respecto, dentro de los treinta (30) dias de ocurrida, mediante la presentaciéon de
una nueva declaracion jurada.

Documento: Tipo (3) N°

Pais y autoridad de emision:

Caracter invocado (4):

CUIT/CUIL/CDI (1) Ne:

Lugar y fecha: Firma:

Certifico/Certificamos que la firma que antecede concuerda con la registrada en nues-
tros libros/fue puesta en mi/nuestra presencia (1).

Firma y sello del sujeto obligado o de los funcionarios del sujetos obligado autorizados.

Observaciones:
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(1) Tachar lo que no corresponda. (2) Integrar con el nombre y apellido del cliente, aun
cuando en su representacion firme un apoderado. (3) Indicar DNI, LE o LC para argenti-
nos nativos. Para extranjeros: DNI extranjeros, Carné internacional, Pasaporte, Certifica-
do provisorio, Documento de identidad del respectivo pais, segun corresponda.

(4) Indicar titular, representante legal, apoderado. Cuando se trate de apoderado, el
poder otorgado debe ser amplio y general y estar vigente a la fecha en que se suscriba
la presente declaracion.

Nota: Esta declaracion debera ser integrada por duplicado, el que intervenido por el
sujeto obligado servirda como constancia de recepcion de la presente declaracion para
el cliente. Esta declaracion podra ser integrada en los legajos o cualquier otro formulario
que utilicen habitualmente los Sujetos Obligados para vincularse con sus clientes.

| 32



Anexo Il

Listado de terroristas. Motor de busqueda .

En el sitio web de la UIF se debe consultar el listado de terroristas e imprimir el resultado
arrojado, para luego agregarlo a la carpeta.

Naciones Unidas RES 1267 (Al-Qaida)
Naciones Unidas RES 1988 (Afghanistan)
Naciones Unidas RES 1718 (Corea)
Naciones Unidas RES 751/1844 (Somalia y Eritrea)
Naciones Unidas RES 1518 (Iraq y Kuwait)
Naciones Unidas RES 1521 (Liberia)
Naciones Unidas RES 1533 (Congo)
Naciones Unidas RES 1572 (Costa de Marfil)
Naciones Unidas RES 1591 (Sudan)
Naciones Unidas RES 1970 (Libia)

(

Naciones Unidas RES 1737 (Iran)
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Anexo i

Listado de paraisos fiscales

Decreto PEN 589/2013

Se denomina paraisos fiscales a aquellas jurisdicciones, territorios o Estados que tienen
politicas impositivas de escasa o nula tributacion. Los paraisos fiscales se caracterizan
por la ausencia de normas restrictivas en materia de transacciones financieras y por fa-
vorecer la opacidad de las sociedades que alli se asientan, impidiendo la identificacion
de sus titulares y el origen de los fondos alli administrados.

A partir de la sancion del Decreto PEN 589/2013, deberan entenderse como tales
aquellos jurisdicciones, territorios, o Estados no considerados “cooperadores a los fines
de la transparencia fiscal”, es decir, que no hayan suscripto un acuerdo de intercambio
de informacion en materia tributaria o un convenio con Argentina para evitar la doble im-
posicion internacional con clausula de intercambio de informacion amplio, siempre que
se cumplimente el efectivo intercambio de informacion.

Ver listado de jurisdicciones consideradas cooperadoras a los fines de la transparencia
fiscal.
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Anexo IV

Declaracion jurada sobre licitud y origen de los fondos

Fecha:

Escribana/o ..o

De mi consideracion:

El/la(1) que SUSCHIDE, . ..vuieieiei i (2)

declara bajo juramento que los fondos aplicados a esta operacion provienen de .........

Adjunto documentacion respaldatoria del origen de los fondos (6):

Como constancia de haber leido, entendido y aceptado lo anterior, declaro que la infor-
macién que he suministrado es exacta en todas sus partes y firmo el presente documen-
to.

Documento: Tipo (3) .ocee NO i Pais y
Autoridad de Emision: ... Caracter in-
VOCAAD  (4): ot Denominacion de
la persona juridica (B): ..ciiiiiiiiiiiii s CUIT/CUIL/CDI (1) N°:
Lugar y fecha: ... Firma:

Certifico que la firma que antecede concuerda con la registrada en nuestros registros y
fue puesta en mi presencia.

Firma y Sello del Sujeto obligado

(1) Tachar lo que no corresponda. (2) Integrar con el nombre y apellido del cliente, en
el caso de personas fisicas, aun cuando en su representacion firme un apoderado. (3)
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Indicar DNI, LE o LC para argentinos nativos. Para extranjeros: DNI extranjeros, carné
internacional, pasaporte, certificado provisorio, documento de identidad del respectivo
pais, segun corresponda. (4) Indicar titular, representante legal, apoderado. Cuando se
trate de apoderado, el poder otorgado debe ser amplio y general y estar vigente a la
fecha en que se suscriba la presente declaracion. (5) Integrar solo en los casos en que
el firmante lo hace en caracter de apoderado o representante legal de una persona ju-
ridica. (6) Completar en caso de aquellas operaciones en que el monto supere la suma
de $2.200.000.
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Vademécum

Av. Callao 1542, Ciudad de Buenos Aires
Tel.: 4809-7000 | e-mail: info@colegio-escribanos.org.ar
Edicidn, disefio y armado

Departamento de Comunicaciones
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