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Sistemas de Notificaciones Electronicas

INTRODUCCION

El siguiente instructivo es una guia de uso para el Mddulo SAU (Sistema de
Administracion de Usuario) de Notificaciones Electrénicas.

Para acceder a dicho mddulo es necesario completar el procedimiento de
registracion como usuario SAU, tener dado de alta el servicio de
Notificaciones Electrdnicas correspondientes y consecuentemente haber
constituido domicilio electrénico (CUIL/CUIT).

En cada expediente en el cual sea Parte y/ o lo requiera la AC. 38/2013 y la
AC. 3/2015 CSIJN, debera Ud constituir su domicilio electrénico, ademas de

su domicilio real.

IMPORTANTE: Acceda diariamente a sus Notificaciones Electrénicas
(www.pjn.gov.ar), no aguarde el correo de cortesia en su casilla, ya que es
posible que no lo reciba.

Tenga en cuenta que puede hacer clic en “Constancia” para obtener un
detalle de sus visualizaciones del que surgirdn usuario, fecha y hora, el
cual se sugiere imprimir.

# Consulta notificaciones o
Camara: Oficina:
Expediente: Aiio:
Fecha desde: 140472015 Fecha hasta: Enviadas: Recibidas:
Busqueda Avanzada

—
# Bancucar Campos

Nimere Expediente Autor Destinatario Fecha Envio Origen




Ejemplo de constancia:

Sistemas de Notificaciones Electronicas

Constancia de Visualizacion

Fecha Emisidn: 240472015 01:04

Se deja congtancia gque el usuaio
parametros

Camars:

Mo Expedisnte: Afin E wpedients:

Fecha Desde: 140415 Fecha Hasta: 2410412015

Cardtula
Deginatario:

Obteniene los resultados que se listan & continuscion:

Mro Cédula Expedients Fecha Envio

al ejecutar la busogueda de Motificaciones E lectronica s con los siguientes

Tipo Cédula: RECIBIDAS

Mro Cédula:

Autar Destinatario Crigen

Total de Motificaciones 0

P égina 1 de 1

Desde el icono de la impresora puede realizar la impresion.

Constancia de Visualizacion
Fecha Emisisn  24/04/2015 01:04

S teja congtancis que & ususio
parametros

Cémara:

M. Expediente. Afio E mpediente:

Fecha Hasta:

Tipo Cédula:

Fecha Desde: 14104115 241042015 Nro Cédula;

Cardtula:
Destinatario:

Obteniene los resutados gue s& listan a cortinuacion:

Nro Cédula Expedients Fecha Envio Autor

al giecutar la busgueds de Motificaciones E lectronicas con los siguisntes

= 0

RECIBIDAS

Destinatario Origen
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INGRESO AL SISTEMA

Entrar a la pagina www.pjn.gov.ar y dirigirse al sector Acceso al Sistema

de Gestion Judicial.

PODER JUDICIAL DE LA NACION

REPUBLICA ARGENTINA

e
Guia Judicial | Guia Organica | Links Relacionados | Consulta de Causas | euscar: [ ®.  wINICID < VOLVER

Ultimas Novedades

,";\ooNsuo DE LA MAGISTRATURA
'\‘-’_5 PODER JUDICIAL DE LA NACION

De conformidad a lo establecido en el R btk ot Lo
de concursos piiblicos de oposicién y antecedentes

para la designacién de magistrados del Poder Sistemas de Consultas

— - Judicial de la Nacién ( Resolucién 7:2014), el Consejo
I
sl Minisrerios Publicos de la Magistratura difundis a través de distinkos T
el conseios Provincisles medios audiovisuales la respectiva convocatoria. Jurisprudencia
Acceda ala presentacion haciendo click en la Zonas de Motificacion

imdgen de la izquierda o agui,
Inscripcién a Concursos

e-mail Zonas de Mandamientos
Peritas

Pedidos de infarmes - C.M.E,
Cuantificacidn de dafios

Fecha publicacidn: 18/032014 Ley 25.5344 AmE

,-A\ CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
%" PODER JUDICIAL DE LA NACION

Bizqueda de Fallos, Acardadas
v Resoluciones CHE

Gestion Escuela Judicial

BGD Base General Servicios Disponibles de Gestion Judicial
de Datos de Ninos,

Nifias y Adolescentes Fallos Destacados

° B Funcién de Registracion = 71 [
IR RD @soa\ Sisterna de Gestién@@ 5

Mueva Consulta de Causas Judiciales 7 [

ClJ centro de informacién judicial

Qg Para Usuarios Registrados Registracidén de Nuevos Usuarios
u

Recuerde que debe configurar los archivos temporales. Para ello
acceda al panel de configuracién y haga clic en el botén
configuracion de la solapa general. Luego modifique la forma en
que se comprueban las paginas guardadas seleccionando "Cada
vez que se visita la pagina”

I YER MAS ]

Ingresar usuario y clave.

Recordar que el usuario es el CUIT/CUIL (sin guiones).


http://www.pjn.gov.ar/
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Sistema de Administracién de Usuarios

Autenticacién de Usuarios

Ingresar al Sistema

Usuario: | 20000000001

Contraseiia: eeeeeesss

Cadigo de verificacion: {Ggqﬂ |

Goasfs

éNO recuerda su contrasefia
0 la misma se encuentra
bloqueada?

([ ceptar )

Teclado Virtual

W

MENU PRINCIPAL

Una vez que accedid al menu principal del sistema encontrara las
opciones: Ingreso de copia de documentos, Notificaciones electrdnicas,
Sistema de Sorteo de Auxiliares y Consulta de Notificaciones Electrdnicas
de la Corte (SNC).

Ingresar a la opcidn Notificaciones Electrdnicas.
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&ty ¢
PODER JUDICIAL DE LA NACION 7.‘“&\’

BeEPU B T C A A RGENT N A

Sistema de Administracién de Usuarios 5/04/2015 Cerrar Sesion

Usuario: l

A partir del 1° DE OCTUBRE DE 2014 |as Notificaciones Electrdnicas de la Corte
Suprema de Justicia se INTEGRARAN al Sistema de Notificaciones General del Poder
Judicial de la Nacidn

Listado de Aplicaciones - Perfiles

Seleccione |a aplicacion en la cual quiere operar y el perfil para la misma.

Aplicacion Perfil Link
Usuario Ingreso
1 Ingreso de Copia de Documentos de Copias de Ingresar
Documentos
i, T Motificaciones
2. Notificaciones Electrénicas Elohsaras
< o Inscripcion
3 Sistema de Sorteo de Auxiliares Peritos 2015 Ingresar
Consulta de Notificaciones Electronicas de la P
4  Corte{SNC) ANTERIORES AL 30/09/2014 ”°t'f(':°SaJ°r{l°"es Ingresar

INCLUSIVE.

Modificar Mi Perfill |Agregar Servicio

VISUALIZACION DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

En la lista podra visualizarse las ultimas notificaciones. Si desea mostrar
notificaciones anteriores a la fecha predeterminada modifique el campo
“fecha desde/hasta” para cambiar el rango visualizado.
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PODER JUDICIAL DE LA NACION

REPUBLICA ARGENTINA

# Consulta notificaciones °

Camara: ~  Oficina: -
Expediente: < Ado: =
Fecha desde: 06/04/2015 i Fecha hasta: = Enviadas: Recibidas:

Busqueda Avanzada

-+ Blanquear Campos

S

Namero Expediente Autor Destinatario Fecha Envio Origen

Luego de la busqueda, se mostraran las notificaciones segun los
parametros ingresados. Para visualizar la notificacidén presione el icono de
la lupa. En caso que no aparezca la notificacidon, en el margen inferior
derecho presione clic en “Nueva”.

PODER JUDICIAL DE LA NACION

REPUBLICA ARGENTINA

2" Salir

/® Consulta notificaciones

Camara: = Oficina: -
Expediente: < Riio: <
Fecha desde: (5/04/2015 ©% Fecha hasta: = Enviadas: Recibidas:

Busqueda Avanzada

Niamero Expediente Autor Destinatario Fecha Envio Origen

=

Seleccione el expediente correspondiente, si no figura el mismo en el
listado es debido a no tener constituido el domicilio electrénico.
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Presione “Siguiente”

B Seleccione expediente

Nimero: Afio: Materia:
Materia Niimero Aiio Expediente
@ C 15034 2014 cIv [2014

JUEGADD CIVIL 735 - SECRETARIA W& 103

g % 34518 2014 CIv /2014
JUZEADD CIVIL 8 - SECRETARIA MP° 15
@ cO 2493 2014 coM. /2014

JUEGADD COMERCIAL 19 - SECRETARIA N° 37

= Siguiente

Seleccione la parte a notificar, si no figura la misma, es debido a que la
parte no posee domicilio electrénico constituido.

Presione “Siguiente”

B Nueva notificacion ...

GO 12014

JUZGADC COMERCIAL 19 - SECRETARIA M® 37

A Paso 1/4: Destinatarios
® Tipo Destinatario

-

, LETRADD 3 coremanc & pemicionanTe
Cuit: 1] Mail:
o

P LETRADO @ spaperapo & remicionante
cult:; | Mail
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Seleccione el despacho para Vvisualizarlo. Puede Vvisualizarlos

presionando en el icono a su derecha.

B Nueva notificacion ...

COM 72014

OMERCIAL 19 - SECRETARIA M= 3

Documento Fecha Firma Incorperado

o | swoane

@ PRIMER ALUTO 159-02-2014 0000 Cuerpo: 0| Fojas: 0/ 0 e
B2

IE Paso 2/4: Despachos

= acompara docurmentaci?n certificada 24-02-2014 00:00 Cuerpo: O | Fojas: 00
POR PRESEMTADO, POR PARTE ¥ POR 27-02-2014 00:00 Cuerpos 0| Fojasi 0 0 g

- COMSTITUIDD EL DOMICILIO

A agrrese 300356 11-03-2014 00:00 Cuerpa: 0 | Fajas: 00 e

™ solicita 10-06-2014 00:00 Cuerpo: 0 | Fojas: 0/ 0 g

| pide not, 16-07-201 00:00 Cuerpo: 0| Fojas: 00 g

™ CITACION ART 84 23-06-2014 00:00 Cuerpo: 0 | Fojas: 0/ 0 g
RICIT & 01-04-2015 07129 Cugrnn: 1| Erias: 372 { 377 g -

Visualizacion del documento.

+i Despacho

@

o @a{/o CAacional en to Comercial A 19

/2014
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INGRESO DE COPIAS DIGITALES — ACORDADAS 112014 y 3/2015

En esta pantalla puede adjuntar archivos. Recuerde que solo puede

adjuntar archivos en formato PDF, JPG y TIFF.

Nota: para convertir un archivo a formato pdf, podra crearse de alguno de

estos modos:

- En Protocol W: Archivo — Exportar pdf
- En Word 2007 o superior: Guardar como PDF

‘ I Nuevo
N

J Abrir

Ly

Guardar

=

Guardar como

@ Imprimir
-'%"iu| Preparar
’_ﬁ Enviar

./ Publi
L/ Publicar

(\

‘_j Cerrar

"

: E j Documento de Word 97-2003
| /T—| Guarda una copia del documento completamente

Guardar una copia del documento
E > Documento de Word
== | Guarda el documento como documento de Word.,

w .| Blantilla de Word

Guarda el documento como una plantilla que puede
utilizarse para dar formato a documentos futuros,

compatible con Word 97-2003,

@’ & Texto de OpenDocument

Guarda &l documento en &l formato de Open
Doc i

PDF 0 XPS...

Publica una copia del documento como archivo PDF o
XPS.

5—J| Otros formatos
Abre el cuadro de dialogo Guardar como para

seleccionar entre todos los tipos de archivo posibles,

[3 Opciones de Word | [X Salir de Word

- En Open Office: Archivo — Exportar en formato PDF

10
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E CONTRATO DE COMODATO_¥2.odt - OpenOffice.org Writer

Archivo

Editar Ver Insertar Formato Tabla Herramientas V

Muewvo b

Abrir, . Chrl+A

W Raman S I-l

Documentos recientes b

dsistentes >

Cerrar
Guardar Ckrl+G

Guardar como,,, Ctr4+Mayusculas+S

Guardar todo

Recargar

Versiones., .,

Exportar...
Exportar en Formato POF...

Enviar b

Propiedades...

Firmas digitales...

Plantilla b

Yiska previa en navegador

- Utilizar una impresora virtual, buscar un software “print to pdf” en

Google.

- Utilizar un convertidor online, buscar “doc to pdf” en Google.

11
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B Nueva notificacion ...

COM 12014

JUZGADD COMERCIAL 19 - SECRETARIA M° 37

— Paso 3/4: Adjuntos

@M Nuevo & Eliminar

Archivo Subido

[E

Sowenc

Para el caso que necesite confeccionar una cédula, proceda la siguiente
manera:

B Nueva notificacion ...

COm 12014

FGADD COMERCIAL 19 - SECRETARIA R* 37

Paso 4/4: Texto cedula

12
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Ingrese el texto de la resolucidn a notificar y presione “Previsualizar”, el
sistema le mostrara el borrador de la cédula ya confeccionada.

BORRADOR (;)

C O Poder Judicial de la Nacion

TRIBUNAL: JUZGADO COMERCIAL 18 - SECRETARIA N® 37, SITO EN, M.T. de Alvear 1840 - Piso 2° -
CABA

FECHA DE RECEPCION EN

Sr.:

Domicilio: Electronico
Tipo de Domicilio: Electronico
Caracterr =00 eeeeececceccecenaa

Observaciones Especiales:  — ————————emo—

12014 M co ar M N M
N* ORDEN | EXPTE M. LOMNA FUERO SaLA COPIAS |PERSOMNAL| OBSERV.

REZ:

Motifico a Ud. la resolucion dictada en los

Podra notificarla en el momento o guardar como borrador con un nombre
de referencia para enviarla luego.

13
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Mombre:

REZ:

Motifico a Ud. 1a resolucion dictada en los

Ejemplo

EEIEIE

4 ™ Guardar ~ ' ‘!, Motificar
——

Puede consultar las notificaciones enviadas desde el botén “Buscar”.

Podra ver su contenido, tanto de la cédula como de los despachos/envios

adjuntos.

INCLUIR

AUTORIZADOS

PARA' LA  RECEPCION DE
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Mediante el siguiente procedimiento, el usuario principal podra autorizar

un CUIL (registrado en el SAU con perfil autorizado). A fin de que reciba

las notificaciones electrdnicas cursadas al usuario principal. Por otro lado,

tendra la posibilidad de confeccionar borradores de las mismas.

14
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. Autorizados % Listas Visualizacion

Borradores

Seleccione el expediente de la lista. Luego de seleccionarlo haga clic en
“Nuevo”

4 Autorizados ...

Ch /2014 - undefined (TD

Autorizado Consulta Borrador Copias

Letrado principal

Cuit: Torna: Falios

a PATROCINANTE

L e

Ingrese CUIT de la persona para autorizar. Recuerde que el mismo debera
realizar el proceso de registracion en SAU. Presione “Validar” y “Aceptar”.

15
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4. Validar CUIT

Cuit:

Nombre:

Mail:

Quedara autorizado el usuario para consulta de notificaciones, realizar
borradores y adjuntar copias.

CONTACTO DE MESA DE AYUDA DEL COLEGIO DE ESCRIBANOS:

Mail: soporte@colegio-escribanos.org.ar

Tel.: 4809-7000 Internos: 7049/6846

CONTACTO DE MESA DE AYUDA DEL PODER JUDICIAL:
Mail: ayuda.sne@pjn.gov.ar

16
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