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INTRODUCCION 

 

El siguiente instructivo es una guía de uso para el Módulo SAU (Sistema de 

Administración de Usuario) de Notificaciones Electrónicas. 

Para acceder a dicho módulo es necesario completar el procedimiento de 

registración como usuario SAU, tener dado de alta el servicio de 

Notificaciones Electrónicas correspondientes y consecuentemente haber 

constituido domicilio electrónico (CUIL/CUIT). 

En cada expediente en el cual sea Parte y/ o lo requiera la AC. 38/2013 y la 

AC. 3/2015 CSJN, deberá Ud constituir su domicilio electrónico, además de 

su domicilio real. 

 

IMPORTANTE: Acceda diariamente a sus Notificaciones Electrónicas 

(www.pjn.gov.ar), no aguarde el correo de cortesía en su casilla, ya que es 

posible que no lo reciba. 

Tenga en cuenta que puede hacer clic en “Constancia” para obtener un 

detalle de sus visualizaciones del que surgirán usuario, fecha y hora, el 

cual se sugiere imprimir. 
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Ejemplo de constancia: 

 

Desde el icono de la impresora puede realizar la impresión. 
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INGRESO AL SISTEMA 

 

Entrar a la página www.pjn.gov.ar y dirigirse al sector Acceso al Sistema 

de Gestión Judicial. 

 

 
 

Ingresar usuario y clave.  

Recordar que el usuario es el CUIT/CUIL (sin guiones). 

 

http://www.pjn.gov.ar/
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MENU PRINCIPAL 

 

Una vez que accedió al menú principal del sistema encontrará las 

opciones: Ingreso de copia de documentos, Notificaciones electrónicas, 

Sistema de Sorteo de Auxiliares y Consulta de Notificaciones Electrónicas 

de la Corte (SNC). 

Ingresar a la opción Notificaciones Electrónicas. 
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VISUALIZACIÓN DE NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS 

 

En la lista podrá visualizarse las últimas notificaciones. Si desea mostrar 

notificaciones anteriores a la fecha predeterminada modifique el campo 

“fecha desde/hasta” para cambiar el rango  visualizado.  
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Luego de la búsqueda, se mostrarán las notificaciones según los 

parámetros ingresados. Para visualizar la notificación presione el ícono de 

la lupa. En caso que no aparezca la notificación, en el margen inferior 

derecho presione clic en “Nueva”. 

 

Seleccione el expediente correspondiente, si no figura el mismo en el 

listado es debido a no tener constituido el domicilio electrónico. 
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Presione “Siguiente” 

 

Seleccione la parte a notificar, si no figura la misma, es debido a que la 

parte no posee domicilio electrónico constituido. 

Presione “Siguiente” 
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Seleccione el despacho para visualizarlo. Puede visualizarlos 

presionando en el ícono a su derecha. 

 

Visualización del documento. 
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INGRESO DE COPIAS DIGITALES – ACORDADAS 11/2014 y 3/2015 

 

En esta pantalla puede adjuntar archivos. Recuerde que solo puede 

adjuntar archivos en formato PDF, JPG y TIFF.  

Nota: para convertir un archivo a formato pdf, podrá crearse de alguno de 
estos modos:  
- En Protocol W: Archivo – Exportar pdf  
- En Word 2007 o superior: Guardar como PDF 

 

- En Open Office: Archivo – Exportar en formato PDF  
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- Utilizar una impresora virtual, buscar un software “print to pdf” en 
Google.  
- Utilizar un convertidor online, buscar “doc to pdf” en Google. 
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Para el caso que necesite confeccionar una cédula, proceda la siguiente 

manera: 
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Ingrese el texto de la resolución a notificar y presione “Previsualizar”, el 

sistema le mostrará el borrador de la cédula ya confeccionada. 

 

 

Podrá notificarla en el momento o guardar como borrador con un nombre 

de referencia para enviarla luego. 
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Puede consultar las notificaciones enviadas desde el botón “Buscar”. 

Podrá ver su contenido, tanto de la cédula como de los despachos/envíos 

adjuntos. 

 

INCLUIR AUTORIZADOS PARA LA RECEPCIÓN DE 
NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS 

 

Mediante el siguiente procedimiento, el usuario principal podrá autorizar 

un CUIL (registrado en el SAU con perfil autorizado).  A fin de que reciba 

las notificaciones electrónicas cursadas al usuario principal. Por otro lado, 

tendrá la posibilidad de confeccionar borradores de las mismas. 
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Seleccione el expediente de la lista. Luego de seleccionarlo haga clic en 

“Nuevo” 

 

Ingrese CUIT de la persona para autorizar. Recuerde que el mismo deberá 

realizar el proceso de registración en SAU. Presione “Validar” y “Aceptar”. 
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Quedará autorizado el usuario para consulta de notificaciones, realizar 

borradores y adjuntar copias. 

 

CONTACTO DE MESA DE AYUDA DEL COLEGIO DE ESCRIBANOS: 

Mail: soporte@colegio-escribanos.org.ar 

Tel.: 4809-7000 Internos: 7049/6846 

CONTACTO DE MESA DE AYUDA DEL PODER JUDICIAL:  

Mail: ayuda.sne@pjn.gov.ar 
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