AFIP - DELEGACION DE UN WEBSERVICE

1) Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y hacer clic en la opcién
ACCESO CON CLAVE FISCAL.

2) Completar los campos correspondientes y hacer clic en Ingresar

O DUGDDU . '-i_ ;Eélfﬂl%o

CONSEJOS DE

ADMMNSTRACION FEDERAL .. SEGURIDAD

Il AYUDA
—LAVE FISCAL. || SOLICITE SU

CLAVE
| Por favor, complete los datos: INGRESAR

{OLVIDO
5U CLAVE?

3) Hacer clic en la opcion Servicios Administrativos Clave Fiscal

140 0Y

AOMMISTRACION FEDERAL

Servicios Habhilitados

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente e ASPA - Aplicacion para Seleccion de

Conzulta de Operaciones Cambiarias - Contriboyente Carga de Corriculurn Vitae en AFIF

e CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIEUWENTES e Fiscalizacion Electronica
MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS Fizcalizacién Electrénica



http://www.afip.gob.ar/

4) De la lista que se despliega hacer clic en la opcién Administrador de
Relaciones de Clave Fiscal.

Servicios Administrativos Clave Fiscal

e Aceptacidin de Datos Biométricos e Aceptacion de Designacion

Aceptacidn ETETIELr | C0S Acepte aqui |a delegaciones que otras personas le hayan realizado

e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacian del Perfil. Alta de servicios. Incorporacidn v Revocacidn de

c|aciones

Servicios Habilitados

5) EI sistema presenta la pantalla con un desplegable que contiene todos
los contribuyentes para las que este escribano es Administrador de
Relaciones.

- Elegir del listado de contribuyentes quién va a operar el servicio. En este
caso se debe elegir al escribano que va a utilizar el servicio de
facturacion electrénica.

gz Bienvenido Usuaric. NOMBRE DEL ESCRIBANO

Autoridad de Aplicacion

Por faveor seleccione el contribuyente para €l que va a operar este senvicio

- Seleccione - ¥




6) Hacer clic en Nueva Relacién

Servicio Administrador de Relaciones

E=te servicio le permite gestionar (incorporar y reyocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
reprezente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Loz mizmos 22 abren en ventanas emergentes para su mayar
facilidad en la operacion. Por favar tenoa en cuenta esto a la hora de configurar su navegacar,

|tilizanco &l botdn “Adherir Servicio" podra azociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta ez una

nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta gque el mizmo no es valido para ADHERIR SERVICIO

habilitar un servicio en representacion de otra persona.
e — "
‘ Mueva Relacion
|tilizando &l botdn "Consultar™ podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Represertartes (Perzonas que lo representan & Ud.) v Representados CONSULTAR
(Perzonas que Ud. representa).

Itilizanco &l botdn "Huewva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para uilizar servicios.
=i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para sutorizar @ ofras personas para
acceder & algin servicio en su nombre.

7) Seleccionar el Representado. Es la persona por la que se operara el
servicio. (En este caso, debe seleccionarse a usted mismo.”)

Incorporar nueva Relacion

Autorizante
{Jador) NOMBRE DEL ESCRIBANO
Fepresentadc | NOMBRE DEL ESCRIBANO =

Servicio Presione 3uscar pa-a seleccionar ¢l senvicio BUSCAR

8) Hacer clic en Buscar

Inzorporar nueva Relacion

Agtorizante
Fnﬂmr-l NOMBRE DEL ESCRIBANO

Representzde | NOMBRE DEL ESCRIBANO

Sarvicio Presione Buscar para selec cicnar el servicio




9) Hacer clic en AFIP y luego en Web Services

5
El siguiente es un listado de los servicios que
mizmos se encuentran ordenados alfabétican

Recuerde que ciertos servicios ex
requieren que el RBepresentado cur

5 WebhServices
- WEeDn
R

s, Actualizacion/Consulta PEMA

ervice Consultas de Operaciones Cambiarias -\
WebService Consultas de Operaciones Cambiarias - Ws

10) De la lista desplegable, elegir la opcién Facturacion Electrénica

Factura Electronica con Detalle - MTXCA
Factura Electronica con Detalle - MTHCA,

Facturacion Electronica L —® Seleccionar el servicio elegido
'@ Facturacion Electronica

Gestion Padron de Transportistas
Gestion Padron de Transportistas

11) Aparecera la informacién actualizada en la pantalla de la autorizacién

Incorporar nueva Relacion
Autorizants
(Dador) NOMBRE DEL ESCRIBANO
Representado | NOMBRE DEL ESCRIBANO v |
Senvicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo requerido 3) BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar €l Representante BUSCAR




12) Hacer clic en Buscar para seleccionar el representante para la autorizacién

Incorporar nueva Relacion

£ LR NOMBRE DEL ESCRIBANO

(Drador)

Representadc  |NOMBRE DEL ESCRIBANO v
Senvicio Facturacion Electronica (Mivel de seguridad minimo reguerido 3)

Representante  Presione Bustar para seleccionar el Representante

13) Aparecera la siguiente ventana

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para &l servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimao
requerido 3). El servicio gue selecciond s un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computador Fiscal habiltade y asociado a la perscna que esta Ud. representando, o bien designar a ctra perscna que si
tenga un Computador Fiscal.

La persona COLEGIO DE ESCRIBAMOS [30-52645045-6]lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados. Debera registrar uno antes de
poder delegar este servicio

CuImcuiLcol
Lsuario BUSCAR
Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su nombre.

El terc ero debera tener un Computador Fiscal habilitado.

Computador Fiscal

14) En este caso se debe colocar la CUIT del Colegio de Escribanos de
la Ciudad de Buenos Aires: 30-52649945-6

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio gue selecciond s un WebService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computador Fiscal habilitade y ascciado a la persona que esta Ud. representande, o bien designar a otra persona que si
tenga un Computador Fiscal.

La perscna COLEGIO DE ESCRIBANOS [30-52645245-5]lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados. Debera registrar uno antes de

Computador Fiscal EOAr este servicio

30626499456 COLEGIO DE ESCRIBANOS

BUSCAR
Puede delegar el Web>envice a un tercerc que lo ejec ute en su nombre.

El tercero debera tener un Computador Fizc al habilitado.

CUlmicuiLcol
Usuario




15) Hacer clic en Buscar

Seleccion del Representante a autorizar

Ezta generando una nueva autorizacion para 2l servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio gue selecciond es un WebServic e, Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computador Fiscal habiltado y asociado a la persona que esta Ud. representando, o bien designar a otra persocna que si
tenga un Computador Fiscal.

La perscna COLEGIO DE ESCRIBANO S [30-52645545-5]lc ha autcrizado para delegar este senvicio en su nombre.

Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados. Debera registrar uno antes de

SIOELERI AT poder delegar este servicio

30526499456 COLEGIO DE ESCRIBANOS
i /i
S;IE.FEIZ}LIILCDI BUSCAR
Puede delegar el WebService a un tercero que lo ejecute en su nombre.

El tercerc debera tener un Computador Fisc al habilitado.

16) Aparecera una advertencia indicando que la delegacién que esta
realizando requiere que el autorizado efectie también una operaciéon para
que este servicio pueda ser utilizado.

Delegacion de Servicio: Ha seleccionado autorizar & una Persona Juridica para operar un
servicio. Para poder acceder al servicio, la Persona Juridica (a través de su Administrador de
Relaciones) debera determinar gue Computador Fizcal serd el autorizado a acceder al servicio,

n

17) Hacer clic en Confirmar para efectivizar la autorizacion vy finalizar la
delegacion.

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electronica (Nivel de seguridad minimo
requerido 3). El servicio que selecciond s un WehbService. Para hacer efectiva la autorizacion debera determinar un
Computader Fiscal habilitade vy asociado a la perscna gue esta Ud. representando, o bien designar a otra perscna que si
tenga un Computador Fiscal.

La persona COLEGIO DE ESCRIBANOS [30-52645045-5]lc ha autcrizado para delegar este servicio en su nombre.

Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados. Debera registrar uno antes de

SIITIIT IED poder delegar este servicio

30526499456 COLEGIO DE ESCRIBANOS
[ J
Gomg e s
Puede delegar el WebService a un tercerc que lo ejecute en su nombre.
El tercerc debera tener un g i&C 2l habilitado.

)

CONFIRMAR
S




18) Aparecera la constancia correspondiente (F3283/E)

Ad 44

F. 3283IE

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apeliidoy Nombre f Denominacion: SERVICIOS GENERALES S A
CUIT: 20-50361289-1

Rubro 2. AUTORIZADO

Apeliidoy Mombre f Denominacidn: EMPRESA DE FACTURACION S A
CUIT 30-71095505-7

Tipo de Autorizacion: Facturacion Electronica

Rubro 3. AUTORIZACION

El autorizante identificado en el Rubro 1 autoriza a la persona identificada en el Rubro 2, a utilizar y/o interactuar en su nombre v por su cuenta, con los servicios informaticos de esa Administracion Federal de
Ingresos Piblicos que se detallan en el listado anexo a la presente

Dejo constancia que la presente autorizacidn podrd caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracidn Federal de Ingresos Publicos

IMPORTANTE: Este proceso es la primera parte del circuito de vinculacién con el
servicio de facturacion electronica. La operacion realizada hasta el momento no es
suficiente para comenzar a utilizar el servicio. Para que usted pueda emitir facturas
electrénicas a través del sistema SIGNO del Colegio de Escribanos es necesario un
segundo paso de vinculacion de datos que se efectua desde el Colegio y que puede
requerir hasta 48 horas habiles. Si ya ha transcurrido ese tiempo y aun no puede
emitir facturas electronicas, por favor comuniquese con la mesa de ayuda al 4809 —
6846/7049.






