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¢COMO EFECTUO LA SOLICITUD DE COMPROBANTES?

PASO 1
Ingrese con su “Clave Fiscal” al servicio “Comprobantes en linea”.

© Comprobantes en lnea

0 Formulario 560 N.M

ciud y Generacidn del Formulams FB50

Recuerde que para acceder a este servicio debera:

- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar en el recuadro “Acceso
con Clave Fiscal”.

- A continuacion se despliega una pantalla, en la cual debe ingresar su numero de
CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego presione el botén
‘INGRESAR”.

- El sistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene habilitados.

Alli seleccione el denominado “Comprobantes en linea”. De no encontrar este servicio
debera habilitarlo utilizando la opcidén “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

PASO 2

Luego de seleccionar el servicio “Comprobantes en linea” apareceran en pantalla los
contribuyentes asociados a la CUIT ingresada. Debera cliquear sobre el botén
correspondiente al contribuyente.

Regimenes de Facturacion ¥ Registracion Salir

Bienvenido,

Seleccione la Empresa:

S

PASO 3
Seleccionar la opcion “Datos Adicionales del Comprobante” dentro de los items
desplegados.
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PASO 4
Completar los datos requeridos, de corresponder. Luego, presione “Guardar”.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

DATOS ADICIONALES DEL COMPROBANTE

Fecha Inicio de I:IE]
Actividades:
Logo preimpreso:

Nombre de Fantasia: |

Leyenda:

[ =vower || Guardar |

™~

PASO 5
Seleccionar la opcién “ABM Puntos de Ventas” dentro de los items desplegados.
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PASO 6
Habilitar un nuevo punto de venta para la emisibn de comprobantes electronicos y
seleccionar el tipo de comprobante a utilizar. Luego, presione el botén “Continuar”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES

Puntos de ¥Yentas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion
SHEE

Punto de Ventas a utilizar | seleccionar.. -

Tipo de Comprobante

[<VOIver ][ Continuar = ]
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PASO 7
Seleccionar la opcion “Generar Comprobantes” dentro de los items desplegados.
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PASO 8
Completar los datos de emision del comprobante. Luego, presione el botén “Continuar”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C

DATOS DE EMISION {PASOD 1 DE 4)
LA

Fecha del Comprobante l:IE]

Conceptos a incluir Servicios

Periodo Facturado

pesie | [
wosta | [
Vto. para el Pago I:lE]

[ =Yalver ][ Cantinuar =

Mend Principal \

PASO 9
Completar los datos del receptor. Luego, presione el botén “Continuar”.



RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C

DATOS DEL RECEPTOR (PASO 2 DE 4)

Lo

Condicidn frente al WA | seleccionar.. b |

| |

Tipo ¥ Nro. de Documento

A. v Nombre o Razdn Social

Domicilio Comercial

Email

Condiciones de Venta

[]contado

[ Tarjeta de Déhito
[ Tarjeta de Crédito
[[]Cuenta Corriente
[Jcheque

[ITicket

[Jotra

= Valver ][ Continuar = ] <4

PASO 10

Completar los datos de la operacion. Luego, presione el boton “Continuar”.

Ctros Tributos:

Descripoibn

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C

DATOS DE LA OPERACION (PASOD 3 DE 4)

Descripcion del Servicio

Precio

L

Baze Alicunta
Cretall | il
etalle Imponible % e

|| I [ sl

Importe Otros Tributos: &

% Elonif.:|D

Subtotal: §

Impaorte
Bonif.: $|

0.00

Subtotal o/Bonif.: §

Importe Ttros Tributos: &

[ Agregar otro Tributo ]

[ = olver ][ Cantinuar = ]

™

Mend Principal

Importe Total: §




PASO 11
Visualizara los datos ingresados en las pantallas anteriores para su confirmacion.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C
RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se procedera a la generacidn del comprobante.

Datos del Emisor

Punto de VYenta

Domicilio

Conceptos a Incluir
Periodo Facturado desde: hasta:

Vto para el Pago

Datos del Receptor

cuir

Razdn Social
Domicilio Comercial
Email

Condicidn frente al VA

Condiciones de VYenta

Cetalle de la Operacidn

Precio
(VA incluido)

Descripcion del Servicio

Subtotal: §

Bonif: % 0.00 Importe Bonificacidn: T

Otroz Tributes: Subtotal o/Eonif.: §
Descripcidn  Detalle  Alicucta % Importe

Importe Otros Tributos: $

Importe Total: $

[ = Yolvar ][ Confirmar Datos... ]

Ment Principal \




PASO 12
Si los datos ingresados son correctos, debe aceptar la operacion.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C
RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se procedera a la generacidn del comprobante.

Datos del Emisor

Punto de VYenta

Domicilio

Conceptos a Incluir
Periodo Facturado desde: hasta:

Vto para el Pago

Datos del Receptor

cuir

Razdn Social
Domicilio Comercial
Email

Condicidn frente al VA

Condiciones de VYenta

Detalle de la Operacidn

S o Microsoft Internet Explorer
Descripcion del Servicio

2 Usted esta por generar un nuevo comprobante.
. )

4Confirma la Operacidn?

[ ACeptar ]’ Cancelar

Subtotal: §

Bonif: % 000  Importe Bonificacién: §

Otras Tributos: Subtotal crBonif .- §
Descripcidn  Detalle  Alicucta % Importe

Irmporte Ctros Tributos: $

Importe Total: §

[ = Wolver ][ Caonfirmar Datos... ]

Mend Principal




PASO 13
Una vez aceptada la operacion, el sistema indicara que el comprobante ha sido generado
y dara la opcion de imprimirlo.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - RECIBO C

RESUMEN DE DATOS (PASD 4 DE 4)
SR

El siguiente es un resumen de todos los datos ingresados.
De confirmar los mismos se procederd a la generacion del comprobante.

Datos del Emigor

Punto de Venta

Domicilio

Conceptos a Incluir
Periodo Facturado desde: hasta:

fto para el Pago

Datos del Receptor

cuir

Razdn Social
Domicilio Comercial
Email

Condicidn frente al IV

Condiciones de Venta

Detalle de la Operacidn

Precio
(WA incluido)

Descripcion del Servicio

Subtotal:
Bonif: % 0.00  Importe Bonificacién:

b3

B

Otros Tributos: Subtotal o/Banif.: §
Descripcidn  Detalle  Alicucta % Irnporte

Importe tros Tributas: §

Importe Taotal: §

%" Comprobante Generado

[ Imprimir...

Exportar Cabecera | Detalle | Ventas | Otras Tributas | 2

Mend Frincipal




PASO 14

Se generara el comprobante solicitado por triplicado.

COD. 15

Punto de Venta: Comp. Nro:
Razén Social: Fecha de Emisién:

CUIT:
Domicilio Comercial:

Ingresos Brutos:

Y _ Fecha de Inicio de Actividades:

Condicién frente al IVA: Responsable Monotributo
Periodo Facturado Desde: Hasta: Fecha de Vto. para el pago:
CUIT: Apellido y Nombre / Razén Social:
Condicidn frente al IVA: Domicilio Comercial:
Condicién de venta:

Recibi{mos) la suma de:
en concepto de:

Subtotal: $
Bonif: %0 Importe Bonif: $
Subtotal ¢/Bonif.: $
Importe Otros Tributos: $

Importe Total: $

A0
v Comprobante Autorizado

CAE N°:
Fecha de Vio. de CAE:




¢COMO CONSULTO LOS COMPROBANTES GENERADOS?

PASO 1
Seleccionar la opcion “Consultas” dentro de los items desplegados. En dicha opcion se
podran consultar los comprobantes generados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA
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ABM Funtos de Ventas
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PASO 2
Completar las opciones indicadas en la planilla, segun el comprobante a consultar. Luego,
presione el botdén “Buscar”.

CONSULTA DE COMPROBANTES

Fecha de Emisian

S e = I —

Camprobants
Tipo: |se|ecci0nar... v|
Pto. de Vita.: |se|ecci0nar... v|
Nimero: |

Documento del Receptar

Tipo: | zeleccionar. v| Nrn:|

Cadigo de Autarizacidn Electrdnica

Nro. CAE:

=valver || Buscar ]\




PASO 3
Puede visualizar los comprobantes generados.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

CONSULTA DE COMPROBANTES

Fecha Tipo Nro. Tipo Doc. del Mro. Doc. del Ver Exportar __Exportar

Emisitn Comprobante  Comprobante Receptor Receptor SIRED XML
“er Exp. Exp.

[ = Volver ][ Exportar Todao. . ]

[ Mend Frincipal ][ Mueva Blisgueda ]




