
PASO 1 
Ingrese con su “Clave Fiscal” al servicio “Comprobantes en línea”.

Recuerde que para acceder a este servicio deberá:

- Ingresar a la página de la AFIP  (www.afip.gob.ar) y presionar en el recuadro “Acceso 
con Clave Fiscal”.
- A continuación se despliega una  pantalla, en la cual debe ingresar su número de 
CUIT/CUIL/CDI  y  en  el  campo  “CLAVE”  su  clave  fiscal.   Luego  presione  el  botón 
“INGRESAR”.
- El sistema desplegará en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene habilitados.
Allí seleccione el denominado “Comprobantes en línea”. De no encontrar este servicio 
deberá habilitarlo utilizando la opción “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

PASO 2
Luego de seleccionar el  servicio “Comprobantes en línea” aparecerán en  pantalla los 
contribuyentes  asociados  a  la  CUIT  ingresada.  Deberá  cliquear  sobre  el  botón 
correspondiente al contribuyente.

PASO 3
Seleccionar  la  opción  “Datos  Adicionales  del  Comprobante”  dentro  de  los  ítems 
desplegados.

¿CÓMO EFECTÚO LA SOLICITUD DE COMPROBANTES?



PASO 4
Completar los datos requeridos, de corresponder. Luego, presione “Guardar”.

PASO 5
Seleccionar la opción “ABM Puntos de Ventas” dentro de los ítems desplegados.



PASO 6
Habilitar  un  nuevo  punto  de  venta  para  la  emisión  de  comprobantes  electrónicos  y  
seleccionar el tipo de comprobante a utilizar. Luego, presione el botón “Continuar”.

PASO 7
Seleccionar la opción “Generar Comprobantes” dentro de los ítems desplegados.

PASO 8
Completar los datos de emisión del comprobante. Luego, presione el botón “Continuar”.

PASO 9
Completar los datos del receptor. Luego, presione el botón “Continuar”.



PASO 10
Completar los datos de la operación. Luego, presione el botón “Continuar”.



PASO 11
Visualizará los datos ingresados en las pantallas anteriores para su confirmación.



PASO 12
Si los datos ingresados son correctos, debe aceptar la operación.



PASO 13
Una vez aceptada la operación, el sistema indicará que el comprobante ha sido generado 
y dará la opción de imprimirlo.



PASO 14
Se generará el comprobante solicitado por triplicado.



PASO 1
Seleccionar la opción “Consultas” dentro de los ítems desplegados. En dicha opción se 
podrán consultar los comprobantes generados.

PASO 2
Completar las opciones indicadas en la planilla, según el comprobante a consultar. Luego, 
presione el botón “Buscar”.

¿CÓMO CONSULTO LOS COMPROBANTES GENERADOS?



PASO 3
Puede visualizar los comprobantes generados.


