INSTRUCTIVO INDICE DE PROTOCOLOS.

1) Ingresar a la pagina web del Colegio de Escribanos de la Ciudad de

Aires: www.colegio-escribanos.org.ar

Buenos

| ver |

Caja Notarial
Complementaria:
Reintegros

Ampliacién de la
linea de prestamos
para Encuadernacion
de Protocolos

| ver |

17 de febrero de
2010

XXVI Congreso
Internacional del
Notariado
Reunion
Preparatoria

19 de febrero de
2010
XIV Jornada

Publico

Escribanos

informacion

| mas items |

» Néminas de Escribanos

» Vencimientos impositivos
» Asesorias para escribanos
» Actuzlidad administrativa

» Actualidad impositiva

publicaciones

‘ Colegio de Escribanos de la Ciudad de Buenos Aires

El Colegio

capacitacion

| mas items |

) Cursos de Actualizacién.
Ley 404

» Ciclo de Capacitacién

» Otras Instituciones

, Transcripciones de
conferencias, congresos y
jornadas

organismos

del Colegio
| més items | | mas items |
e
» Boletines de Legislacién, » Rentas Capital
normas varias y Circulares
» Revista del Notariado EARBA
» Libros del Colegio »AFIP
» AFIP-SIAP

» Normas de consulta frecuente

[ [

B -nviar un comentario

inicio | contacto | links
palabra clave

Biblioteca on-line
Revista del Notariado
B Centro de Mediacién

® Caja Notarial

Délar Banco Nacién

tramites

| mas items | E QE

, Archivo de protocolos
notarizles

» Legalizaciones
» Tarifas de trdmites y servicios

¢ Aplicatives e instructivos

acceso
restringido
| mas items |
E—
» Informacidn restringida
¢ Solicitud de clave

, Autogestién de correo
electrénico

, Sistema Integrado de
Escrituras Web

—

Arriba

2) Hacer clic en el item Acceso restringido.

ACCeso
restringido

mas Items |

|
¥ Informacion restringida

b Solicitud de clave

y Autogestion de correo
elactrénico

y Sistema Integrado de
Escrituras Web

-

3) Alli encontrara la opciéon Indice de Protocolos. Para acceder al sistema

haga clic alli.


http://www.colegio-escribanos.org.ar/

4) Para poder ingresar al sistema debe ingresar su usuario y contrasefia del
Acceso Restringido (es la misma que utiliza para cargar los datos todos
los meses en el Sistema Integrado de Escrituras).

En caso de no poseer su contrasefia, puede solicitarla a través del item
“Solicitud de clave” que figura en la portada de la pagina web.

Por favor escriba usuario y clave

Ingresar E

[a]

5) Una vez ingresado en el sistema, completar el campo del Protocolo, Afio y
clic en Buscar.

Busqueda de escrituras

Registro:
Protocolo: | A hd
Afg: 2009

=)

6) A continuacién visualizaremos las escrituras del afio indicado.

Busqueda de escrituras

Reqgistro: 629
Protocolo: | A A
Afig: | 2004

Buscar

2|3
1 2 13-ene-2009 Ver
2 3 21-ene-2009 Ver
3 § 29-ene-2009 Ver
4 7 29-ene-200% Ver
5 § 29-ene-200% Yer
& 10 02-feb-2009 Yer
7 1 20-feb-200% Ver

8 17 25-feb-2009 Ver

Pl A ar ¢ 1) smvee lap




7) Hacer clic en la palabra Ver para completar los campos indicados mas
adelante.

1 [EHE

Fecha © |Ver Escritura
1 2 13-Ene—2

2 3 21-ene-200% Ver

3 5 2%-ene-200% Ver

4 7 2%-ene-200% Ver

5 g 2%-ene-200% Ver

6 10 02-feb-200% Ver

7 11 20-feb-200% Ver

A 17 28 f=b-2009 Ve

8) Segun el Acto Sie se podran elegir distintas opciones del campo Actos
Indice Protocolos.
En el campo Observaciones el escribano podra ingresar la observacion que
crea conveniente. Si no desea agregar ningun dato puede dejar el campo en
blanco. Luego, hacer clic en Editar...

Actos de escrituras

Registro: Ajfio: 2009 Protocolo: 4 Nro escritura: 1 Nro Folio: 2
Actos

o Sie © Actos Ind otocolo Observaciones &

Intervinientes

Asentimientos, consentimientos, autorizaciones v manifestaciones | Autorizacion w

Autorizacion

Autorizacidn de Conducir ]
Autorizacion de Viaje
Cansentimiento Conyugal
Manifestacion

En el caso que haya dos actos en una escritura se visualizara la siguiente pantalla y
se procedera de la misma manera.

Registro: 315 Afio: 2009 Protocolo: & Mro escritura: 3 MNro Folio: 11

Actos

Acto Sie (<) |ﬂ.ctos Indice Protocolos |nb§g"“ior|g§ (<]
L

Intervinientes

Bien de familia, afectacidn v desafectacidn | Afectacidn de Bien de Familia M

4

(E=N)

Compraventa de inmuebles en la CABA |CDmpra M |




9) Para poder cargar el primer interviniente, hacer Clic en Agregar Parte.
Si en una parte o contraparte hubiere méas de un interviniente y no desea
cargar su nombre haga clic en “Y otros (partes)” o “Y otros (contrapartes)”.

Intervinientes

Registro: 529 Afio: 2009 Protocolo: A MNro escritura: 1 Nro Folio: 2
Intervinientes

El acto no posee intervinientes.

e

{| Agregar parte Y Agregar contraparte

.Y otros (partes) []

.Y otros (contrapartes) [

Aceptar ][ Cancelar ]

10)Una vez ingresada la primer parte hacer clic en Agregar Contraparte.

Intervinientes

Registro: Afo: 2009 Protocolo: A Nro escritura: 2 Nro Folio: 2
Intervinientes

-
-

Parte 1 Flares Milagros
[ Agregar parte £ Agregar contraparte .

...¥ otros (partes) [

4F
Ak
4F

.Y otros (contrapartes) [

Aceptar ][ Cancelar ]

Buscar intervinientes en todas las escrituras

Apellido / razdn social Mombres Buscar




11)Una vez ingresada la contraparte y no teniendo que ingresar ningun otro
dato, hacer clic en Aceptar.

Intervinientes

Registro: Afio: 2009 Protocolo: A Nro escritura: 2 MNro Folio: 2
Intervinientes

Ri® roParte O mpclido/razinsocid © Nombres®
Parte 1 |F|DI’ES ||Mi|agras | ’ Borrar]

Contraparte |_(Cambiar) 1 \Mendoza | Carlos | | Borrar |

l Agregar parte H Agregar contraparte l

...¥ otros (partes) []
...Y otros (contrapartes) [

o

Aceptar l Cancelar

12)En esta pantalla hacer clic en Aceptar nuevamente.

Actos de escrituras

Registro: 629 Afio: 2009 Protocolo: A Nro escritura: 2 MNro Folio: 3

Actos
Usufructa - renuncia | Extincion de Usufructo M || | [ Editar. ]

[ Aceptar H) Cancelar l




13)Opcion Buscar intervinientes en todas las escrituras. Buscara
interviniente ingresados alguna vez en el sistema.

0s

Intervinientes

Registro: Afio: 2009 Protocolo: & Mro escritura: 3 Mro Folio: 11

Intervinientes

El acto no posee intervinientes,

Agregar parte H Agregar contrapane ]

. otros (partes]lD
L okros (u:u:untrapar‘tes)D

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Buscar intervinientes en todas las escrituras
Apellido { razdn social Mombres ‘ Buscar )

Completamos el Apellido / razén social o Nombres y hacemos clic en Buscar.
Cuando hayan aparecido los resultados las agregamos como Parte o Contraparte

segun corresponda haciendo clic en Agregar.

Buscar intervinientes en todas las escrituras

Spellido f razdn social Lennon Nombres Buscar
Lennaon John daregar Agregar




14)A medida que se vayan cargando los datos de cada escritura la fila se
tornard de color verde.

Busqueda de escrituras

Registro: 629 _
Protocolo
Afio: (2009

[ Buscar ]

1 IEME
s © ot O]t © orrn

3 5 2%-ene-200% Yer
4 7 2%-ene-200% Yer
5 9 2%-ene-200% Yer
£ A0 9 2k ION0 Var

15)Una vez cargados los intervinientes, hacer clic en Generar indice.

Genegrar Indice




16) El Sistema le permite elegir por cual criterio ordenar los datos que se
imprimiran. Una vez seleccionado el orden de impresioén, hacer clic en
Generar Indice Completo.

Seleccién de Orden de Impresién

Registro: 815
Protocolo: A&

Afio: 2009
1 dpellido Subir Bajar Borrar
2 kMombres Subir Bajar Borrar
3 Mro. escrtura Subir Bajar Borrar

Muewo Criterio: | Fecha escritura |%|| Agregar criterio

Generar indice parcial

Desde escritura nro.: |0 hasta escritura nro.: |0 Generar

< Generar indice completo >

Violver

17)Aparecera una pantalla como la que figura abajo, hacer clic en ABRIR.

Fas

Descarga de archivos

iDezea abrir o guardar este archivo?

[ PFoF (B Mombre: indice. pdf
B Tipo:  Adobe Acrobat Document

De: testing-cecha

q Ahirir [uardar ]l Cancelar

algunos archivos pueden lleqar a dafiar el equipo. Sino confia en

| ? | Aungue los archivoz procedentes de Internet pueden zer Otiles,
— el arigen, no abra ni guarde este archivo. Cual ez el nezgo?




18) Se visualizara en pantalla el indice de Protocolos en formato pdf (Adobe

Reader).

Registro: 629
Acto

Autorizacion

Autorizacién

Extincién de Usufructo

Extincion de Usufructo

Protocolizacion de

Testamento

Protocolizacion de
Testamento

Extincion de Usufructo

Indice de Protocolo

Afo: 2009
Nombres Fecha Esc. Folio Obser.
Perez, Juan de  Ramirez, Roberto 13/01 1 2
Ramirez, Roberto a Perez, Juan 13/01 1 2

Flores, Milagros

Mendoza, Carlos

Dominguez, Fernando

Valdez, Monica

Akerman, Fabian

a Mendoza, Carlos 21/01 2 3

de Flores, Milagros 21/01 2 3

a Valdez, Monica 29/01 3 5

de  Dominguez, Fernando 29/01 3 5

de Lopez, Lucas 12/05 21 35

19)Si se desea imprimir, deben ir a la opcién Archivo y luego Imprimir.

|.‘;| indice[1]. pdf - Adobe Reader

Archivo  Edicion  Wer Documento Herramientas Ventana Awvuda

| abrir...

Crear archivo Adobe POF en linea. ..

Guardar una copia. ..

Guardar cama texta. ..

Adjuntar a corren glectrdnico. ...

Cerrar

Propiedades. ..

Ediciones digitales

Configuracion de impresion. ..
= Inprinni ...

1 CiiDocuments and Settingsh,. .

2 C\Documents and Settings..

3 CiiDocuments and Settingsh,. .

4 C\Documents and Settings)..
5 C:\Documents and Settings),..

Salir

Aindice[1].pdf
Sindice[1].pdf
Aindice[1].pdf
Jindice[1].pdf
Sindice[1].pdf

Chrl+C

Mayls+Ctrl+S

Chrl+
Chrl+D

329

Mayls+Ctrl+P
Ctrl+P

Chrl+Q

Extincion de Usufructo

Extincion de Usufructo

Indice de Protocolo

Afio: 2009
Nombres Fecha
Perez, Juan de Ramirez, Roberto 13/01
Ramirez, Roberto a Perez, Juan 13/01
Flores, Milagros a Mendoza, Carlos 21/01
Mendoza, Carlos de  Flores, Milagros 21/01

Esc.

Folio Obser.




20)Si lo desea también puede generar el indice en formato .xls (Excel),
haciendo clic en Generar Excel.

Selecciéon de Orden de Impresién

Muevo Criterio: | Fecha escritura |»|| Agregar criterio

Fegistro: 815
Protocolo: A

Afio: 2009
1 fpellido Subir Bajar Borrar
2 Mombres Subir Bajar Borrar
3 Mro. escrtura Subir Bajar Borrar

Desde escritura niro.: |0 hasta escritura nro.: |0 Generar

Generar indice parcial

21)Se visualizara el indice en formato de Excel.

1] Microsoft Excel - indice[1].xls

|EI_‘| frchivo  Edicion  Wer  Insertar

Formato  Herramienkas Datos  Wentana 2

RN RENENI= NENEA: N NN R A |8 2 = - ol &l 100 - @ g
: Arial - 12 v||E|X s |§§| $ % 000 i 50 | I 2= "{h'é'ﬁ
Al - # Indice de Protocolos
A | =] [c] D | E | F | G | H

1 Indice de Protocolos
| 2 | Registro: 629 Adio: 2008
| 3 | Objeto Nombres Fecha  Escritura Folio Observacién
| 4 |Autonizacion Perez, Juan de Famirez, Roberto 13/01/2009 1 2
| 5 |Autorizacidn Ramirez, Roberto a Perez, Juan 13401,2009 1 2
| 6 |Extincidn de Usufructo Flares, Milagros a Mendoza, Carlos 210172009 2 3
| 7 |Emtincidn de Usufructo Mendoza, Carlos de Flares, Milagros 21012009 2 3
| 8 |Pratocolizacidn de Testamentao Dominguez, Fermnando & “aldez, Monica 29012009 3 g
| 9 |Protocalizacidn de Testamenta “Waldez, Monica de Dominguez, Fernando 29012009 3 5
|10 |Extincidn de Usufructo Akerman, Fahian de Lopez, Lucas 12/05,2009 M jGia]
|11 |Extincidn de Usufructo Lopez, Lucas a  Akerman, Fabian 12/08/2009 21 35
| 12 |Pader Fernandez, Rodrigo de Padovani, Ariel 18/05/2009 22 36

13 |Foder Padovani, Ariel a2  Fernandez, Rodrigo 180582009 22 3B

10




22)Para imprimir hacer clic en Archivo y luego en Imprimir.

| Microsoft Excel - indice[1].xls

@_1 Archivio | Edicion  Wer Imsertar FEormato  Hetramientas Datos  Mentana 7
i = Chrl+& . B e s
:arid el Guardar Ctrl+i3 § o g € 08 .0
Guardar cama. .,
Permiso | C | ]
1 . . dice de Protocol
5 Configurar pagina. ..
3 4| Vista preliminar Nombres
At =0 Irnpririr. . Etrl+F‘ de Ramirez, Hobe
5 1 Crh,. \ictosHiotariales-Sellos Madificationes 2010, a  Perez, Juan
E 1 L RCEosNoCaralies-oelos Modificaciones e 3 Meﬂdﬂzal Carl
7 2 pruebas andrea.xls de Flores, Milagro
B 3 CriDacuments and Settin, . IME-ESCRIBANOS-v3, s a  Valdez, Monicg
9 de Dominguez, Fe
10 4 C\Dacurnents and Sektin,, A\ Copia de listacumple. xls de Lopez, Lucas
1 ¥ a  Akerman, Fahi
12 |Poder Fernandez, Rodrigo de Padovani, Ariel
13 |Poder Padovani, &Ariel a Fermandez, Ro
14 [Poder Carrizo, Juan Manuel de Pintos, Camila

11



