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1. Funcionalidad General 
 

Los escribanos públicos matriculados en la Ciudad Autónoma de Buenos Aires en su carácter 

de agentes de información deberán confeccionar la declaración jurada respectiva mediante el 

programa aplicativo Sistema Integrado de Escrituras (SIE).  La presentación de la DJ es por nro de 

registro, mensual y con dicha presentación se genera la DJ de Impuesto de Sellos y la DJ de Aportes 

Notariales.  

2. Acceso al sistema 
 

Se accede a través del acceso restringido de la página web del Colegio de Escribanos de la Ciudad de 

Bs As (www.colegio-escribanos.org.ar). 

 

 

 

Se mostrará la siguiente pantalla, a través de la cual puede acceder a temas relacionados con el SIE: 

el aplicativo, el instructivo, la planilla con todos los actos notariales vigentes y un acceso directo a la 

calculadora de actos. 

 

http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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Al acceder al aplicativo SIE WEB, se presentará la siguiente pantalla con las funcionalidades: 
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ü Carga y modificación de escrituras 

Permite cargar escrituras nuevas o modificar escrituras ya cargadas. Las escrituras a 

cargar pueden ser sin efecto.   

ü Eliminar escritura 

Permite eliminar en forma completa una escritura ya grabada. 

ü Consulta escrituras 

Permite consultar las escrituras ya grabadas, estén o no estén aún presentadas en 

una DJ. Los criterios de búsqueda son:  

V por fecha de escritura desde/hasta 
V por nro de escritura desde/hasta en un año determinado 

ü Consulta actos que pagaron sellos 

Permite consultar los actos que pagaron impuesto de sellos, en un año determinado. 

ü Cierre de declaración 

Una vez cargadas todas las escrituras del mes,  se realiza el cierre de la Declaración 

Jurada para dicho mes/año.  Se recomienda realizar la previsualización de la DJ antes 

de efectuar el cierre. También se pueden realizar cierres de DJ sin movimiento. 

ü Consulta declaraciones 

Permite consultar la DJ ya presentada para un mes/año o todas las DJs para un año 

determinado. 

ü Pervisualización de DJ 

Para un mes/año determinado se puede visualizar toda la carga realizada en forma 

detallada, es conveniente verificar los datos desde esta funcionalidad, antes de 

realizar un cierre de DJ. 

ü Calculadora de Actos 

Permite calcular cuanto es el impuesto de sellos y el aporte notarial para un acto 

determinado.  Con la calculadora de actos no se graban actos ni escrituras, realiza 

una simulación de la carga para visualizar los cálculos. 

ü Salir 

Cerrar la sesión. 
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3. Información de Deuda del Impuesto de Sellos 
 

Al  ingresar al aplicativo SIE WEB, se informará, en caso de deuda  de impuesto de sellos de períodos 

completos o parciales el siguiente mensaje: 

"Según la información suministrada por Rentas, el cuit xx-xxxxxxxx-x  posee deuda en el 

registro xxxx" 

 En casos de error de comunicación con el web services de Rentas: 

"En estos momentos no es posible verificar si posee deudas del pago del impuesto de 

sellos"  

En caso que no haya deuda, no se informa ningún mensaje. 
 

 

 

Este mensaje es sólo informativo, no impide de ningún modo el uso del aplicativo en su totalidad. 
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4. Carga de Escrituras 
 
1. Para la carga de escrituras, seleccionar la solapa Carga y Modificación de Escrituras.  
 

 

 

  

2. Completar los campos solicitados y hacer clic en Siguiente.  
 
 

 
 

Observación: 

 

 
 

 En este campo se carga número de escritura - secuencia.  

 

Por defecto la secuencia siempre es uno. Si hubiese escrituras duplicadas, la secuencia 

deberá incrementarse. 

 

3. Hacer clic en Agregar Acto para empezar a cargar los actos de esta escritura. 
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4. Elegir el acto, cargar los campos solicitados y clic en Aceptar. 

 

Pago a cta. Sellos: el impuesto abonado en un instrumento anterior relacionado con el mismo acto. 
 
Base Imponible: es aquella a la cual se aplica la alícuota del impuesto, debiendo ser completada 
únicamente si difiere del monto de la escritura.  
Al cargar la base imponible se tomará ese valor con tal, independientemente de los valores de la VF, 
monto de escritura y/o VIR. 
 

5. Cargar intervinientes  y las partidas   si el acto lo requiere. 

 

Intervinientes:  

1. Hacer clic en el ícono de intervinientes.  
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2. Seleccionar el tipo de interviniente, el porcentaje de dominio que adquiere y  CUIT/CUIL/CDI  del 
mismo. 
Seleccionar Grava Sellos o alguna exención según corresponda y clic en Agregar Interviniente.  
La suma de los porcentajes por tipo de interviniente debe ser igual a 100%. 
 

 

 

3. Una vez ingresados todos los intervinientes, hacer clic en Salir, al hacerlo quedarán registrados 

todos los datos consignados. 
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Partidas:  

1. Hacer clic en el ícono de partidas. 

 

 

2. Agregar el tipo de bien (por ejemplo partida para casos de inmuebles, matrícula (debe ser 

alfanumérica) para bienes muebles registrables como buques, aeronaves.  

Agregar valuación fiscal, siendo optativa en el caso de bienes muebles registrables. 

El dígito verificador (DV) de la partida es de longitud 1, por ende 01, se carga 1. 
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En caso que el acto requiera VLR se habilitan los campos VLR, Fecha desde y hasta de locación,  los 

metros que correspondan a la superficie de planta alta, baja, entrepiso y/o subsuelo. Debe cargar al 

menos uno de los cuatro metrajes. Además se debe seleccionar el destino e indicar si es piso único o 

no.  

 (El Valor Locativo de Referencia se aplica a los contratos de locación instrumentados gravables con el 

Impuesto de Sellos, con excepción de los contratos de leasing.) 
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3. Una vez ingresados todos los bienes hacer clic en Salir. 

 

 

 

 

 

Definición de Rentas: El ítem INDIVISA lleva una marca solo si se trata de una partida matriz, 
todavía no subdividida o en una partida de una cochera de la cual el comprador adquiere un 
espacio guarda coche que es un porcentual de la misma. Esta marca va a permitir que cuando se 
cambie la titularidad del inmueble, (F3) no se cambie la titularidad de esa partida.  
Ejemplo: 
 Una persona compra un departamento y un espacio guarda coche (cochera). El Escribano 
interviniente declara impuesto de sellos y declara las partidas del departamento y la de la 
cochera. Lo que pasaría si no se marca el ítem indivisa cuando informa la partida de la cochera es 
que la misma cambiaria de titularidad a su nombre cuando en realidad deberá seguir la titularidad 
en cabeza del Consorcio. 
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4. Una vez ingresados todos los actos (una escritura puede tener uno o muchos actos), hacer clic en 

Finalizar para grabar la escritura. 

 

Se mostrará un mensaje indicando que se guardó con éxito, caso contrario se indicarán que datos/s 

faltan cargar. 

 

5. Si ya no hay más escrituras que cargar, hacer clic en Volver al Menú Principal.  
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4.1 Aporte Notarial y Derecho de Escritura 

Cada acto tiene un aporte notarial y un derecho de escritura. El sistema calcula automáticamente 

dicho valor según el acto ingresado.  

En caso que en una misma escritura existan más de un acto, se sumarizan los aportes notariales. 

 

Cada acto tiene un derecho de escritura pero si en una escritura hay varios actos, se paga por el 

mayor derecho de escritura. 

Por ejemplo: 

Una misma escritura, con fecha 10/08/2013 tiene los siguientes cuatro actos: 

 Compraventa  (tiene derecho de escritura $494) 

 Hipoteca         (tiene derecho de escritura $494) 

 Poder           (tiene derecho de escritura $64) 

 Adjudicación de bienes muebles por cualquier título sin contraprestación en dinero           
(tiene derecho de escritura $104) 

Como el mayor valor de derecho de escritura que contiene es $494, la escritura paga dicho importe. 
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4.2 Impuesto de Sellos 

Algunos actos pagan impuesto de sellos,  tiene una alícuota asociada. El sistema calcula 

automáticamente dicho valor según el acto ingresado y según las exenciones cargadas.  

En caso que en una misma escritura existan más de un acto, se sumarizan los impuestos de sellos. 

 

En caso que el acto tenga cargado un pago a cuenta, influye en el impuesto de sellos a abonar. 
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4.3 Búsqueda de un acto 

!ƭ ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά!ƎǊŜƎŀǊ !Ŏǘƻέ ǎŜ ƳƻǎǘǊŀǊł ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ ǇŀƴǘŀƭƭŀΣ ŘƻƴŘŜ ǎŜ ǇǳŜŘŜ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ŀŎǘƻ 

desde una lista desplegable. 

 

Otra opción de búsqueda de un acto es  ƘŀŎƛŜƴŘƻ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά.ǳǎŎŀǊέ, se mostrará la siguiente pantalla 

donde se puede ingresar el nro del acto o la descripción del mismo. 

 

Haciendo ŎƭƛŎ Ŝƴ ά.ǳǎŎŀǊ ȅ !ƎǊŜƎŀǊ !Ŏǘƻέ también se mostrará también la pantalla de άBúsqueda de 

Actosέ. 
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5. Carga de Escrituras Sin Efecto 
 

1. Para la carga de escrituras sin efecto, seleccionar la solapa Carga y Modificación de Escrituras.  
 
 

 

 

2. Completar los campos solicitados y hacer clic en Siguiente.  

 

 
 
3. Al mostrar el siguiente mensaje el sistema confirma que la escritura se cargó con éxito. Hacer clic 
en Volver para continuar con la carga de escrituras. 
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6. Eliminar Escritura 
 

1.Hacer clic en Eliminar Escritura. 

 

 
2. Completar los campos y hacer clic en Siguiente. 

  

 

3. Para confirmar la eliminación de la escritura hacer clic en Eliminar.  
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7. Eliminación de Actos, Partidas e Intervinientes 
 

1. Hacer clic en Carga y Modificación de Escritura. 

 

2. Completar los campos de la escritura donde se encuentra el acto que desea eliminar y hacer clic en 

Siguiente. 

 

3. Para confirmar la modificación de la escritura hacer clic en Sí.  
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4. Permite  modificar el nro de folio o dejar sin efecto la escritura. Luego hacer clic en Siguiente. 

 

5. En esta pantalla aparecen todos los actos ingresados en esa escritura, para eliminarlos hacer clic 

en el icono  del acto que se desee eliminar. [ǳŜƎƻ ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ άDǊŀōŀǊέ ǇŀǊŀ ƎǊŀōŀǊ ƭŀ ŜǎŎǊƛǘǳǊŀ 

modificada. 

 

6. Para eliminar Partidas lo primero que se debe hacer es clic en el ícono de partidas  . 
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7. En la siguiente pantalla se mostrarán  todas las partidas ingresadas para este acto. Para eliminar 

alguna de las partidas hacer clic en de la partida que se desee eliminar. 

 

8. Una vez eliminadas las partidas hacer clic en Salir para volver a la pantalla donde están los actos 

ingresados 
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9. Para eliminar Intervinientes lo primero que se debe hacer es clic en el ícono de intervinientes   

 

10. Se mostrarán los Intervinientes ya ingresados. Para eliminar alguno se debe hacer clic en  
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11. Hacer clic en Salir para volver a la pantalla donde están los actos ingresados y en el caso de 

terminar ƭŀǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎΣ ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ άGrabarέ ǇŀǊŀ ǉǳŜ ǎŜ ƎǊŀōŜ ƭŀ ŜǎŎǊƛǘǳǊŀ Ŏƻƴ ƭƻǎ ŎŀƳōƛƻǎ 

efectuados. 
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8. Consulta de Escrituras 
 

1. Hacer clic en Consulta Escrituras. 

 

2. Seleccionar un criterio de búsqueda, por fecha de escritrura o por nro, completar los datos.  Luego  

clic en Consultar. 

 

3. Se visualizará el resultado de la consulta. Haciendo clic en se podrán ver los actos que tiene 

cargada cada escritura.  
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4. Si el acto tuviese intervinientes y/o partidas, se podrán consultar haciendo clic en el ícono 

correspondiente. Clic en  para los intervinientes o en para las partidas.  

 

5. Al ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ άLƴǘŜǊǾƛƴƛŜƴǘŜǎέ ǎŜ ƳƻǎǘǊŀǊłƴ ǘƻŘƻǎ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜ ƭƻǎ ƛƴǘŜǊǾƛƴƛŜƴǘŜǎ ŎŀǊƎŀŘƻǎΦ 

 

6. Al ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ άtŀǊǘƛŘŀǎέ ǎŜ ƳƻǎǘǊŀǊłƴ ǘƻŘƻǎ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜ ƭƻǎ ōƛenes cargados. 
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9. Consulta actos que pagaron sellos 
 

1. Hacer clic en Consulta actos que pagaron sellos. 

 

2. Completar el año que desea consultar las escrituras ǉǳŜ ǇŀƎŀǊƻƴ ǎŜƭƭƻǎΦ /ƭƛŎ Ŝƴ άConsultarέ 

 

3. Se mostrarán todas las escrituras que pagaron sellos en el año determinado. Se puede realizar otra 

búsqueda, imprimir los resultados mostrados o vover al menú principal. 
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10. Cierre de Declaración Jurada (Con o Sin Movimientos) 
 

1. Una vez que haya finalizado la carga de todas las escrituras del mes o en el caso que no haya 

movimientos en el mes, hacer clic en Cierre de Declaración.  

El cierre de la DJ puede realizarse en el horario de 8 a 20hs. El cierre implica la generación de las 

planillas de Aporte Notarial e Impuesto de Sellos, y el envío de los datos a Rentas. 

 

 

 
 

2. Completar Registro, Mes y Año y clic en Siguiente. 

 

3. Completar porcentajes (si en el Registro Notarial hay un único integrante, el sistema mostrará por 

defecto % 100). En caso que sea necesario, completar observaciones y clic en Siguiente. 
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4. Para imprimir la planilla de Actos Notariales y la de Impuesto de Sellos hacer clic en la impresora 

que corresponde a cada una, luego clic en Finalizar. 

 

Planilla de Actos Notariales- Ejemplo SIN movimientos: 

 


