COLEGIO DE
ESCRIBANOS
de la CIUDAD de
BUENOS AIRES

Solicitud Segundo Testimonio

Manual de Usuario

Noviembre 2022

v.1.0



Solicitud Segundo Testimonio

Indice

ODJEEIVO ...ttt s 3
INBrESO @l SEIVICIO .....oeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee ettt e et e e e ee e e et et e et e e e e e eeeaeeeeseesseseaeeessssesessnnnnnnnnnes 3
1Y LT TV o g T T -1 PP PPPPPPPRt 3
Solicitud de TeStIMONIO .........coooiiiiiiiiiiiii et e e e e e 4
Consulta de SOLICIIUAES .............oviiiiiiiiiee et et e e e s s reeeeeeeeeas 7



Solicitud Segundo Testimonio

Solicitud Segundo Testimonio

Objetivo

El objetivo de este servicio es que el escribano pueda realizar una solicitud de un segundo
testimonio en forma digital.

Ingreso al Servicio

1) Ingresar a la pagina del colegio www.colegio-escribanos.org.ar y seleccionar la opcién
“Acceso restringido unico”

2) Seleccionar la opcion “Solicitud de Tramites” que se encuentra dentro de la seccién “Archivo
de Protocolos”

P Solicitud de Tramites

Menu Principal

El sistema cuenta con opciones:

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Solicitud de Tramites

Q Consulta de Solicitudes Solicitud de Testimonio Copia Certificada Anotacion Marginal

Bienvenido!

Seleccione una opcién

« Consulta de Solicitudes
« Solicitud de Testimonio
+ Copia Certificada

« Anotacion Marginal


http://www.colegio-escribanos.org.ar/
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Solicitud de Testimonio

1) Para nuevas solicitudes, ingresar desde el menu principal o desde la solapa.

Colegio de Escribanos
de la Ciudad de Buenos Aires

Segundo Testimonio

Consulta de Solicitudes Solicitud de Testimonio

Bienvenido!

Seleccione una opcién

» Consulta de Solicitudes
-| Solicitud de Testimonio |

2) Debe leer y aceptar los términos y condiciones para poder realizar una solicitud.

{E Terminos y Condiciones

Terminos y condiciones para la utilizacion del servicio de presentacidn de tramites en el Archivo de Protocolos Notariales, a distancia con
firma digital.

El uso del servicio no modifica en absoluto las disposiciones vigentes sobre expedicidn de documentacidn, salvo lo que expresamente se modifique por la

presente.

* El senicio es exclusivo para los escribanos de la Ciudad de Buenos Aires.

No comprende a la documentacidn depositada en el Area de Documentacidn Incautada dependiente del Archive de Protocolos.

Los tramites solicitados luego de las 16 hs. seran considerados como ingresados a partir del dia habil siguiente, momento a partir del cual comenzara a

computarse el plazo de entrega para los tramites normales y semiurgentes. Para los tramites urgentes. se considerardn ingresados el dia de su presentacidn y

hasta las 11 hs. Los ingresados con posterioridad, serdn considerados ingresados al dia siguiente habil. Todos los plazos tendran un adicional de dos dias

hébiles cuando se trate de protocolos que se encuentran en el edificio de Chorroarin.

No se admitirdn solicitudes con tramites de distintas preferencias. De ingresarlo, el tratamiento serd el de mayor plazo.

La documentacidn que se debe adjuntar tiene que estar conformado en un solo cuerpo de imagenes, correspondientes a los originales en cumplimiento de las

normas para el caso de las tramites presenciales en el Archivo de protocolos. Cualquier irregularidad que se detecte merecera la observacion del expediente y

las consecuentes medidas que corresponda segun el caso.

* Una misma solicitud puede contener varios pedidos, sea en una misma nota como en varias. Si fueren distintas notas de un mismo requirente, podra optar por

ingresarlo como una sola solicitud.

En el ingreso de los datos de |a solicitud se deberan cargar todos los requirentes, y representados cuando corresponda.

El ingreso del tramite es personal por el escribano que haya certificado la firma del requirente, quien firmara digitalmente la solicitud al Archivo de Protocolos.

De ser observado algun trémite, el plazo de entrega volverd a contarse desde el momento en que se haya presentado la documentacion para subsanar la

observacidn.

+ La obsemvacidn serd levantada presentando la documentacidn necesaria, lo que se hara por este mismo medio, al igual que cualquier comentario.

Toda comunicacién sobre la solicitud se hara al correo electrénico predeterminado que el escribano haya elegido, el que podra ser cambiado recurriendo a la

autogestidn de correo electrdnico, ingresando al acceso restringido de |a web del Colegio de Escribanos.

Mo podra cambiarse el lugar de retiro luego de haber ingresado la solicitud.

En todos los casos el autorizado a retirar, sin excepcidn, deberd presentar los originales de la documentacién que el escribano presentd con firma digital, salvo

que el autorizado a retirar sea el propio escribano presentante, quien podra optar por entregar los originales o conservarlos por un plazo de 10 (diez) afios.

+ Si opta por retirar la documentacidn por la sede del edificio de Alsina, podran hacerlo los escribanos y/o terceros debidamente autorizado, en los plazos
establecidos, admitiéndose el retiro parcial en los casos de mas de un trdmite y uno de ellos se encuentre observado y pendiente de subsanacidn.

* Si opta por retirar la documentacidn por la sede del edificio de Av. Las Heras, solamente hacerlo el escribano que presentd la solicitud, en el horario de 10 a 15

hs. No se admitiran retiros parciales y a los plazos estipulados se le adiciona un dia habil mas.

.

Cancelar
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3) Completar los datos solicitados.

4)

Solicitud de Testimonio

DATOS DEL SOLICITANTE

Matricula

E-mail @gmail.com

M Sidesea indicar otro correo, haga click agui

Adjuntar solicitud
ditalizada

Examinar... | Mo se selecciono un archivo.

Agregar solicitante cuya firma se certifica +

Nombre y Apellido o Denominacion

Apellido y Nombre

Sede Las Heras: tendra una demora adicional de 24

Tramite TESTIMONIO E|
Legalizacion =
Prioridad ENTREGA NORMAL: Retira 8° dia habil. Valor $ 1015.0
Lugar de retiro | Sede Alsina EI

Hs y e retirard por mesa de entreda de Av. Las
Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

Caracter

Cantidad Escrituras 1
Solicitadas

[

[

Enviar Cancelar

En caso que la solicitud incluya legalizacién, hacer clic en dicha opcion. El sistema solicitara
cantidad y observacion sobre el instrumento a legalizar. Si la cantidad de legalizaciones es
inferior a la cantidad de testimonios solicitados, es obligatorio completar el campo

observaciones.

Solicitud de Testimonio
DATOS DEL SOLICITANTE

Matricula Apellido y Hombre

E-mail xox@gmail. com

& Sidesea indicar otro correo, haga click agui

Tramite TESTIMONIO El

Legalizacion Cantidad Observaciones

Prioridad ENTREGA NORMAL: Retira &° dia habil. Valor § 1015.0

Sede Alsina B

Lugar de retiro

Adjuntar solicitud
ditalizada

Examinar... | No se selecciond un archivo.

Agregar solicitante cuya firma se certifica 4+

Nombre y Apellido o Denominacion

Sede Las Heras: tendra una demora adicional de 24
Hs y se retirara por mesa de entreda de Av. Las
Heras 1833 de 10hs. a 15hs.

Cantidad Escrituras 1
Solicitadas

B

[

Enviar Cancelar
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5) Puede adjuntar el documento en formato pdf o firmados digitalmente. Luego clic en enviar.

DOCUMENTACION

Sélo adjuntar PDF de documentos soporte papel, que deberan entregar en original al
momento de retirar el testimonio

& PDF

Adjuntar documentacion generada por el GEDONO.

& MNotarial Digital

= IS0E | cancelar

6) Se mostrara una leyenda indicando que se envié correctamente la solicitud. Puede imprimir
la constancia haciendo clic en el botén “Imprimir”. El importe sera debitado de la ley 404.

Solicitud de Testimonio

La solicitud se envio correctamente.
Puede imprimir la constancia de solicitud haciendo click en el botén Imprimir.

Volver @
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Sede Alsina

NORMAL
DACATAT VA

Nro. Expediente: 0102016002462  Archivo de Protocolos

Constancia de Solicitud

Se advierte que el informe 52 emife conforme fos dafos que fueran ingresados por ios usuanos, no siendo responsabilidad del
Colegio de Escribanos los emores u omisiones producides por [a carga emonea u omisiones en gue hubiese incumido el requirente
de la soficitud.

Datos de la Solicitud:

Fecha de Solicitud: 07/09/2016 04:59 REQUIRENTE : JUAM PEREZ
Humero de Expediente: 0102016002462

Matricula:

Escribano:

Lugar retire: Sede Alsina

Tramites:

[TTER || DESCRIPCION I ESTADO [ mPORTE |
1 TESTIMONIO NORMAL WEB IMICIADO 31015.0
2 TESTIMONIO NORMAL WEB IMICIADO 31015.0
3 LEGALIZACION NORMAL WEB IMICIADO $280.0

TOTAL $2200.0|

Comentarios: cbservacion

Consulta de Solicitudes

1) Para consultar las solicitudes realizadas puede ingresar desde el menu principal o desde la
solapa.

Colegio de Escribanos
de |a Ciudad de Buenos Aires

i1';”-._.:-. Segundo Testimonio

Consulia de Solicitudes Solicitud de Testimonio

Bienvenido!

Seleccione una opcion

«| Consulia de Solicitudes |
» Solicitud de Testimonio
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2) El sistema mostrara las dltimas solicitudes ingresadas. Puede filtrar por un rango de fecha
completando los campos y haciendo clic en “Buscar”

Consulta de Solicitudes
Fecha desde 071092016 Fecha hasta 0710572016
Resultados: 1
Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado
0102016002462 2 1 JUAN PEREZ 07/05/2016 04:55 Sede Alsina INICIADO

3) Para visualizar el detalle de la solicitud, hacer clic en el icono de la lupa

Consulta de Solicitudes

Fecha desde 071092016 Fecha hasta 071092016

Buscar

Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado

0102016002462 pid 1 JUAN PEREZ 07/0%/2016 04:59 Sede Alsina INICLADO O

Resultados: 1

Detalle de la Solicitud

Nro. Detalle Fecha Alta Desc. Detalle Importe Estado
1 07/08/2016 TESTIMONIO NORMAL WEB £1015.0 INICIADO
2 07092018 TESTIMONIO NORMAL WEB £1015.0 INICIADO
3 07/08/2016 LEGALIZACION NORMAL WEB £ 260.0 INICIADO
Importe Total $ 2290.0
Cerrar

4) Para imprimir la constancia de solicitud de un determinado expediente, hacer clic en el icono
de la impresora.
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Consulta de Solicitudes

Fecha desde 071092016 Fecha hasta 07092016

Buscar

Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado

Resultados: 1

0102016002462 pid 1 JUAN PEREZ 07/0%2016 04:59 Sede Alsina INICIADO O

5) Para el detalle completo de una solicitud, hacer clic en el icono del lapiz.

Consulta de Solicitudes
Fecha desde 07/0%/2016 Fecha hasta 07/09/2016
Resultados: 1
Nro. Expediente Cant. Tramite Cant. Leg. Partes Fecha Lugar de retiro Estado
0102016002462 2 1 JUAN PEREZ 07/05/2016 04:55 Sede Alsina INICIADO O

6) Puede desistir de un tramite del expediente haciendo clic en el icono que se muestra en la
imagen que sigue. El sistema preguntara si esta seguro de desistir dicho tramite. Si el estado
del tramite es “Elaborado” no podra desistir del mismo.
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Solicitud de Testimonio

Matricula Apellido y Nombre

E.mai

Wro. expediente 0102016002462 Loger Retio SEDE ALSINA
Comentaria OBSERVACION

Tramtes Partes htervinientes Comentancs Reenvio de Documentacin

Nro. Detalie Fecha Alta Desc. Detalle Importe Estado Acciones
1 07/082018 TESTMONIO NORMAL WEB $10150  wcDo
2 0710872018 TESTMONIO NORMAL WEB S10150  mcwkDo
3 0770612016 LEGALZACION NORMAL WES S2600  NCDO O

Desistir Tramite

Esta por desistir este tramite. ;De=ea continuar?

@0

7) Al desistir de un tramite, debe completar la observacion.

Desistir Tramite

Observacion ‘ R

Guardar

Cerrar

8) Se cambiara el estado del trAmite desistido.

10
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Tramites Partes Intervinientes
Nro. Detalle Fecha Alta
1 071092016
2 071092016
3 07/09/2016

Comentarios Reenvio de Documentacion
Desc. Detalle Importe
TESTIMONIO NORMAL WEB $1015.0
TESTIMONIO NORMAL WEB $1015.0
LEGALZACION NORMAL WEB S 260.0

Estado

INICIAD0

INICIAD0

DESISTIDO

ohver Desistir Expediente

Acciones

9) Puede desistir del expediente completo haciendo clic en el botén “Desistir Expediente”, le
solicitara confirmacion. Podra desistir solamente los expedientes cuyos tramites no estén en

estado “elaborado”

Tramites Partes Intervinientes
Nro. Detalle Fecha Alta
1 0702016
2 07/092016
3 07/092016

Comentarios Reenvio de Documentacidn
Desc. Detalle Importe
TESTIMONIO NORMAL WEB S1015.0
TESTIMONIO NORMAL WEB S1015.0
LEGALIZACION NORMAL WEB $ 260.0

Estado

IMICLADO

IMICLADO

DESISTIDO

Walver

Acciones

10) Puede ingresar a las distintas solapas para visualizar la informacién acerca de “Partes
Intervinientes”, y/o “Comentarios” . En los comentarios podra ver, en caso que existan,
observaciones del Archivo de Protocolo, ademas estas observaciones las recibira via mail.

Tramites Partes Intervinientes

Nro. Detalle

Comentarios J

Reenvio de Documentacion

Descripcion

Tramite il iee d

Comentario

11) En caso que el Archivo de Protocolo solicite reenviar la documentacion, puede ingresar desde
la solapa, adjuntar el documento firmado digitalmente con lo solicitado y reenviarlo.

Tramiteg Partes Intervinientes

Adjuntar solicitud ditalizada

Comentarice € Reenvio de Documentacion
Examinar... | Mo se selecciond un archive.

Reenviar

11
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